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Ill. OUTRAS DISPOSICIONS
CONSELLERIA DE EMPREGO, COMERCIO E EMIGRACION

ORDE do 16 de maio de 2025 pola que se establecen as bases reguladoras das
axudas a centros especiais de emprego co fin de promover a integracion laboral
das persoas con discapacidade e do programa de incentivos as empresas de
insercion e as suas entidades promotoras, e se procede a stia convocatoria para
0 ano 2025 (cédigos de procedemento TR341K, TR341E, TR341N, TR341M,
TR341V, TR356A e TR356C).

No marco establecido nos artigos 35, 40 e 49 da Constitucién espariola, e co obxectivo
de que a Comunidade Auténoma de Galicia acade uns maiores niveis de desenvolvemento
econdémico, de calidade no emprego, de benestar social e de cohesion no territorio, compre
adoptar politicas que promovan a calidade dun modelo de desenvolvemento econémico
que favoreza a capacidade de toda a sociedade galega para crear emprego, en especial
para aquelas persoas cuxa integracion laboral supon mais dificultades, como son as per-
soas con discapacidade e as persoas en situacion de exclusién social.

O Estatuto de autonomia de Galicia, no seu artigo 29, atribtelle & Comunidade Auténo-
ma, en concordancia co artigo 149.1.7 da Constitucion espafiola, competencia para a exe-
cucion da lexislacion do Estado en materia laboral, polo que asume as facultades, funcions
e servizos correspondentes a este ambito.

De acordo co disposto no Decreto 49/2024, do 22 de abril, polo que se fixou a estrutura
organica das consellerias da Xunta de Galicia, e no Decreto 147/2024, do 20 de maio, polo
que se establece a estrutura organica da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion,
correspondenlle a Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social a planificacion,
a coordinacion, a execucion e o control das competencias da Comunidade Auténoma en
materia de centros especiais de emprego (en diante, CEE) e empresas de insercién (en
diante, El), asi como a promocién e o fomento da economia social.

A Xunta de Galicia recolleu como programas propios do Plan anual para o fomento do
emprego digno as actuaciéns en materia de axudas aos CEE e as El, o que permite esta-
blecer melloras do recollido na normativa estatal.

A Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion, en concordancia co desenvolve-
mento doutras medidas no ambito social, na execucién das politicas activas de emprego e
no marco do Plan estratéxico de Galicia 2022-2030, establece accions especificas para a
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insercion das persoas con discapacidade e aquelas en risco de exclusién, que tefien por
obxecto a mellora da sua empregabilidade e, coordinadamente, o establecemento de me-
didas para a sua insercion normalizada no mercado de traballo, pois entende que o acceso
ao emprego € un elemento decisivo para a integracion destes colectivos na economia e na
sociedade nun sentido amplo.

Do mesmo xeito, a Estratexia galega de economia social Horizonte 2027 recolle como
actuacioéns prioritarias o reforzo dos programas de creacién de emprego, con especial
atencion a integracion de colectivos con especiais dificultades, como as persoas con capa-
cidades diferentes e as que estan en situacion ou risco de exclusién, asi como o apoio as
entidades que traballan para a integracién laboral destes colectivos.

A Lei 5/2011, do 29 de marzo, de economia social, declara os CEE e as El constituidas e
cualificadas como tales segundo a sua normativa reguladora como entidades prestadoras de
servizos de interese econdmico xeral. Pola stia banda, a Lei 6/2016, do 4 de maio, da eco-
nomia social de Galicia, recofiece de interese xeral e social a promocién, o estimulo e o des-
envolvemento das entidades da economia social e das suas organizaciéns representativas.

O artigo 43 do texto refundido da Lei xeral de dereitos das persoas con discapacidade e
da sua inclusion social, aprobado polo Real decreto lexislativo 1/2013, do 29 de novembro,
define os CEE como aqueles cuxo obxectivo principal é realizar unha actividade produtiva
de bens ou de servizos, participando regularmente nas operacions do mercado, que tefien
como finalidade asegurar un emprego remunerado para as persoas con discapacidade e a
prestacion de servizos de axuste persoal e social que requiran os seus traballadores e as
suas traballadoras con discapacidade, ao mesmo tempo que é un medio de integracion do
maior numero de persoas traballadoras con discapacidade ao réxime de traballo ordinario.
O cadro de persoal dos centros especiais de emprego debe estar constituido polo maior
numero posible de persoas traballadoras e, en todo caso, polo 70 por 100 daquel.

Pola sua banda, as empresas de insercion, reguladas no ambito estatal na Lei 44/2007,
do 13 de decembro, para a regulacién do réxime das empresas de insercion, constituen
unha tipoloxia especial dentro das empresas de caracter social que tefien por finalidade
a integracion e formacion sociolaboral de persoas en situacion de exclusién social como
transito ao emprego ordinario.

Este texto normativo ten por obxecto establecer as bases reguladoras das axudas aos
CEE co fin de garantir a empregabilidade das persoas con discapacidade e das persoas
en risco de exclusion.
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A orde estrutlrase en tres titulos e oito capitulos. O titulo | recolle as disposicidns xerais
a todas as axudas e dispon a convocatoria das axudas para o ano 2025.

O titulo 1l recolle bases reguladoras dos tres programas ou lifias de axudas a CEE cla-
ramente diferenciadas. O capitulo | trata as normas xerais relativas as axudas destinadas
aos CEE e nos capitulos Il a IV determinanse as condicions especificas de tres programas
ou lihas de axuda claramente diferenciadas:

— Programa [: o capitulo Il do titulo Il establece as bases reguladoras especificas das
unidades de apoio a actividade profesional dos CEE, que consiste na subvencion parcial
dos custos salariais e de seguridade social do persoal indefinido destas unidades que
apoiaran as persoas con discapacidade que tefian mais dificultades de integracion socio-
laboral.

— Programa Il: o capitulo Ill do titulo 1l regula as axudas a creacién de postos de traballo
estables para persoas con discapacidade, adaptacion de postos e asistencia técnica nos
centros especiais de emprego.

— Programa 1l o capitulo IV do titulo Il regula as axudas ao mantemento do custo sala-
rial, que ten por obxecto regular a compensacion econdmica pola prestacion do servizo de
interese econdémico xeral desenvolvida polos CEE, mediante o financiamento parcial dos
custos salariais dos postos de traballo ocupados por persoas con discapacidade.

O titulo Il recolle as bases reguladoras dos dous programas de axudas a empresas de
insercion. O capitulo | trata as normas xerais relativas as axudas destinadas as El e nos
capitulos Il a lll determinanse as condicions especificas de dous programas ou lifas de
axuda claramente diferenciadas:

— Programa IV: o capitulo Il do titulo Ill regula as axudas ao mantemento do custo sala-
rial das persoas traballadoras en risco ou situacion de exclusion social.

— Programa V: o capitulo Il do titulo Il regula as axudas para compensar os custos adi-
cionais do emprego de persoas en risco ou situacion de exclusion social.

Consecuentemente con todo o anterior, logo dos informes da Asesoria Xuridica, da
Direccion Xeral de Simplificacion administrativa e do Patrimonio, da Axencia para a Mo-
dernizacion Tecnoldxica de Galicia e da Intervencion Xeral da Comunidade Auténoma, e
autorizadas polo Consello da Xunta de Galicia a exencién da obriga de constituir garantias

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




CVE-DOG: sgvvbos3-zpy4-seb9-aqu3-2p1ox2hhywh8

]

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 95 Martes, 20 de maio de 2025 Pax. 28346

+ + +
+ + +

para os pagamentos anticipados, asi como a modificacion das porcentaxes maximas des-
tes, no exercicio das facultades que me confire o artigo 34 da Lei 1/1983, do 22 de febreiro,
de normas reguladoras da Xunta e da sua Presidencia,

DISPONO:
TITULO |

CAPITULO |

Disposicions xerais
Artigo 1. Obxecto e finalidade

1. Esta orde ten por obxecto fixar as bases reguladoras das subvencions aos centros
especiais de emprego establecidas pola Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion,
co fin de garantir a empregabilidade das persoas con discapacidade, a través dos seguin-
tes programas:

a) Programa |: axudas as unidades de apoio a actividade profesional dos centros espe-
ciais de emprego, regulado no capitulo Il (cédigo de procedemento TR341K).

b) Programa Il: axudas a creacion de postos de traballo estables para persoas con dis-
capacidade, adaptacion de postos e asistencia técnica nos centros especiais de emprego,
regulado no capitulo Il (cédigos de procedemento TR341E e TR341N).

¢) Programa lll: axudas ao mantemento do custo salarial das persoas con discapacida-
de nos centros especiais de emprego, regulado no capitulo IV (cédigos de procedemen-
to TR341M TR341V), conforme o establecido no artigo 54.2 a) e b).

2. Asi mesmo, esta orde ten por obxecto establecer as bases reguladoras das axudas
as empresas de insercion e as suas entidades promotoras coa finalidade de promover a
insercion sociolaboral das persoas en situacion ou en risco de exclusion social, mediante o
establecemento de medidas de fomento das empresas de insercion que tefian centros de
traballo na Comunidade Auténoma de Galicia, a través dos seguintes programas:

a) Programa IV: axudas ao mantemento do custo salarial das persoas traballadoras en
risco ou situacién de exclusion social (procedemento TR356A).
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b) Programa V: axudas para compensar os custos adicionais do emprego de persoas en
risco ou situacion de exclusion social (procedemento TR356C).

3. Esta orde convoca as axudas aos CEE e as EIS para o ano 2025.
Artigo 2.  Principios de xestion
A xestidn destes programas realizarase de acordo cos seguintes principios:

a) Publicidade, transparencia, concorrencia, obxectividade, igualdade e non discrimina-
cion.

b) Eficacia no cumprimento dos obxectivos fixados pola Conselleria de Emprego, Co-
mercio e Emigracion.

c) Eficiencia na asignacion e na utilizaciéon dos recursos publicos.
Artigo 3. Normativa aplicable

As solicitudes, a tramitacién e a concesion destas axudas axustaranse ao disposto na
Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia; no Decreto 11/2009, do 8 de xanei-
ro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de
Gallicia; no texto refundido da Lei de réxime financeiro e orzamentario de Galicia, aprobado
polo Decreto lexislativo 1/1999, do 7 de outubro; na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do proce-
demento administrativo comun das administracions publicas; na Lei 38/2003, do 17 de no-
vembro, xeral de subvencions; no seu regulamento de desenvolvemento, aprobado polo
Real decreto 887/2006, do 21 de xullo; no Real decreto 818/2021, do 28 de setembro, polo
que se regulan os programas comuns de activacién para o emprego do Sistema nacional
de emprego; e na Orde TES/1077/2023, do 28 de setembro, pola que se establecen, no
ambito competencial do Servizo Publico de Emprego Estatal, as bases reguladoras para a
concesion de subvenciéns destinadas ao financiamento de programas de politicas activas
de emprego previstos no Real decreto 818/2021, do 28 de setembro, polo que se regulan
0s programas comuns de activacion para o emprego do Sistema nacional de emprego.

Artigo 4. Financiamento

1. Os programas regulados nesta orde estan financiados con fondos finalistas do Estado
recibidos do Servizo Publico de Emprego Estatal.
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2. A concesion das subvencions previstas nesta orde estara limitada a existencia de
crédito orzamentario.

3. De ser o caso, e de acordo co disposto no artigo 31.4 da Lei 9/2007, do 13 de xuno,
publicarase mediante resolucion da persoa titular da Direccidén Xeral de Traballo Auténomo
e Economia Social o esgotamento das partidas orzamentarias asignadas aos programas
desta orde.

4. Os créditos consignados en cada convocatoria poderan ser obxecto de modificacions
como consecuencia da asignacion ou da redistribucién de fondos para o financiamento dos
programas de fomento de emprego, coas limitacions que estableza a Conferencia Sectorial
de Emprego e Asuntos Laborais.

5. De producirse remanentes de crédito na asignacién inicial para o financiamento de
cada aplicacion orzamentaria, proxecto ou programa, reatribuiranse as contias sobrantes
para atender as necesidades de crédito doutras aplicaciéns, proxectos e/ou programas.
As reatribuciéns levaranse a cabo, logo das modificaciéns orzamentarias que procedan no
expediente de gasto e da publicacion nos mesmos medios que a convocatoria.

6. Poderase ampliar a contia maxima dos créditos dispofiibles en cada convocatoria.
O incremento do crédito estara condicionado & declaracion de dispofiibilidade do crédito
como consecuencia dunha xeracién, ampliacion ou incorporacion de crédito, da existencia
de remanentes doutras convocatorias financiadas con cargo ao mesmo crédito ou créditos
incluidos no mesmo programa ou en programas do mesmo servizo, ou dunha transferencia
de crédito.

Artigo 5. Definiciéns
Para os efectos das axudas previstas nesta orde, entenderase por:

1. Persoas con discapacidade: aquelas que tefian recofiecida pola Administracion com-
petente unha discapacidade nun grao igual ou superior ao 33 %.

Tamén teran a consideracion de persoa con discapacidade a persoa pensionista da Se-
guridade Social que tefia recofiecida unha pensién de incapacidade permanente en grao
de total, absoluta ou grande invalidez e a persoa pensionista de clases pasivas que tefa
recofiecida unha pension de xubilacién ou de xubilaciéon por incapacidade permanente
para o servizo ou inutilidade.
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2. Persoas con discapacidade con especiais dificultades para a sua insercién laboral: as
persoas que se encontren nalgun dos seguintes supostos:

a) Persoas con paralise cerebral, persoas con enfermidade mental ou persoas con dis-
capacidade intelectual, cun grao de discapacidade recofecido igual ou superior ao 33 %.

b) Persoas con discapacidade fisica ou sensorial cun grao de discapacidade recofiecido
igual ou superior ao 65 %.

c) Persoas pertencentes a colectivos con especial vulnerabilidade, definidos como tales
en cada convocatoria de axudas.

3. Persoa traballadora: a persoa vinculada ao CEE ou a El por un contrato laboral ou a
persoa socia traballadora no caso de que o CEE sexa unha cooperativa.

4. Persoa desempregada: aquela que figure rexistrada como demandante de emprego
no Servizo Publico de Emprego e que careza de ocupacién segundo o informe da vida la-
boral da Tesouraria Xeral da Seguridade Social na data da sua alta na Seguridade Social.

5. Persoa en situacion ou risco de exclusion social: aquela en a que concorra a ausencia
ou déficit grave de recursos econdmicos e a situacion de desemprego, asi como algun dos
factores de exclusién social recollidos no artigo 3 da Lei 10/2013, do 27 de novembro, de
inclusion social de Galicia.

6. Persoa emigrante retornada: de acordo co establecido nos artigos 53 e 54 da
Lei 7/2013, do 13 de xufo, da galeguidade, teran a condicidon de persoa galega retornada
as persoas galegas e nadas en Galicia que, residindo fora de Espafia, retornen a Comuni-
dade Autonoma galega. Para os efectos previstos nesa lei, asimilanse a persoas galegas
retornadas os conxuxes ou persoas con unién analoga a conxugal e os fillos e fillas das
persoas galegas e nadas en Galicia con residencia no estranxeiro que, residindo féra de
Espafa, establézanse na Comunidade Auténoma de Galicia.

Os requisitos, con caracter xeral, para adquirir a condicién de persoa galega retornada
son os seguintes:

— Ser persoa galega nada en Galicia ou ter relacion filial, conxugal ou analoga a conxu-
gal cunha persoa en que concorran estas condicions.
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— Estar en posesion da nacionalidade espariola e ter vinculacién cun concello galego no
Padrén de residentes no exterior antes do retorno.

— Constar no padron dun municipio da Comunidade Auténoma de Galicia.

Para adquirir esta condicion de persoa emigrante retornada non deben transcorrer mais
de dous anos entre a data do seu retorno a Espafia e a data de presentacion da solicitude
de axuda ao abeiro desta orde.

7. Persoa trans: toda aquela persoa que se identifica cun xénero diferente ao que lle foi
asignado ao nacer.

8. Centros especiais de emprego de iniciativa social: os que, cumprindo as condicions
recollidas no artigo 43.4 do texto refundido da Lei xeral de dereitos das persoas con dis-
capacidade e da sua inclusion social, aprobado polo Real decreto lexislativo 1/2013, do
29 de novembro, estean recofiecidos con esa condicién polo Rexistro Administrativo de
Centros Especiais de Emprego da Comunidade Autdonoma de Galicia. Entenderase que
tefien esta condicion todos os CEE que estean cualificados como «sen animo de lucro»
polo Rexistro Administrativo de Centros Especiais de Emprego da Comunidade Autbnoma
de Gallicia, de conformidade co artigo 10 do Decreto 200/2005, do 7 de xullo.

9. Servizos de axuste persoal e social: os servizos de rehabilitacion, terapéuticos e de
integracién social orientados as persoas traballadoras con discapacidade dos centros es-
peciais de emprego, sempre que lle procuren & persoa traballadora con discapacidade do
centro especial de emprego unha maior rehabilitacién persoal e mellor adaptacién da sua
relacion social.

10. Concello rural: aquel que non conta con ningunha zona densamente poboada no
nivel de parroquia (ZDP) segundo a clasificacion publicada polo Instituto Galego de Esta-
tistica (https://www.ige.eu/web/mostrar_paxina.jsp?paxina=003003001&idioma=gl). Para
estes efectos, considéranse concellos rurais todos os concellos galegos excepto os se-
guintes: Cambre, A Corufa, Culleredo, Ferrol, Narén, Oleiros, Santiago de Compostela,
Lugo, Barbadas, Ourense, Poio, Pontevedra e Vigo.

Artigo 6. Competencia

A competencia para cofiecer e resolver as solicitudes de axudas e subvencions pre-
vistas nesta orde, por delegacion da persoa titular da Conselleria Emprego, Comercio e
Emigracion, corresponderalles:
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1. A persoa titular da Direccién Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social, cando
se trate de solicitudes dos programas I, Il, IV e V.

2. As persoas titulares das direcciéns territoriais da Conselleria de Emprego, Comercio
e Emigracion, cando se trate de solicitudes do programa lll, referidas a centros de traballo
radicados na respectiva provincia.

3. Son érganos instrutores:

* A Subdireccion Xeral de Economia Social da Direccién Xeral de Traballo Auténomo e
Economia Social da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracién, para os programas |,
I, IV e V (codigos de procedemento TR341E, TR341N, TR341K, TR356A e TR356C).

» O Servizo de Emprego, Relaciéns Laborais, Traballo Autbnomo e Economia Social das
direccidns territoriais da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion para o programa
Ill de subvencions ao custo salarial (cédigos de procedemento TR341M e TR341V).

Artigo 7. Solicitudes

1. As solicitudes de subvencion deberan presentarse por separado para cada un dos
programas regulados nesta orde. As solicitudes de subvencion deberan presentarse xunto
coa documentacion sinalada nesta orde para cada tipo de axuda e dirixiranse ao érgano
competente para resolver.

2. As solicitudes presentaranse obrigatoriamente por medios electrénicos a través dos
formularios normalizados que se publicaran con cada convocatoria de axudas como ane-
xos I, II, lll, IV-A, IV-B, XI e Xl (segundo o tipo de axuda de que se trate) e que estaran
disporiibles na sede electronica da Xunta de Galicia (https://sede.xunta.gal).

3. De conformidade co artigo 68.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administracions publicas, se algunha das persoas interesadas
presenta a sua solicitude presencialmente, sera requirida para que a emende a través da
sUa presentacion electronica. Para estes efectos, considerarase data de presentacién da
solicitude aquela en que fose realizada a emenda.

4. Para a presentacién das solicitudes podera empregarse calquera dos mecanismos

de identificacion e sinatura admitidos pola sede electronica da Xunta de Galicia, incluido o
sistema de usuario e clave Chave365 (https://sede.xunta.gal/chave365).
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Artigo 8. Documentacion complementaria

1. As persoas interesadas deberan xuntar coa solicitude a documentacion complemen-
taria sinalada para cada un dos programas de axudas definidos nestas bases reguladoras.

De conformidade co artigo 28.3 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administraciéns publicas, non sera necesario achegar os do-
cumentos que xa fosen presentados anteriormente pola persoa interesada ante calquera
Administracion. Neste caso, a persoa interesada debera indicar en que momento e ante
que organo administrativo presentou ditos documentos, que seran recadrados de forma
electronica a través das redes corporativas ou mediante consulta as plataformas de inter-
mediacion de datos ou outros sistemas electrénicos habilitados para o efecto, agas que
conste no procedemento a suia oposicidén expresa.

De forma excepcional, se non se poden obter os citados documentos, poderaselle soli-
citar novamente a persoa interesada que os achegue.

2. A documentacién complementaria debera presentarse de forma electrénica.

Se algunha das persoas interesadas presenta a documentacion complementaria pre-
sencialmente, sera requirida para que a emende a través da sua presentacion electrénica.
Para estes efectos, considerarase data de presentaciéon aquela en que fose realizada a
emenda.

As persoas interesadas responsabilizaranse da veracidade dos documentos que pre-
senten. Excepcionalmente, cando a relevancia do documento no procedemento o exixa ou
existan dubidas derivadas da calidade da copia, a Administracion podera solicitar de ma-
neira motivada o cotexo das copias achegadas pola persoa interesada, para o cal podera
requirir a exhibicién do documento ou da informacién orixinal.

3. Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude,
deberan indicarse o cédigo e o érgano responsable do procedemento, o numero de rexistro
de entrada da solicitude e o niumero de expediente, se se dispon del.

4. No caso de que algun dos documentos que se vaian presentar de forma electrénica
supere os tamanos maximos establecidos ou tefa un formato non admitido pola sede elec-
trénica da Xunta de Galicia, permitirase a presentacion destes de forma presencial dentro
dos prazos previstos e na forma indicada no punto anterior. A informacion actualizada so-

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




CVE-DOG: sgvvbos3-zpy4-seb9-aqu3-2p1ox2hhywh8

]

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 95 Martes, 20 de maio de 2025 Pax. 28353

+ + +
+ + +

bre o tamafio maximo e os formatos admitidos pode consultarse na sede electréonica da
Xunta de Galicia.

Artigo 9. Transparencia e bo goberno

1. Debera darse cumprimento as obrigas de transparencia contidas no artigo 17 da
Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno, e no artigo 15 da Lei 9/2007,
do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia.

2. En virtude do disposto no artigo 4 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia
e bo goberno, as persoas fisicas e xuridicas beneficiarias de subvencions estan obrigadas
a subministrar a Administracion, ao organismo ou a entidade das previstas no artigo 3.1 da
Lei 1/2016 a que se encontren vinculadas, logo de requirimento, toda a informacién nece-
saria para o cumprimento por parte daquela das obrigas previstas no titulo | da citada lei.

Artigo 10.  Tramites administrativos posteriores a presentacion da solicitude

Todos os tramites administrativos que as persoas interesadas deban facer tras a pre-
sentacion da solicitude deberan ser efectuados de forma electrénica accedendo a Carpeta
cidada da persoa interesada, dispofible na sede electronica da Xunta de Galicia.

Artigo 11.  Emenda da solicitude e reformulacion

1. Aunidade administrativa encargada da instrucion do expediente comprobara se a so-
licitude e a documentacién presentada relinen os requisitos exixidos nesta orde e, no caso
de que se observe algun defecto ou sexa incompleta a documentacién, de conformidade
co disposto no artigo 68 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo
comun das administracions publicas, requirira a persoa interesada para que nun prazo de
dez (10) dias habiles emende a falta ou presente os documentos preceptivos, coa adver-
tencia de que, se asi non o fixese, se considerara que a persoa ou entidade interesada
desiste da sua peticidn, logo de resolucién que debera ser ditada nos termos previstos no
artigo 21 da dita lei.

2. Cando o importe da proposta de resolucion provisional de subvencion sexa inferior ao
que figura na solicitude presentada, poderase instar do beneficiario a reformulacion da sua
solicitude para axustar os compromisos e condicions a subvencion otorgable.
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3. Non se concederan subvencions por importes superiores a 2.900.000,00 € por benefi-
ciario. No caso de que a solicitude inicial supere a dita contia, poderase instar o beneficiario
a que a reformule.

Artigo 12.  Procedemento de concesion e fase de instrucion

1. O procedemento de concesidon das subvencidns previstas nesta orde realizarase en
réxime de concorrencia non competitiva, nos termos previstos no artigo 19.2 da Lei 9/2007,
do 13 de xufo, de subvenciéns de Galicia, dado que, polo obxecto e pola finalidade da
subvencion, non resulta necesario realizar a comparacion e prelacién das solicitudes pre-
sentadas nun unico procedemento.

A concesion das axudas realizarase pola comprobacién da concorrencia na persoa ou
entidade solicitante dos requisitos establecidos e en funcién da orde de entrada da solicitu-
de no Rexistro Electrénico da Xunta de Galicia (teranse en conta a data e a hora de presen-
tacion da documentacion completa requirida nestas bases reguladoras) ata o esgotamento
do crédito orzamentario.

2. En aplicacion dos principios de eficacia e eficiencia na asignacion e utilizacion dos
recursos publicos establecidos na Lei de subvenciéns de Galicia, e sendo unha convocato-
ria de subvencions en concorrencia non competitiva, a orde de prelacion para a resolucion
das solicitudes vira determinada pola data e a hora en que se presentase a documentacion
completa requirida nestas bases reguladoras.

3. O drgano instrutor dos expedientes realizara as actuacions necesarias para determi-
nar o cofilecemento e a comprobacion dos datos en virtude dos cales se debe formular a
proposta de resolucion.

Artigo 13.  Notificaciéns

1. As notificacions de resoluciéns e actos administrativos efectuaranse sé por medios
electrénicos, nos termos previstos na normativa reguladora do procedemento administra-
tivo comun.

2. De conformidade co artigo 45.2 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién di-
xital de Galicia, as notificacions electrénicas efectuaranse mediante a comparecencia na
sede electrénica da Xunta de Galicia e a través do Sistema de notificacion electrénica de
Galicia-Notifica.gal. Este sistema remitiralles as persoas interesadas avisos da posta a dis-
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posicion das notificacions a conta de correo e/ou teléfono mébil que consten na solicitude.
Estes avisos non teran, en ningun caso, efectos de notificacion efectuada e a sua falta non
impedira que a notificacion sexa considerada plenamente valida.

3. De conformidade co artigo 47 da Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracién dixital
de Gallicia, as persoas interesadas deberan crear e manter o seu enderezo electrénico ha-
bilitado Unico a través do Sistema de notificacion electronica de Galicia-Notifica.gal, para
todos os procedementos administrativos tramitados pola Administracién xeral e as entida-
des instrumentais do sector publico autonémico. En todo caso, a Administracion xeral e
as entidades do sector publico autonémico de Galicia poderan, de oficio, crear o indicado
enderezo, para os efectos de asegurar o cumprimento por parte das persoas interesadas
da sua obriga de relacionarse por medios electronicos.

4. As notificaciéns por medios electronicos entenderanse efectuadas no momento en
que se produza 0 acceso ao seu contido e entenderanse rexeitadas cando transcorresen
dez (10) dias naturais desde a posta a disposicion da notificacion sen que se acceda ao
seu contido.

5. Se o envio da notificacién electrénica non for posible por problemas técnicos, efec-
tuarase a notificaciéon polos medios previstos na normativa reguladora do procedemento
administrativo comun.

Artigo 14. Resolucioén e recursos

1. Logo de fiscalizacion pola Intervencion das propostas emitidas polos 6rganos instru-
tores do procedemento, as resolucions seran ditadas polo 6rgano competente para resol-
ver, por delegacion da persoa titular da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion.

2. As resoluciéns deberan ser sempre motivadas e nelas acordarase o outorgamento da
axuda ou a non concesion, a desistencia ou a renuncia ao dereito, e notificaranselles as
persoas interesadas.

3. As resolucions de concesién dos programas |, Il e lll indicaran o periodo subvencio-
nado e o importe concedido e incluirdn como anexo a relacion dos traballadores e das tra-
balladoras con discapacidade do centro especial de emprego (no caso do programa I) ou
a relacion dos postos de traballo (no caso dos programas |l e llI-lifia 1) tidos en conta para
o calculo da contia da subvencién, asi como a sua xornada laboral, o tipo de contratacion
(no caso dos programas | € Il) e a duracién dos contratos temporais.
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Asi mesmo, as resolucions do programa | indicaran o persoal da unidade de apoio sub-
vencionado, a sua xornada e o numero de persoas con discapacidade atendidas.

4. O prazo maximo para resolver e notificar a resolucion sera de tres meses, que se
computaran desde a data de entrada da solicitude no Rexistro Electronico da Xunta de
Galicia. Transcorrido o dito prazo sen que se dite resolucion expresa, entenderase deses-
timada a solicitude de acordo co establecido no artigo 23.5 da Lei 9/2007, do 13 de xufo.

5. As resolucions que se diten neste procedemento esgotan a via administrativa e contra
elas cabe interpofier recurso contencioso-administrativo no prazo de dous meses, ante o
organo competente da xurisdicion contencioso-administrativa, de acordo co disposto no
artigo 46 da Lei 29/1998, do 13 de xullo, reguladora da xurisdicion contencioso-adminis-
trativa. Con anterioridade a interposicion do dito recurso, podera formularse, con caracter
potestativo, recurso de reposicion no prazo dun mes, ante 0 mesmo érgano que ditou a
resolucién impugnada, de conformidade co disposto na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do
procedemento administrativo comun das administracions publicas.

6. A presentacion da solicitude supon a aceptacion das obrigas reguladas nesta orde
para ser beneficiaria da axuda, asi como a aceptacion da axuda.

7. A concesion e, de ser o caso, o pagamento das axudas as entidades beneficiarias
quedaran condicionados a terminacion dos procedementos de reintegro ou sancionador,
iniciados no marco das axudas ou subvenciéns da mesma natureza concedidas pola Co-
munidade Autbnoma de Galicia e os seus organismos vinculados ou dependentes.

Artigo 15. Pagamento da subvencion

1. O pagamento da subvencion quedara condicionado a presentacién da documenta-
cion xustificativa da realizaciéon da actividade para a cal se concedeu a subvencion.

2. A unidade administrativa responsable da instrucion analizara a documentacién xus-
tificativa acreditativa da realizacién da actividade obxecto da subvencién e emitira unha
proposta de pagamento que se elevara ao érgano competente para resolver.

3. O pagamento da axuda efectuarase de forma nominativa a favor das persoas ou en-
tidades beneficiarias.

4. Poderan realizarse pagamentos anticipados do gasto do 90 % da subvencion (que
seran do 100 % no caso do programa lll), con caracter previo a xustificacion, como finan-
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ciamento necesario para levar a cabo as actuacions inherentes as subvencions recollidas
nesta orde, sempre que a entidade beneficiaria o solicite marcando esta opciéon no anexo
de solicitude ou mediante escrito dirixido ao 6rgano xestor da axuda en calquera momento
anterior & data limite de xustificacién das axudas e, no caso dos programas IV e V, unha
vez que se comproben as altas na Seguridade Social das persoas traballadoras polas ca-
les se solicita a subvencion, asi como daquelas destinatarias finais, de ser o caso.

5. Pararealizar estes pagamentos anticipados, as entidades beneficiarias quedan exen-
tas da obriga de constituir garantias, conforme o disposto no artigo 67.4 do Regulamento
da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009,
do 8 de xaneiro.

6. A liquidacion da axuda tera lugar cando se liquide o expediente, unha vez xustificada
a totalidade da axuda concedida e despois de ditar as resolucions complementarias ou
revogatorias que procedan segundo o previsto no artigo 17.

Se a vista da documentacién presentada pola entidade beneficiaria, para o pagamento
da axuda resulta xustificada unha contia inferior & da subvencion inicialmente concedida,
0 pagamento realizarase pola parte proporcional da contia da subvencion efectivamente
xustificada e declararase a perda do dereito ao cobramento das contias non xustificadas.

Se a contia xustificada é inferior a anticipada procedera o reintegro das cantidades co-
bradas indebidamente, que a entidade podera ingresar de maneira voluntaria segundo o
previsto no artigo 19.

7. Non se podera realizar en ningun caso o pagamento da subvencién mentres a enti-
dade beneficiaria non estea ao dia no cumprimento das suas obrigas tributarias —estatais e
autondmicas— e coa Seguridade Social, sexa debedor en virtude de resolucion declarativa
da procedencia de reintegro ou tefia algunha débeda pendente, por calquera concepto, coa
Administracion da Comunidade Auténoma.

8. No caso das subvencions recollidas no titulo Il, non procedera o pagamento final
da subvencién mentres o CEE non estea ao dia no cumprimento da obriga de presentar,
ante o Rexistro Administrativo de Centros Especiais de Emprego de Galicia, dependente
da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracién, a memoria anual prevista no artigo 8
do Decreto 200/2005, do 7 de xullo, polo que se regula a autorizacion administrativa e a
inscricion no Rexistro Administrativo de Centros Especiais de Emprego de Galicia, e a sua
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organizacion e funcionamento. O cumprimento desta obriga sera comprobado de oficio
polo érgano xestor das subvencions.

Artigo 16. Obrigas xerais das entidades beneficiarias

Son obrigas das entidades beneficiarias das subvencions as sinaladas no artigo 11 da
Lei 9/2007, do 13 de xufio; en especial, as seguintes:

a) Realizar a actividade que fundamenta a concesion da subvencion.

b) Xustificar, ante o 6rgano concedente, o cumprimento dos requisitos e das condiciéns,
asi como a realizacién da actividade e o cumprimento da finalidade que determinen a
concesion da subvencién. Especificamente para a lifia 1 do programa lll, presentar a docu-
mentacion xustificativa da axuda nos termos do disposto no artigo 57 desta orde.

c) Someterse as actuaciéns de comprobacion da Conselleria de Emprego, Comercio e
Emigracién, asi como a calquera outra actuacion, xa sexa de comprobacion ou control fi-
nanceiro, que poidan realizar os 6rganos de control competentes, tanto autonémicos como
estatais ou comunitarios, para o cal deberan achegar canta informacién lles sexa requirida
no exercicio das actuacions anteriores.

d) Comunicarlle ao érgano concedente calquera modificacién das condiciéns tidas en
conta para a concesion da subvencion, asi como dos compromisos e obrigas asumidos
polas entidades beneficiarias e, de ser o caso, a obtencidén concorrente de subvenciéns,
axudas, ingresos ou recursos que financien as actividades subvencionadas. Esta comuni-
cacioén debera efectuarse tan pronto como se cofieza e, en todo caso, con anterioridade a
xustificacion da aplicacion dada aos fondos percibidos.

e) Estar ao dia nas suas obrigas tributarias estatais e autonémicas e coa Seguridade
Social, asi como non ter pendente de pagamento ningunha outra débeda, por ningun con-
cepto, coa Administracion publica da Comunidade Autdbnoma, con anterioridade a ditarse a
proposta de resolucion de concesién e realizar a proposta de pagamento da subvencion.

f) Disporier dos libros contables, rexistros dilixenciados e demais documentos debida-
mente auditados nos termos exixidos pola lexislacién mercantil e sectorial aplicable & enti-
dade beneficiaria en cada caso, coa finalidade de garantir o adecuado exercicio das facul-
tades de comprobacién e control.
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Excepto aquelas entidades beneficiarias que pola normativa vixente estean exentas da
obriga de levar a cabo unha contabilidade, as entidades beneficiarias tefien a obriga de
acreditar que levan unha contabilidade separada ou un cédigo contable adecuado para os
gastos obxecto da subvencion.

g) Conservar os documentos xustificativos da aplicacién dos fondos recibidos, incluidos
os documentos electronicos, mentres poidan ser obxecto das actuacions de comprobacion
e control.

h) Adoptar as medidas adecuadas de difusidon para dar publicidade ao financiamento
publico das actuacions subvencionadas pola Conselleria de Emprego, Comercio € Emigra-
cion con fondos recibidos do Servizo Publico de Emprego Estatal (SEPE).

De acordo con esta obriga, no caso dos centros especiais de emprego, estes deberan
anunciar no seu domicilio social, nos seus centros de traballo e nos seus vehiculos que
estan a ser subvencionados pola Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion e o
SEPE. Para iso incorporaran un rétulo visible ao publico que inclia o nome do centro, a
expresion «centro especial de emprego» e o logotipo da Xunta de Galicia, o do SEPE e o
do Ministerio de Traballo e Economia Social.

No caso das empresas de insercion, estas deberan anunciar que estan a ser subven-
cionadas pola Conselleria de Emprego, Comercio e Emigraciéon e o Servizo Publico de
Emprego Estatal no seu domicilio social e nos seus centros de traballo e vehiculos. Para
iso, incorporaran un rétulo visible ao publico que inclua o nome da empresa, a expresion
«Empresa de insercion» ou El e o logotipo da Xunta de Galicia, o do SEPE e o do Ministerio
de Traballo e Economia Social.

Os formatos que se utilicen seran os proporcionados pola Direccién Xeral de Traballo
Auténomo e Economia Social, que constan na paxina web da Conselleria de Emprego, Co-
mercio € Emigracion, na ligazon https://conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego

Asi mesmo, deberan informar as persoas traballadoras respecto da subvencion do seu
contrato.

i) Levar a cabo a organizacion preventiva, a auditoria, se procede, e o plan de preven-

cioén, de acordo co previsto na Lei 31/1995, do 8 de novembro, de prevencién de riscos
laborais, e a normativa regulamentaria de desenvolvemento.
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j) Proceder ao reintegro dos fondos percibidos nos supostos previstos no artigo 33 da
Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.

k) Someter a auditoria as contas anuais correspondentes ao exercicio en que recibisen
subvencions ou axudas publicas por un importe total acumulado superior a 600.000 euros,
de acordo con o Real decreto 2/2021, do 12 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento
de desenvolvemento da Lei 22/2015, do 20 de xullo, de auditoria de contas.

Artigo 17. Modificacion da resolucion de concesion

1. Toda alteracion das condicions tidas en conta para a concesion das axudas ou sub-
vencions, asi como a obtencidén concorrente de subvencions e axudas outorgadas por ou-
tras administracions ou outros entes publicos ou privados, estatais ou internacionais, pode-
ra dar lugar @ modificacion da resolucion de concesion e, eventualmente, 4 sua revogacion.

Artigo 18. Revogacion e reintegro

1. Procedera a revogacion das subvencions establecidas nesta orde, asi como o reinte-
gro total ou parcial das cantidades percibidas e a exixencia do xuro de demora correspon-
dente desde o momento do pago da subvencién ata a data na que se acorde a procedencia
do reintegro, nos casos previstos no artigo 33 da Lei 9/2007, do 13 de xuio de subvenciéns
de Galicia, e nos indicados expresamente nos artigos 42 e 52 e 67 desta orde.

A declaracion xudicial ou administrativa de nulidade ou anulabilidade da resoluciéon de
concesion, de acordo co procedemento e causas establecidas no artigo 32 da Lei 9/2007,
do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, comportara a obrigacion de devolver as canti-
dades percibidas.

2. De conformidade co artigo 14.1, letra n), da Lei 9/2007, de subvencions de Galicia, o
importe que se deba reintegrar determinarase de acordo cos seguintes criterios de grada-
cion dos posibles incumprimentos das condicions impostas con motivo da concesion das
subvencions:

a) A obtencion da subvencion falseando os datos, feitos ou documentacion, asi como as
condiciéns requiridas para a concesion ou ocultando aquelas que o impedisen: reintegro
do 100 % da subvencion concedida.
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b) O incumprimento da finalidade, requisitos e condicion esixidas a entidade beneficiaria
para a concesion da subvencién: reintegro do 100 % da subvencion concedida.

c) Aresistencia, escusa, obstrucidén ou negativa as actuaciéns de comprobacién previs-
tas no artigo 16.c) desta orde; o incumprimento das obrigacions contables, rexistrais ou de
conservacion de documentos, previstas nas letras f) e g) do artigo 16, cando diso derive
a imposibilidade de verificar o emprego dado aos fondos percibidos, o cumprimento do
obxectivo, a realidade e regularidade das actividades subvencionadas, ou a concorrencia
de subvencidéns, axudas, ingresos ou recursos para a mesma finalidade, procedentes de
calquera Administracion ou ente publica ou privado: reintegro do 100 % da subvencion
concedida.

d) O incumprimento da obrigacién en materia de publicidade do financiamento publico,
mediante a colocacion do rétulo visible ao publico, conforme ao previsto no artigo 16.h):
reintegro do 2 % da subvencion concedida.

Con todo, no suposto de resultar ainda posible o cumprimento desta obrigacion, o 6rga-
no xestor debera requirir a entidade beneficiaria para que incorpore o rétulo, nun prazo non
superior a 15 dias, con expresa advertencia de que o seu incumprimento implicara o inicio
do expediente declarativo da procedencia do reintegro.

e) O incumprimento da obrigacion de comunicar ao 6rgano concedente a obtencion
concorrente de subvenciéns, axudas, ingresos ou recursos, publicos ou privados, que fi-
nancien as actividades subvencionadas: reintegro do 5 % da axuda concedida.

3. A entidade beneficiaria debera reintegrar o exceso de financiamento, publico ou pri-
vado, respecto do custo total da actividade subvencionada. Cando se produza exceso das
subvencions percibidas de distintas entidades publicas respecto do custo da actividade, e
estas fosen compatibles entre si, a entidade beneficiaria debera reintegrar o exceso xunto
cos intereses de demora, unindo as cartas de pago a correspondente xustificacién. O rein-
tegro do exceso farase a favor das entidades concedentes en proporcion as subvencions
concedidas por cada unha delas.

4. O procedemento de reintegro tramitarase conforme ao previsto nos artigos 37 e se-
guintes da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia.

5. As obrigacions de reintegro establecidas neste artigo enténdense sen prexuizo da
posible cualificacion dos feitos como infraccion administrativa e incoacién do expediente
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sancionador, de acordo cos artigos 50 e seguintes da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de sub-
venciéns de Galicia, e do establecido no Real decreto lexislativo 5/2000, do 4 de agosto,
polo que se aproba o texto refundido da Lei sobre infraccions e sanciéns na orde social.

Artigo 19. Devolucion voluntaria da subvencion

1. De acordo co establecido no artigo 64 do Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufo,
de subvencidons de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, as entida-
des beneficiarias poderan realizar, sen o requirimento previo da Administracién, a devolu-
cion total ou parcial da subvencion concedida, mediante o seu ingreso na conta bancaria
ES82 2080 0300 8731 1006 3172, en concepto de devolucion voluntaria da subvencion.

2. A entidade beneficiaria debera presentar, ante o érgano concedente, copia xustificati-
va da devolucién voluntaria realizada, na cal consten a data do ingreso, o seu importe e o
numero de expediente e denominacién da subvencion concedida.

3. A devoluciéon voluntaria non exclie a reclamacion dos xuros de demora cando se
considere procedente o reintegro da subvencion.

Artigo 20. Seguimento e control

1. Sen prexuizo das facultades que tefian atribuidas outros érganos da Administracion do
Estado ou da Comunidade Autonoma, a Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion
levara a cabo as funciéns de control, asi como de avaliacion e seguimento do programa.

Para realizar estas funcions poderanse utilizar cuantos medios estean a disposicién da
Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion para comprobar o cumprimento dos re-
quisitos exixidos nesta orde e demais normas vixentes que resulten de aplicacion.

2. O 6rgano competente para resolver podera comprobar en todo momento a aplicacion
das subvencidns concedidas para os fins programados. Para estes efectos, as entidades
beneficiarias deberan cumprir as obrigas que se establezan nesta orde e na resolucion de
concesion.

3. A Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracién podera requirir en todo momento

a documentacion orixinal que se considere necesaria para acreditar mellor o exacto cum-
primento das condicions exixidas para os diferentes tipos de axudas previstas nesta orde.
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Artigo 21. Adecuacién das axudas & normativa

Os CEE e as El declaranse entidades prestadoras de servizos de interese econémico
xeral, de conformidade co artigo 5.4 da Lei 5/2011, do 29 de marzo, de economia social,
segundo a redaccién dada pola Lei 31/2015, do 9 de setembro, pola que se modifica e
actualiza a normativa en materia de autoemprego e se adoptan medidas de fomento e pro-
mocién do traballo auténomo e da economia social (BOE num. 217, do 10 de setembro).

As axudas que se regulan nesta orde son compatibles co mercado interior, non cons-
titten axudas de Estado e estan exentas da obriga de notificacion establecida no arti-
go 108.3 do Tratado de funcionamento da Unién Europea (TFUE), dado que cumpren os
criterios establecidos na Decision da Comision 2012/21/UE, do 20 de decembro de 2011,
relativa & aplicacion do artigo 106, niumero 2, do Tratado de funcionamento da Unién Euro-
pea as axudas estatais en forma de compensacion por servizo publico concedidas a algun-
has empresas encargadas da xestidon de servizos de interese econdmico xeral (DOUE L
nuam. 7, do 11 de xaneiro de 2012).

Os parametros establecidos para determinar a compensacién econdémica pola presta-
cion do servizo de interese econdmico xeral seran:

a) No Programa |, os custos salariais do persoal das unidades de apoio a actividade
profesional. O limite da axuda sera o 100 % ou 80 % dos custos salariais (incluidos os
gastos da Seguridade Social) segundo que os centros sexan de iniciativa social ou tefian
un numero igual ou superior ao 50 % do seu cadro de persoal total composto por persoas
traballadoras co tipo e grao de discapacidade establecido no artigo 5.2 destas bases, ou
sexan CEE que non cumpran algun dos requisitos anteriores.

b) No Programa Il, o gasto realizado cuns limites que oscilan entre o 100 % e 0 55 %
segundo os parametros do artigo 49.

¢) No Programa lll, o salario minimo interprofesional (SMI) vixente en cada convocatoria
cuns limites que oscilan entre 0 65 % e 0 50 % segundo os parametros do artigo 55 para a
lina 1, e entre 0 60 % e 0 50 % segundo os parametros do artigo 58bis para a lina 2.

d) No Programa 1V, o0 100 % do salario minimo interprofesional vixente.

e) No Programa V establécense os seguintes parametros:
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— Maximo do 50 % do custo salarial de xerentes, persoas técnicas de producioén e técni-
cas en orientacion e acompafamento a insercion.

— Maximo do 80 % dos custos realizados en asistencias técnicas, gastos en bens co-
rrentes no primeiro ano de creacion da empresa e gastos en investimento material cando
se crean postos de traballo.

— Ata o0 100 % dos gastos en formacion da persoa en insercion necesaria para comple-
mentar a sua vida profesional.

— Un incentivo de 6.000,00 € por persoa plenamente inserida no mercado ordinario de
traballo como compensacion ao labor de mediacion laboral e seguimento e orientacion
durante os comezos da insercion.

Estas contias sufragan parte dos gastos ocasionados aos CEE e El pola prestacion
dos servizos de interese xeral. Por tratarse de contias previamente determinadas, que en
ningun caso poderan exceder o custo economico dos servizos prestados, non resulta ne-
cesario establecer parametros para evitar e recuperar posibles compensaciéns excesivas,
excepto a comprobacion da concorrencia e compatibilidades das subvencions.

TiTULO Il

Axudas a centros especiais de emprego (CEE) co fin de promover a integracion
laboral das persoas con discapacidade (cédigos de procedemento TR341K,
TR341E, TR341N, TR341M e TR341V)

CAPITULO |

Disposicions xerais
Artigo 22. Entidades beneficiarias

1. Poderan ser beneficiarios das subvencions reguladas no titulo Il desta orde os CEE
que, na data da solicitude da subvencién, figuren rexistrados como tales no Rexistro Admi-
nistrativo de Centros Especiais de Emprego de Galicia, de acordo co disposto no Decre-
to 200/2005, do 7 de xullo, polo que se regula a autorizacién administrativa e a inscriciéon no
Rexistro Administrativo de Centros Especiais de Emprego de Galicia, e a sua organizacién
e funcionamento, sempre que cumpran as condicions e os requisitos establecidos para
cada tipo de axuda nos capitulos Il a IV do titulo Il desta orde. Igualmente, os centros de
traballo para os cales se solicite subvencion deberan contar coa autorizacién administra-
tiva prevista no artigo 7 do dito decreto; para os efectos desta subvencion, admitiranse os
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centros de traballo que presentasen a solicitude ao rexistro competente para outorgar a
autorizacion administrativa.

En todo caso, para o pagamento das axudas sera necesario acreditar a dita cualificacion
€ a inscriciéon da entidade e dos centros de traballo no Rexistro de Centros Especiais de
Emprego da Comunidade Autébnoma de Galicia, asi como a condicién de CEE de iniciativa
social cando cumpra.

2. Non poderan obter a condicion de beneficiarias das axudas establecidas neste titulo:

a) As entidades en que concorra algunha das circunstancias previstas nos niumeros 2
e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufo.

b) As entidades que estean excluidas do acceso aos beneficios derivados da aplicacion
dos programas de emprego, conforme o disposto nos artigos 46 e 46 bis do texto refundi-
do da Lei de infraccions e sancions na orde social, aprobado polo Real decreto lexislati-
vo 5/2000, do 4 de agosto.

c) Os CEE que non cumpran coa porcentaxe minima do 70 % de persoas con discapa-
cidade contratadas respecto do total do cadro de persoal. Nesta porcentaxe non se inclue
o persoal sen discapacidade dedicado a prestacion de servizos de axuste persoal e social.

Entenderanse por servizos de axuste persoal e social os que permitan axudar a superar
as barreiras, obstaculos ou dificultades que as persoas traballadoras con discapacidade
dos CEE tefian no proceso de incorporacion a un posto de traballo, asi como na perma-
nencia e progresion nel.

d) Os CEE que, carecendo de personalidade xuridica propia, non tefian unha xestion
diferenciada da sua entidade titular. Para os efectos de teren unha xestién diferenciada,
deberan levar unha contabilidade separada da dita entidade e ter unha conta de cotizacion
da Seguridade Social propia do CEE.

e) Os CEE que non estean ao dia nas obrigas rexistrais, segundo o establecido no De-
creto 200/2005, do 7 de xullo, polo que se regula a autorizacion administrativa e a inscricion
no Rexistro Administrativo de Centros Especiais de Emprego de Galicia, e a sua organiza-
cion e funcionamento.

3. A acreditacion, por parte das entidades solicitantes, de que cumpren as condicions
sinaladas nas letras a), b), ¢) e d) do numero 2 deste artigo para poderen obter a condi-
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cion de beneficiarias das axudas realizarase mediante declaracidons responsables que se
inclien nos anexos de solicitude de cada procedemento (anexos |, 11, llI, IV-A e IV-B).

O o6rgano xestor podera comprobar en calquera momento a veracidade das ditas decla-
racions.

Artigo 23. Persoas destinatarias finais

1. A integracion laboral por medio de centros especiais de emprego vai dirixida a per-
soas desempregadas ou ocupadas que tefian un grao de discapacidade recofiecido supe-
rior ou igual ao 33 %, que tefian un contrato laboral co CEE ou que sexan persoas socias
traballadoras, no caso de que o CEE sexa unha cooperativa, e que desempefien o seu
posto de traballo na Comunidade Auténoma de Galicia.

No Programa |, as persoas destinatarias finais son as persoas con discapacidade con
especiais dificultades para a sua insercion sociolaboral, tal e como se definen no artigo 5.2.

2. As persoas traballadoras con discapacidade a que se dirixe esta orde non deben
ocupar postos que quedasen vacantes como consecuencia dun despedimento declarado
ou recofiecido improcedente dunha persoa traballadora con discapacidade pola cal se con-
cedeu a subvencién ao abeiro desta ou doutras ordes de convocatoria de axudas a CEE.

3. As condicions do posto de traballo de cada unha das persoas con discapacidade des-
tinatarias finais da subvencion deben adaptarse as condicions individuais de cada persoa,
de maneira que esta poida desenvolver as tarefas basicas do seu posto de traballo sen
menoscabo das suas capacidades.

Artigo 24. Solicitudes e prazos

1. O prazo de presentacion de solicitudes sera dun (1) mes, contado desde o oitavo
dia habil seguinte ao da sua publicacion no DOG. Entenderase como ultimo dia do prazo
o correspondente ao mesmo ordinal do oitavo dia habil ao da publicacién. Se o ultimo dia
de prazo é inhabil, entenderase prorrogado ao primeiro dia habil seguinte e, se no mes de
vencemento non hai dia equivalente ao inicial do computo, entenderase que o prazo expira
0 ultimo do mes.

2. Para cada programa de axudas presentarase unha solicitude por cada centro de
traballo, con excepcion das axudas establecidas no artigo 48 (asistencia técnica), para as
cales se debera presentar unha unica solicitude por CEE.
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Artigo 25. Periodo subvencionable

Con caracter xeral, o periodo subvencionable comprendera desde o 1 de decembro
de 2024 ata 0 30 de setembro de 2025.

No caso da liia 2 do programa Ill, o periodo subvencionable abranguerad desde o
1 de decembro de 2023 ata o 30 de novembro de 2024.

Artigo 26. Comprobacion de datos

1. Para a tramitacion dos procedementos regulados neste titulo consultaranse auto-
maticamente os datos incluidos nos seguintes documentos en poder da Administracion
actuante ou elaborados polas administracions publicas, agas que a persoa interesada se
opofa a sua consulta:

a) DNI ou NIE da persoa solicitante.
b) DNI ou NIE da persoa representante.
c) NIF da entidade solicitante.

d) Certificacion de que a persoa solicitante esta ao dia nas suas obrigas coa Seguridade
Social.

e) Certificacion de que esta a persoa solicitante esta ao dia nas suas obrigas coa Admi-
nistracion da Comunidade Autdbnoma de Galicia.

f) Certificacion de que a persoa solicitante esta ao dia nas suas obrigas coa Axencia
Estatal Tributaria.

g) Consulta de concesions de subvencions e axudas.
h) Consulta de inhabilitacions para obter subvencions e axudas.
i) Informe das contas de cotizacién asociadas ao NIF da entidade solicitante.

j) DNI ou NIE das persoas con discapacidade do CEE e das persoas traballadoras polas
cales se solicita a subvencioén, de ser o caso.
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k) Consulta dos contratos de traballo das persoas polas cales se solicita a subvencién e/
ou das persoas con discapacidade destinatarias finais da subvencién, de ser o caso.

I) Informe da vida laboral das persoas polas cales se solicita a subvencion e/ou das per-
soas con discapacidade destinatarias da subvencion, de ser o caso.

m) Certificado de discapacidade emitido pola Xunta de Galicia, relativo as persoas polas
cales se solicita a subvencion e/ou as persoas con discapacidade destinatarias finais da
subvencion, de ser o caso.

n) Certificado das prestacions que figuran no Rexistro de Prestacions Sociais Publicas
das persoas con discapacidade do CEE destinatarias finais da subvencién, de ser o caso.

0) Inscricion como demandante de emprego no Servizo Publico de Emprego, relativo as
persoas polas cales se solicita a subvencion, cando lles sexa de aplicacién esta circuns-
tancia.

p) Titulacions universitarias/non universitarias.

2. Para a tramitacion da lifna 2 do Programa Ill consultaranse automaticamente os se-
guintes datos en poder da Administracion actuante ou elaborados polas administraciéns
publicas, derivados da tramitacién dos expedientes correspondentes ao Programa Il (cédi-
go de procedemento TR341M) tramitado ao abeiro da Orde do 5 de febreiro de 2024, agas
que a persoa interesada se opofa a sua consulta:

a) Poder suficiente da persoa representante para actuar en nome da persoa ou entidade
solicitante.

b) Certificacion, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, da relacion do
persoal con discapacidade do centro de traballo de alta na Seguridade Social, ordenada alfa-
beticamente por apelidos, en funcién da cal se realizou o calculo da resolucién de concesion,
referida ao primeiro mes polo que se solicitou a subvencién, asi como o importe da subven-
cion que se solicitou segundo o modelo que consta na paxina https://empregoeigualdade.
xunta.gal/axudas-subvencions/emprego

c) Arelacion das persoas indicadas na letra anterior, en formato editable (folla de calcu-
lo).
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d) Informe de datos para a cotizacion IDC das novas persoas traballadoras con disca-
pacidade contratadas con respecto a convocatoria anterior en que se recibiu subvencion
por este programa.

€) Relaciéon nominal das persoas traballadoras con discapacidade do CEE, incluidas
na cotizacién a Seguridade Social (RNT), referidas ao primeiro dia do mes do periodo
subvencionable, asi como a declaracion responsable co contido minimo que recolle 0 mo-
delo publicado na paxina web https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego?content=iniciativa_0156.html&langld=es_ES

f) Certificacion de discapacidade das persoas traballadoras con discapacidade do CEE,
recofiecida féra de Galicia, de ser o caso.

g) Resolucion ou certificacion en que figure o tipo ou grao de discapacidade cando esta
derive dun recofiecemento de pension por incapacidade permanente e corresponda a al-
gunha das sinaladas no artigo 5.2, letras a) e b) da Orde do 5 de febreiro de 2024.

h) Anexo V: autorizacion para o tratamento de datos das persoas con discapacidade do
CEE.

i) Memorias xustificativas mensuais asinadas dixitalmente polo responsable do CEE,
referidas a todas as mensualidades polas cales se solicitou subvencién, en que debera
constar que os datos manifestados na documentacién da axuda son correctos e que in-
cluen as seguintes epigrafes, segundo o modelo que consta na paxina web https://empre-
goeigualdade.xunta.gal/axudas- subvencions/emprego:

* Certificacion, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, da relacién do
persoal con discapacidade polo cal se percibe a subvencién, ordenada alfabeticamente,
segundo o modelo que consta na paxina web https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-
subvencions/emprego

* A relacion das persoas indicadas no punto anterior, en formato editable (folla de cal-
culo).

* Relacion nominal das persoas traballadoras incluidas na cotizaciéon a Seguridade So-
cial (RNT), asi como todas as variacions de datos a Seguridade Social. O recibo de liquida-
cion das cotizaciéns (RLC) e os correspondentes xustificantes de pagamento. As ndéminas
das persoas traballadoras subvencionadas e os xustificantes bancarios do seu pagamento.
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* Informe de datos para a cotizacion (IDC) das persoas traballadoras con discapacidade
do CEE polas cales se solicita a subvencion, contratadas no mes que se xustifica, de ser
0 caso.

» Xustificantes de alta e de baixa médicos das persoas traballadoras con discapacidade.
* Os contratos de traballo asinados.

* Anexo V: autorizacién para o tratamento de datos das persoas con discapacidade con-
tratadas no mes que se xustifica.

* Anexo VI: declaracion do cumprimento por parte do CEE da obriga de informar as
persoas traballadoras con discapacidade acerca da subvencién con cada novo contrato.

j) Conta xustificativa, que debera conter:
* Documento de achega da documentacién xustificativa segundo o anexo X.

» Documentacion acreditativa (fotografias ou documentos equivalentes) do cumprimen-
to das obrigas de difusion a que se refire o artigo 19.h) da Orde do 5 de febreiro de 2024
(colocacién de rétulo).

» Anexo VI: declaracién do cumprimento por parte do CEE da obriga de informar as per-
soas traballadoras con discapacidade acerca da subvencion do seu contrato.

* Informe sobre a conta xustificativa, elaborado por unha persoa auditora de contas
rexistrada como exercente no Rexistro Oficial de Auditores de Contas, dependente do Insti-
tuto de Contabilidade e Auditoria de Contas, que debera conter manifestacién expresa, se-
gundo o modelo que consta na paxina web https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-
subvencions/emprego, acerca de que os datos que constan nas certificacions mensuais
sinaladas no artigo 48.1.a) da Orde do 5 de febreiro de 2024 son correctos, e indicacion
expresa acerca das seguintes cuestions:

1°. Manifestacion expresa acerca de que os datos que constan nas certificacions e rela-
cidns mensuais sinaladas nas letras a) e b), respectivamente, do niumero 1 do artigo 48 da
Orde do 5 de febreiro de 2024 son correctos e conformes co convenio colectivo que resulta
de aplicacion.
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2°. Verificacion da existencia de recibos de salarios e documentos de transferencia ban-
caria que xustifiquen o seu pagamento, referidos as persoas incluidas nas relacions men-
suais do cadro de persoal.

3°. Verificacion de que os dias efectivamente traballados que constan nas certificacions
mensuais e os dias de baixa que lle corresponde aboar 4 empresa se corresponden cos
que figuran nos recibos de salarios.

4°. Verificacion da existencia de relacion nominal das persoas traballadoras (RNT) e
recibo de liquidacion de cotizacions (RLC), referidos as persoas incluidas nas relaciéns
mensuais do cadro de persoal.

5°. Verificacion da existencia dunha contabilidade separada dos gastos subvencionados
e da subvencion concedida, asi como dunha contabilidade diferenciada da entidade titular,
no caso de que o CEE non tefha personalidade xuridica propia.

3. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo
no recadro correspondente habilitado no formulario correspondente e achegar os ditos
documentos.

Cando asi o exixa a normativa aplicable, solicitarase o consentimento expreso da per-
soa interesada para realizar a consulta.

4. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilite a obtencion dos
citados datos, poderaselles solicitar as persoas interesadas que presenten os documentos
correspondentes.

Artigo 27. Fase de instrucion

1. Alinstrucion completarase incorporando ao expediente a informacion que conste na
Subdireccién Xeral de Economia Social da Conselleria de Emprego, Comercio e Emi-
gracion, sobre as autorizaciéns administrativas e inscricions no Rexistro como CEE e os
seus centros de traballo, asi como o seu recofiecemento e inscricibn como centro especial
de emprego sen animo de lucro ou de iniciativa social, conforme o previsto no Decre-
to 200/2005, do 7 de xullo, polo que se regula a autorizacién administrativa e a inscriciéon no
Rexistro Administrativo de Centros Especiais de Emprego de Galicia, e a sua organizacién
e funcionamento.
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2. O o6rgano xestor verificara co Rexistro Administrativo de Centros Especiais de Em-
prego de Galicia que as entidades remitiron toda a documentacion requirida por este e que
estan ao dia nas suas obrigas rexistrais.

Artigo 28. Xustificacion da axuda e gastos subvencionables

1. A xustificacién por parte das entidades beneficiarias do cumprimento da finalidade
para a cal se concedeu a subvencion e da aplicacién dos fondos percibidos documentarase
mediante conta xustificativa, que se presentara polos mesmos medios que os establecidos
para a presentacion das solicitudes e tendo en conta o artigo 10 desta orde.

A presentacién da conta xustificativa debera incorporar a documentacion que se exixa
na resolucion de concesion e a correspondente segundo o programa de que se trate.

2. A data maxima de xustificacion sera o 31 de outubro de 2025 ou, de ser o caso, o
prazo que se fixe na resolucion de concesion. Con todo, se o prazo desde a notificacion
da resolucion ata a data establecida como limite para xustificar resulta ser inferior a dez
(10) dias, o prazo sera de dez (10) dias contados desde a dita notificacion.

No caso da lifia 2 do Programa lll, entregarase a totalidade da documentacion xustifica-
tiva no momento da presentacion da solicitude, tal e como se indica no artigo 58 ter.

3. Transcorrido o prazo establecido para a xustificacion sen ter presentado esta ante o
o6rgano administrativo competente, este requirirda a persoa ou entidade beneficiaria para
que, no prazo improrrogable de dez (10) dias, a presente. A falta de presentacion da xustifi-
cacion no prazo establecido neste paragrafo comportara a perda do dereito ao cobramento
da subvencién, a exixencia do reintegro e demais responsabilidades establecidas na Lei
de subvenciéns de Galicia.

Excepcionalmente, e por causas debidamente xustificadas, o 6rgano concedente pode-
ra outorgar unha ampliacion do prazo establecido para a presentacién da xustificacion, que
non exceda a metade deste. O acordo de ampliacién debera serlles notificado as persoas
ou entidades beneficiarias.

4. A determinacion dos gastos subvencionables realizarase conforme o establecido no
artigo 29 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.
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Considerarase gasto realizado o que corresponde a actuacions levadas a cabo no pe-
riodo de execucion sinalado na convocatoria e que fose efectivamente pagado con anterio-
ridade a finalizacién do prazo de xustificacion.

As facturas deberan cumprir os requisitos establecidos no Real decreto 1619/2012, do
30 de novembro, polo que se aproba o Regulamento que regula as obrigas de facturacion,
e estaran emitidas a nome do centro especial de emprego beneficiario das axudas.

5. S6 se admitira como documentacion xustificativa do pagamento dos gastos a certifi-
cacion bancaria ou extracto bancario identificado e selado. Non se admitiran os pagamen-
tos en efectivo.

Na certificacion/extracto bancario deberan constar o numero de conta e a titularidade
das persoas ou entidades receptoras e emisoras dos pagamentos (estas uUltimas deberan
coincidir coas beneficiarias das axudas), asi como o concepto e o importe (IVE incluido)
do pagamento. Os mesmos datos deberan constar no caso de xustificantes bancarios emi-
tidos a través da internet. Os datos dos xustificantes bancarios de pagamento deberan
coincidir exactamente cos da factura ou os do recibo de salarios, segundo a axuda de que
se trate.

Se o importe reflectido no documento bancario non coincide por existiren varios paga-
mentos agrupados, debera presentarse unha desagregacion onde se poidan identificar os
pagamentos en cuestion.

6. Para a determinacion dos gastos subvencionables teranse en conta as particularida-
des exixidas para cada un dos programas de axudas.

Artigo 29. Incompatibilidades

1. En ninguin caso o importe das subvenciéns concedidas ao abeiro desta orde podera
ser de tal contia que, illadamente ou en concorrencia con outras subvenciéns, axudas, in-
gresos ou recursos, concedidos por outras administraciéns ou entes publicos ou privados,
estatais, da Union Europea ou de organismos internacionais, supere o custo total da activi-
dade que vaia desenvolver a persoa ou entidade beneficiaria.

2. As subvenciéns do custo salarial previstas no Programa lll desta orde seran incom-

patibles, para a mesma persoa traballadora con discapacidade, coas establecidas para
as unidades de apoio a actividade profesional no marco dos servizos de axuste persoal e
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social dos CEE reguladas no Programa |, no suposto dunha persoa traballadora con disca-
pacidade integrante da unidade de apoio a actividade profesional.

No caso de que se soliciten axudas para os dous programas e ambas reunan as condi-
ciéns para seren subvencionables, concederase unicamente a de custo salarial.

As axudas dos programas | e lll seran incompatibles, respecto da mesma persoa con
discapacidade, coas axudas que se convoquen baixo o Programa de formacién dual para
persoas con discapacidade intelectual nos centros especiais de emprego.

Artigo 30. Obrigas xerais comins aos centros especiais de emprego

Son obrigas dos CEE beneficiarios das subvencions, ademais das recollidas no arti-
go 16 desta orde, as seguintes:

a) Estar ao dia no cumprimento das obrigas rexistrais previstas no Decreto 200/2005,
do 7 de xullo, polo que se regula a autorizacién administrativa e a inscricion no Rexistro
Administrativo de Centros Especiais de Emprego de Galicia, e a sua organizacién e fun-
cionamento; en especial, cumprir coas obrigas de comunicacién previstas no seu artigo 7
e coa obriga de presentar a memoria anual, ante a Subdireccion Xeral de Economia Social
da Conselleria Emprego, Comercio e Emigracién, co contido e no prazo establecido no seu
artigo 8.

b) Para cumprir co establecido no artigo 13 do Real decreto 2273/1985, do 4 de decem-
bro, polo que se aproba o Regulamento de CEE, os centros beneficiarios das subvenciéns
deberan remitir, para efectos estatisticos, como maximo o 15 de febreiro do ano seguinte
a publicaciéon de cada convocatoria, a informacion referida ao 31 de decembro do ano da
convocatoria que se indica no modelo publicado na paxina da Conselleria de Emprego, Co-
mercio € Emigracion, na ligazon https://conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego

Asi mesmo, deberan presentar a certificacion de realizacién do plan de prevencion de
riscos laborais a que se refire o artigo 16 da Lei 31/1995, do 8 de novembro, de prevencion
de riscos laborais.

¢) Cumprir co convenio colectivo que resulte de aplicacion.
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Artigo 31. Revogacion e reintegro

1. De conformidade co artigo 14.1.n) da Lei 9/2007, de subvenciéns de Galicia, o im-
porte que se reintegrara determinarase de acordo cos criterios de gradacion dos posibles
incumprimentos das condicions impostas con motivo da concesién das subvencions reco-
llidos no artigo 18 desta orde, asi como segundo os seguintes criterios:

a) A percepcion das subvencions polas persoas traballadoras das unidades de apoio a
actividade profesional, coa percepcion da subvencién do custo salarial pola mesma persoa
con discapacidade integrante da unidade de apoio a actividade profesional ou coa percep-
cion da axuda a persoa de apoio e acompafiamento a persoa con discapacidade cun con-
trato para a formacion e a aprendizaxe, actualmente contrato de formacién en alternancia,
ao abeiro das axudas para a formacién dual en CEE: reintegro do 100 % da subvencion
concedida a persoa traballadora da unidade de apoio.

b) O incumprimento da obriga de entregar a documentacion indicada nas letras a) e b)
do artigo 30: reintegro do 100 % da axuda concedida.

Artigo 32. Financiamento

1. O orzamento total destinado as axudas a centros especiais de emprego nesta con-
vocatoria 2025 sera de 27.040.000 €. As subvencidns reguladas nesta orde financiaranse
con cargo aos créditos previstos na Lei 4/2024, do 27 de decembro, de orzamentos xerais
da Comunidade Auténoma de Galicia para o ano 2025, no programa de gasto da Direccion
Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social 324C, cddigo de proxecto 2018 00099, e
coa seguinte distribucion inicial de importes de créditos:

Programas Procedemento Apllcacmn. Importe
orzamentaria

14.04.324C.470.3 1.350.000 €

Programa I. Unidades de apoio TR341K
14.04.324C.481.3 234.000 €
Programa Il. Creacién de postos estables, adaptacion de postos TR341E 14.04.324C.470.3 900.000 €
de traballo e asistencias técnicas TR341N 14.04.324C.481.3 156.000 €
14.04.324C.470.4 22.700.000 €

. . . TR341M

Programa lll. Custo salarial das persoas con discapacidade TR341V
14.04.324C.481.4 1.700.000 €
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Aplicacion Proxecto Importe total Modalidade
14.04.324C.470.3 2018 00099 2.250.000 € 3010
14.04.324C.470.4 2018 00099 22.700.000 € 3010
14.04.324C.481.3 2018 00099 390.000 € 3010
14.04.324C.481.4 2018 00099 1.700.000 € 3010
Total 27.040.000 €

2. Alina 1 do Programa de custo salarial das persoas con discapacidade fai unha distri-
bucién provincial de créditos para o financiamento das axudas e subvencions previstas que
sera directamente proporcional ao numero de postos de traballo polos cales se presentou
solicitude de subvencién/de postos de traballo polos que se concedeu subvenciéon na con-
vocatoria previa. Ao abeiro disto, en cada unha das provincias galegas a reparticion dos
ditos importes por aplicacidon orzamentaria realizarase en atencion as seguintes porcen-
taxes: A Corufia: 33 %, Lugo: 17 %, Ourense: 17 % e Pontevedra: 33 %. Se o orzamento
asignado a cada provincia non é suficiente para pagar todas as axudas solicitadas, apli-
carase como criterio de prioridade a data de presentacion en cada ambito provincial. Para
estes efectos, terase en conta a data en que a correspondente solicitude se presentou de
acordo co previsto no artigo 8 desta orde. No caso de coincidencia na data de presentacion
entre duas ou mais solicitudes presentadas que correspondan ao mesmo ambito provin-
cial, a orde de prioridade vira determinada pola hora.

3. Para esta lina do Programa lll, no suposto de que o crédito asignado a unha provincia
sexa superior ao numero de solicitudes presentadas de maneira que exista remanente or-
zamentario, procederase a realizar unha reparticion proporcional deste entre as provincias
restantes en funciéon do nimero de solicitudes presentadas en cada ambito provincial.

4. De existir remanente nunha aplicacién orzamentaria, poderase redistribuir a contia
sobrante noutra aplicacion. A redistribucion levarase a cabo, despois da modificacién orza-
mentaria pertinente, sen necesidade de realizar unha nova convocatoria e sera necesaria
a sla publicacion nos mesmos medios que a convocatoria inicial.

CAPITULO II

Programa I. Programa de axudas as unidades de apoio a actividade profesional
dos centros especiais de emprego (cédigo do procedemento TR341K)

Artigo 33. Obxecto e finalidade

O obxecto deste programa € subvencionar os custos salariais e de Seguridade Social a
cargo da empresa derivados da contratacién indefinida das persoas traballadoras das uni-
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dades de apoio a actividade profesional, no marco dos servizos de axuste persoal e social
dos CEE, previstas no artigo 43 do texto refundido da Lei xeral de dereitos das persoas
con discapacidade e da sua inclusién social, como instrumentos de modernizacion destes
servizos de axuste.

A finalidade deste programa é promover a integracion laboral das persoas con discapa-
cidade con maiores dificultades de insercion mediante o seu emprego nos CEE da Comu-
nidade Autdbnoma de Galicia.

Artigo 34. Concepto de unidade de apoio a actividade profesional

Enténdese por unidades de apoio a actividade profesional os equipos multiprofesionais
enmarcados dentro dos servizos de axuste persoal e social dos CEE que, mediante o des-
envolvemento das funcions previstas no artigo 35 desta orde, permiten axudar a superar as
barreiras, obstaculos ou dificultades que as persoas traballadoras con discapacidade dos
devanditos centros tefien no proceso de incorporacion a un posto de traballo, asi como a
permanencia e progresion nel.

Artigo 35. Funcibns das unidades de apoio a actividade profesional

O persoal integrado nas unidades de apoio a actividade profesional definidas no artigo
anterior desenvolvera as seguintes funcions:

a) Detectar e determinar, logo de valoracion de capacidades da persoa e da analise do
posto de traballo, as necesidades de apoio para que a persoa traballadora con discapaci-
dade poida desenvolver a sua actividade profesional.

b) Establecer as relacions precisas co contorno familiar e social das persoas traballado-
ras con discapacidade, para que este sexa un instrumento de apoio e estimulo ao traballa-
dor ou traballadora na incorporacion a un posto de traballo e a estabilidade nel.

c) Desenvolver cantos programas de formacion sexan necesarios para a adaptacion
da persoa traballadora ao posto de traballo, asi como as novas tecnoloxias e procesos
produtivos.

d) Establecer apoios individualizados para cada traballadora ou traballador e posto de
traballo.

e) Favorecer e potenciar a autonomia e independencia das persoas traballadoras con
discapacidade, principalmente, no seu posto de traballo.
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f) Favorecer a integracioén de novas persoas traballadoras ao centro especial de empre-
go mediante o establecemento dos apoios adecuados para tal fin.

g) Asistir a persoa traballadora do centro especial de emprego no proceso de incorpora-
cion a ambitos laborais e ao mercado comun de traballo.

h) Detectar e intervir nos posibles procesos de deterioracion evolutiva das persoas tra-
balladoras con discapacidade co fin de evitar e atenuar os seus efectos.

Artigo 36. Persoal destinatario final do programa

1. O persoal destinatario final deste programa seran as traballadoras e os traballadores
con discapacidade dos CEE que se atopen nalgun dos supostos que se describen no arti-
go 5.2, alineas a) e b).

2. As unidades de apoio a actividade profesional poderan prestar servizo tamén as per-
soas traballadoras con discapacidade do centro especial de emprego que non inclia o
punto anterior, a condicién de que a dedicacion a este persoal traballador non menoscabe
a atencion do persoal incluido no punto anterior.

Artigo 37. Entidades beneficiarias das subvencions

Poderan ser beneficiarios das subvenciéns que se regulan neste programa os CEE da
Comunidade Auténoma de Galicia que cumpran, ademais dos requisitos sinalados no arti-
go 22, os seguintes:

a) Que formen parte do seu persoal as persoas traballadoras co tipo e grao de discapa-
cidade establecido no artigo 5.2, letras a) e b), desta orde. No caso de contratos a tempo
parcial, deberan celebrarse por un minimo do 25 % da xornada a tempo completo.

b) Que dispofian de unidades de apoio & actividade profesional, que tefian a compo-
sicion establecida no artigo 39 desta orde. Para ser subvencionables, os contratos das
persoas que formen parte da unidade de apoio deben cumprir coa legalidade vixente e ser
indefinidos. Ademais, a prestacion de traballo minima subvencionable é de seis (6) meses.
No caso de contratos a tempo parcial, deberan celebrarse por un minimo do 25 % da xor-
nada a tempo completo.
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Artigo 38. Conceptos subvencionables e contia

1. As subvencions establecidas neste programa destinaranse a financiar os custos sa-
lariais e da Seguridade Social a cargo da empresa, correspondentes as mensualidades
que se indiquen en cada convocatoria de axudas, e derivados da contratacion indefinida
do persoal traballador das unidades de apoio a actividade profesional nos CEE, para o
desenvolvemento das funcions descritas no artigo 35.

Asi mesmo, seran subvencionables as contrataciéns de interinidade durante o tempo
que se substitia a persoa titular da praza de técnica ou encargada da unidade de apoio,
dentro do periodo subvencionable.

2. Nos CEE cualificados de iniciativa social ou naqueles que tefian un nimero igual ou
superior ao 50 % do seu cadro de persoal total composto por persoas traballadoras co tipo
e grao de discapacidade establecido no artigo 5.2 destas bases reguladoras, a porcentaxe
maxima subvencionable sera o 100 % dos custos indicados no punto precedente e, no
resto de centros, subvencionarase como maximo o 80 %.

En calquera caso, a contia da subvenciéon non podera exceder a fixada no convenio
colectivo de aplicacién para o posto de traballo do persoal traballador da unidade de apoio,
estes importes seran como maximo de 1.500 € para o posto de técnico e de 1.200 € para
o posto de encargado.

3. A contia base da subvencion establécese en 2.400 € por cada persoa traballadora
apoiada, co tipo e grao de discapacidade indicados no artigo 5.2 con contrato por tempo
indefinido ou temporal de duracién igual ou superior a seis meses a xornada completa.

A axuda reducirase proporcionalmente en funcién da duracién dos contratos das per-
soas traballadoras con discapacidade sinaladas no paragrafo anterior, cando tefian unha
duracioén inferior ao ano, asi como en funciéon da duraciéon da xornada no caso de que o
contrato sexa a tempo parcial.

4. O calculo da subvencién estimarase para todo o periodo subvencionable, tendo en
conta as persoas con discapacidade co tipo e grao de discapacidade indicados no arti-
go 5.2 que figuren no persoal do CEE no primeiro mes polo que soliciten a subvencion. Asi
mesmo, terase en conta a composicion da unidade de apoio nese mesmo mes.
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A solicitude inicial podera incluir aquelas persoas traballadoras co tipo e grao de disca-
pacidade indicados no artigo 5.2 que tefian contratos fixos-descontinuos pero non se en-
contren nese momento prestando servizos efectivos no CEE, asi como aquelas que estean
en situaciéon de IT no momento de presentacion da solicitude, ainda que estas deberan ser
substituidas nos termos do artigo 42.b). Con todo, no momento do pagamento final ditaran-
se as resolucions revogatorias pertinentes polos periodos en que as persoas traballadoras
apoiadas non prestasen servizos efectivos.

Artigo 39. Composicién das unidades de apoio a actividade profesional

1. Os centros especiais de emprego que accedan a estas subvencions deberan dis-
pofier de unidades de apoio a actividade profesional cuxa composicion se establecera de
acordo cos modulos que se indican a continuacion:

a) Menos de 16 persoas traballadoras con discapacidade das indicadas no artigo 5.2:
unha persoa profesional técnica de grao medio ou superior, ou con cofnecementos e/ou
experiencias equiparables, polo menos, ao 20 % da sua xornada, e unha persoa encar-
gada de apoio a producién a tempo completo, ou 0 nimero de persoas que correspondan
proporcionalmente se a contratacién se realiza a tempo parcial.

b) De 16 a 30 persoas traballadoras: unha persoa profesional técnica de grao medio ou
superior, ou con cofiecementos e/ou experiencia equiparables, polo menos, ao 80 % da
sUa xornada, e duas persoas encargadas de apoio a producion a tempo completo, ou as
que correspondan proporcionalmente se a contratacion se realiza a tempo parcial.

c) Mais de 30 a 45 persoas traballadoras: duas persoas profesionais técnicas de grao
medio ou superior, ou con cofiecementos e/ou experiencia equiparables, unha delas a
tempo completo e a outra, polo menos, ao 50 % da sua xornada, e tres persoas encarga-
das de apoio & producién a tempo completo, ou 0 niumero de persoas que correspondan
proporcionalmente se a contratacién se realiza a tempo parcial.

d) Mais de 45 a 60 persoas traballadoras: duas persoas profesionais técnicas de grao
medio ou superior, ou con cofiecementos e/ou experiencia equiparables, a tempo comple-
to e catro persoas encargadas de apoio & producién a tempo completo, ou o numero de
persoas que correspondan proporcionalmente se a contratacién se realiza a tempo parcial.

e) Mais de 60 e ata 75 persoas traballadoras: tres persoas profesionais técnicas de grao
medio ou superior, ou con coflecementos e/ou experiencias equiparables, duas delas a
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tempo completo e a outra, polo menos, ao 50 % da sua xornada, e cinco persoas encarga-
das de apoio a producion a tempo completo, ou o niumero de persoas que correspondan
proporcionalmente se a contratacion se realiza a tempo parcial.

f) Para mais de 75 persoas traballadoras: establecerase o cadro da unidade de apoio a
actividade profesional proporcionalmente, segundo os criterios sinalados na letra e).

A persoa profesional técnica tera que ter unha titulacion de grao medio ou superior rela-
cionada co ambito da discapacidade, e/ou coiilecementos ou experiencia equiparables, € a
experiencia que se acredite debera ser, como minimo, de 6 meses. A persoa encargada de
apoio a producién debera ter unha experiencia minima de 3 meses.

2. Cando o numero de persoas traballadoras co tipo e grao de discapacidade estable-
cido no artigo 5.2 a que se dirixe 0 servizo non se corresponda cos topes de cada médulo,
o tempo de dedicacion do persoal das unidades de apoio a actividade profesional sera
proporcional ao numero das devanditas persoas traballadoras con discapacidade.

3. Soamente se teran en conta para o calculo das unidades de apoio a actividade pro-
fesional e para o calculo da contia da subvencién aquelas persoas traballadoras co tipo e
grao de discapacidade establecido no artigo 5.2 que estean a prestar servizos efectivos
no centro especial de emprego, admitindose, en todo caso, as persoas traballadoras con
discapacidade que se incluiron na solicitude con base no segundo paragrafo do artigo 38.4.

4. Non se teran en conta para o calculo da composicion das unidades de apoio a activi-
dade profesional e, por tanto, non seran subvencionables as persoas titulares dos centros
especiais de emprego ou as que ocupen cargos de direccidon e xestion neles.

Artigo 40. Documentacion complementaria

As persoas interesadas deberan anexar coa solicitude (anexo I), a seguinte documen-
tacion:

a) Poder suficiente da persoa representante para actuar en nome da persoa ou entidade
solicitante.

b) Memoria asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE que recolla os se-
guintes datos:
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1°. Titularidade do centro, direccions dos centros de traballo e actividades que desen-
volve.

2°. Cumprimento ou non dos seus obxectivos econdmicos e de axuste persoal e social
durante o exercicio anterior e, se € 0 caso, as causas que motivaron o incumprimento.

3°. Composicién da unidade de apoio e funciéns que vai realizar cada unha das persoas
que a integran conforme o establecido no artigo 35 desta orde, con indicacién da xornada
de traballo que dedicaran a cada unha das funcions descritas.

4°, Obxectivos que se pretenden acadar coa unidade de apoio e recursos de que se
dispon.

5°. Modelos de cronogramas, follas de verificacion ou seguimento, indicadores de re-
sultados ou calquera outra ferramenta que empregara o centro para avaliar a realizacion e
consecucion dos obxectivos descritos.

c¢) Certificacion segundo o modelo que consta na paxina https://conselleriaemprego.
xunta.gal/axudas-subvencions/emprego asinada dixitalmente pola persoa responsable do
CEE, en que se relacionaran alfabeticamente por apelidos as persoas con discapacidade
atendidas pola unidade de apoio e as persoas que compofien a unidade de apoio a activi-
dade profesional.

Para ser subvencionables, a relacion debe incluir aquelas persoas traballadoras con dis-
capacidade atendidas pola unidade de apoio e aquelas persoas que compofien a unidade
de apoio & actividade profesional que sexan fixas descontinuas e se encontren inactivas.

No caso de persoas traballadoras con discapacidade atendidas pola unidade de apoio e
persoas que compoien a unidade de apoio que se encontren en situacion de incapacidade
temporal, para ser subvencionables, a relacion debe incluir o titular do posto no caso de
que no momento de presentacion da solicitude non estea sendo substituido, ou a persoa
que estea substituindo a persoa titular do posto en situacion de incapacidade temporal.

En todo caso, a relacién debe acompanarse dunha declaracién responsable asinada
electronicamente pola persoa responsable do centro especial de emprego onde se indique
a data de inicio da situacion de incapacidade temporal, as persoas titulares dos postos, e
as persoas substitutas. No caso de que ainda no se tena realizado a substitucion, esta de-
bera realizarse no prazo maximo de dous (2) meses desde a data do inicio da incapacidade
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temporal e debe comunicarse no prazo maximo dun (1) mes a partir do dia seguinte ao do
inicio da substitucion.

d) Arelacion das persoas indicadas na letra anterior en formato editable (folla de calculo).

e) Documentacién complementaria relativa ao persoal con discapacidade con especiais
dificultades definidas no artigo 5.2, que sera atendido pola unidade de apoio:

1°. Certificacion de discapacidade recofiecida fora de Galicia, se é o caso.

2°. Resolucion ou certificaciéon en que figure o tipo ou grao de discapacidade cando esta
derive dun recofiecemento de pension por incapacidade permanente.

f) Documentacién complementaria relativa ao persoal indefinido que forma parte da uni-
dade de apoio a actividade profesional e polo que se solicita a subvencion:

1°. Curriculo e outros documentos que acrediten a sua formacion e/ou experiencia.
2°. Informe de datos para a cotizacion (IDC) da Tesouraria Xeral da Seguridade Social.
3° Contrato de traballo.

g) Anexo V: autorizacion para o tratamento de datos das persoas con discapacidade
do CEE que van ser atendidas pola unidade de apoio e das persoas que forman parte da
unidade de apoio a actividade profesional, que tera validez para todas as fases da subven-
cién e durante todo o periodo subvencionable. O anexo V debera estar asinado pola per-
soa interesada mediante sinatura manuscrita ou mediante sistemas de sinatura electrénica
cualificada, Unicos con efectos xuridicos equivalentes ao dunha sinatura manuscrita.

Enténdese por sinatura electronica cualificada unha sinatura electrénica avanzada que
se crea mediante un dispositivo cualificado de creacion de sinaturas electronicas e que
se basea en certificados cualificados de sinatura electronica. S6 se aceptaran os siste-
mas de sinatura electrénica cualificada de persoa fisica, unicos que permiten acreditar a
autenticidade da expresion da vontade e consentimento da persoa interesada, asi como
a integridade e inalterabilidade do documento. Neste sentido, aceptaranse os certificados
de persoa fisica publicados na relacion de certificados electrénicos aceptados para a pre-
sentacion de documentos pola sede electrénica da Xunta de Galicia, validados pola plata-
forma @firma da Administracion Xeral do Estado e recollida na ligazén https://sede.xunta.
gal/a-sede/sistemas-de-identificacion-e-sinatura
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Debera presentarse o documento orixinal do anexo V. No caso de que o documento
orixinal estea en formato papel, de acordo co artigo 28.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
do procedemento administrativo comun das administracions publicas, o interesado debera
obter unha copia auténtica, segundo os requisitos establecidos no artigo 27 da Lei 39/2015,
do 1 de outubro, con caracter previo a sua presentacion electrénica. A copia electronica
resultante reflectira expresamente esta circunstancia. Cando existan dubidas derivadas da
calidade da copia, a Administracion podera requirir a exhibicién do documento orixinal, de
acordo co artigo 28.5 da Lei 39/2025, do 1 de outubro.

Asi mesmo, no caso de que o anexo V estea asinado pola persoa interesada mediante
sinatura manuscrita, o documento podera presentarse en formato PDF, acompafado dunha
declaracién responsable asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE segundo
o0 modelo que consta na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego

h) Declaracién responsable segundo 0 modelo que consta na paxina https://conselleriaemprego.
xunta.gal/axudas-subvencions/emprego asinada dixitalmente pola persoa responsable do
CEE, en que se especificara o convenio colectivo de aplicacion, asi como que o CEE cum-
pre no pagamento dos salarios tanto co convenio de aplicacion como co SMI aplicable en
cada momento.

Artigo 41. Documentacion xustificativa

1. Para os efectos de proceder ao pagamento final da subvencién, o CEE beneficiario
debera presentar a conta xustificativa, que incluira a seguinte documentacion:

a) Documento de achega da documentacién xustificativa segundo o anexo VII, que in-
clue a declaraciéon de axudas solicitadas e/ou concedidas.

b) Memoria asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, congruente coa me-
moria presentada coa solicitude, en que se reflictan os seguintes datos:

1°. Descricion detallada das accidns de apoio que cada unha das persoas traballadoras
da unidade de apoio a actividade profesional prestaron as persoas con discapacidade, in-
dicando o tempo e a xornada de traballo destinados a estas funcions.

2°. Cumprimento ou non dos obxectivos previstos e recursos destinados a consecucion
dos obxectivos.
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3°. Cronogramas, follas de verificacion ou de seguimento do apoio realizado e indicado-
res de resultados.

c) Certificacion segundo o modelo que consta na paxina web https://conselleriaemprego.
xunta.gal/axudas-subvencions/emprego asinada dixitalmente pola persoa responsable do
CEE, en que se relacionaran alfabeticamente por apelidos as persoas con discapacidade
atendidas pola unidade de apoio e as persoas que compofien a unidade de apoio a activi-
dade profesional, indicando as variacions producidas respecto da resolucion inicial durante
o periodo subvencionable para acreditar as baixas e as correspondentes substitucions
conforme o establecido no artigo 42.

d) Arelacion das persoas indicadas na letra anterior en formato editable (folla de célculo).

e) Documentacién xustificativa referida as persoas traballadoras con discapacidade con
especiais dificultades atendidas pola unidade de apoio:

1°. Certificacion de discapacidade, se a discapacidade foi recofiecida fora de Galicia,
para as persoas contratadas con posterioridade a data de presentacion da solicitude en
caso de producirse substituciéns conforme o establecido no artigo 42.

2°. Resolucion ou certificacion en que figure o tipo ou grao de discapacidade cando
esta derive dun recofiecemento de pensién por incapacidade permanente, para as persoas
contratadas con posterioridade a data de presentacion da solicitude en caso de producirse
substitucions conforme o establecido no artigo 42.

f) Respecto do persoal das unidades de apoio subvencionado, deberan presentar a se-
guinte documentacién xustificativa:

1°. Certificacion asinada dixitalmente pola persoa responsable do centro especial de
emprego, e o persoal de apoio a actividade profesional, da imputacién da sua xornada &
unidade de apoio a actividade profesional.

2°. Declaracion responsable conforme o modelo que se encontra na paxina
https://conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego, asinada dixitalmente
pola persoa responsable do CEE, onde se manifeste que dispofien dos documentos asi-
nados pola persoa ou persoas traballadoras da unidade de apoio a actividade profesional
acerca da subvencion do seu contrato laboral (anexo VI). O devandito documento podera
ser requirido pola Administracién publica en calquera momento.
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3°. Néminas do persoal que forma parte da unidade de apoio de todas as mensualida-
des incluidas no periodo subvencionable, asi como os xustificantes bancarios de paga-
mento dos citados salarios.

4°. Relacién nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na cotizacién a Seguri-
dade Social de todas as mensualidades incluidas no periodo subvencionable. O recibo de
liquidacion das cotizacions (RLC) e os correspondentes xustificantes de pagamento.

g) Anexo V: autorizacion para o tratamento de datos das persoas con discapacidade
do CEE que van ser atendidas pola unidade de apoio e das persoas que forman parte da
unidade de apoio a actividade profesional para as persoas contratadas con posterioridade
a data de presentacion da solicitude en caso de producirse substitucidons conforme o esta-
blecido no artigo 42, que tera validez para todas as fases da subvencién e durante todo o
periodo subvencionable. O anexo V debera estar asinado pola persoa interesada mediante
sinatura manuscrita ou mediante sistemas de sinatura electréonica cualificada, Unicos con
efectos xuridicos equivalentes ao dunha sinatura manuscrita.

Enténdese por sinatura electronica cualificada unha sinatura electrénica avanzada que
se crea mediante un dispositivo cualificado de creacidén de sinaturas electrénicas e que
se basea en certificados cualificados de sinatura electronica. S6 se aceptaran os siste-
mas de sinatura electrénica cualificada de persoa fisica, Unicos que permiten acreditar a
autenticidade da expresidén da vontade e consentimento da persoa interesada, asi como
a integridade e inalterabilidade do documento. Neste sentido, aceptaranse os certifica-
dos de persoa fisica publicados na relacion de certificados electronicos aceptados para
a presentacion de documentos pola sede electronica da Xunta de Galicia, validados pola
plataforma @firma da Administracién Xeral do Estado e recollida na ligazén https://sede.
xunta.gal/a-sede/sistemas-de-identificacion-e-sinatura

Debera presentarse o documento orixinal do anexo V. No caso de que o documento
orixinal estea en formato papel, de acordo co artigo 28.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
do procedemento administrativo comun das administracions publicas, o interesado debera
obter unha copia auténtica, segundo os requisitos establecidos no artigo 27 da Lei 39/2015,
do 1 de outubro, con caracter previo a sua presentacion electronica. A copia electrénica
resultante reflectira expresamente esta circunstancia. Cando existan dubidas derivadas da
calidade da copia, a Administracion podera requirir a exhibicion do documento orixinal, de
acordo co artigo 28.5 da Lei 39/2025, do 1 de outubro.

Asi mesmo, no caso de que 0 anexo V estea asinado pola persoa interesada mediante
sinatura manuscrita, o documento podera presentarse en formato PDF, acompafado dunha
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declaracién responsable asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE segundo
o0 modelo que consta na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego

h) Documentaciéon acreditativa (fotografias ou documentos equivalentes) do cumpri-
mento das obrigaciéns de difusion a que se refire o artigo 16.h) desta orde (colocacion de
rétulo).

i) O extracto do libro maior da entidade beneficiaria, asinado e selaxe, que permita ve-
rificar a contabilidade separada dos gastos subvencionados e da subvencién concedida.
Os documentos contables que se presenten deben incluir as contas ou subcontas en que
se contabilizaron os gastos imputados, as datas e os numeros de asentos contables. Estes
documentos contables poden ir xunto cunha breve descricion sobre a sistematica de con-
tabilizacién dos gastos.

2. Ademais, mensualmente a entidade beneficiaria debera presentar unha declaracion
responsable referida ao mes inmediato anterior ao cal se presenta onde se indique:

a) O numero total de traballadores do CEE.
b) O numero de traballadores con discapacidade do CEE.

¢) O numero de persoas que formen parte da unidade de apoio que presta servizo de
apoio as persoas traballadoras con discapacidade pertencentes ao CEE.

A presentacion desta declaracion responsable non exclue a posibilidade de levar a cabo
comprobacions de oficio por parte do érgano xestor. En caso de non presentarse esta de-
claracién responsable, o 6rgano xestor dara traslado ao Rexistro Administrativo de Centros
Especiais de Emprego de Galicia para que este proceda as investigacidons corresponden-
tes, e tense por correctos os datos achegados polo Rexistro Administrativo de Centros
Especiais de Emprego de Galicia.

Artigo 42. Obrigacions e reintegros especificos do programa |

Son obrigaciéns das entidades beneficiarias das subvencions previstas neste programa,
ademais das xerais recollidas nos artigos 16 e 30, as seguintes:

a) Manter os postos de traballo obxecto da subvencién polo periodo subvencionable e
manter a proporcionalidade exixida para a composicién da unidade de apoio no artigo 39.
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Cando se produzan vacantes ou baixas do persoal que integra as unidades de apoio a
actividade profesional, deberan ser cubertas co fin de manter a mencionada proporciona-
lidade.

A cobertura do novo posto tera que realizarse no prazo de dous meses desde a data
da baixa, feito que debera ser comunicado pola entidade beneficiaria & Direccién Xeral de
Traballo Auténomo e Economia Social da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion
no prazo dun (1) mes desde a cobertura do posto.

No suposto de non manter os postos de traballo obxecto da subvencion polo total do
periodo subvencionable, de non manter a proporcionalidade establecida no artigo 39 desta
orde ou de non comunicar en prazo as substitucidons destinadas a manter a devandita pro-
porcionalidade, procedera a revogacion parcial da subvencion concedida e, se é 0 caso, o
reintegro das cantidades indebidamente percibidas.

O despedimento improcedente do persoal das unidades de apoio a actividade profesio-
nal nos CEE que fosen obxecto de subvencion dara lugar ao reintegro do 100 % da axuda
recibida pola sua contratacion.

b) Manter no seu cadro o numero de persoas con discapacidade en funcién das que
se concedeu a subvencion segundo o establecido no artigo 39 desta orde. No suposto de
diminucién deste numero de persoas traballadoras con discapacidade que estean a prestar
servizos efectivos no CEE, ou da duracion dos contratos ou da sua xornada de traballo,
procedera a revogacion parcial da subvencion concedida e, se é o caso, o reintegro das
cantidades indebidamente percibidas.

Cando se produzan vacantes, baixas, ou calquera outra suspensién do contrato por cal-
quera das causas recollidas no artigo 45 do Estatuto dos Traballadores, das persoas con
discapacidade que son atendidas pola unidade de apoio, incluidas aquelas persoas con
discapacidade en situacién de IT no momento da solicitude inicial, deberan ser substituidas
co fin de manter o mesmo numero de persoas atendidas.

Esta substitucidon debera realizarse no prazo de dous (2) meses desde a data da baixa,
feito que debera ser comunicado pola entidade beneficiaria a Direccion Xeral de Traballo
Auténomo e Economia Social da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion no pra-
zo dun (1) mes a partir do dia seguinte ao do inicio da substitucion. De non cumprirse cos
prazos para substituir e comunicar a substitucion, procedera a revogacion parcial da sub-
vencion concedida e, se é o caso, o reintegro das cantidades indebidamente percibidas.
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Artigo 43. Pagamento e resolucién revogatorias

Sempre que asi o solicite a entidade beneficiaria, efectuarase o pagamento anticipado
da subvencién concedida de acordo coas porcentaxes que se indiquen en cada convocato-
ria de axudas, que seran do 90 % da contia concedida. No caso de que a contia xustificada
sexa inferior & concedida, ditaranse as resolucions revogatorias que procedan con respec-
to a resolucién inicial no momento en que se liquide o expediente.

CAPITULO III

Programa Il. Axudas a creacion de postos de traballo estables para persoas
con discapacidade, adaptacion de postos e asistencia técnica nos centros
especiais de emprego (cédigos de procedemento TR341E e TR341N)

Artigo 44. Obxecto e entidade beneficiarias

O obxecto deste programa é incentivar a creacion de postos de traballo estables e
financiar as adaptacions dos postos de traballo que precisen os CEE no seu proceso de
creacion ou de mellora e diversificacion produtiva.

Artigo 45. Tipos de axuda e disposicions comuns

1. Neste programa recéllense tres lifias de axudas:

a) Axuda para a creacion de postos de traballo estables en funcién do investimento en
activo fixo (coédigo de procedemento TR341E).

b) Axuda para a adaptacion de postos de traballo (codigo de procedemento TR341N).
¢) Axuda para a asistencia técnica (codigo de procedemento TR341N).

2. O gasto sera subvencionable segundo contia maxima de subvencion e nas porcenta-
xes maximas que se establecen no artigo 49 en funcion da lina de axuda de que se trate.

3. En ningun caso o importe das axudas concedidas podera superar o importe total do
custo ocasionado.

4. Non sera subvencionable o imposto sobre o valor engadido ou, se é o caso, 0s impos-
tos indirectos equivalentes cando sexan susceptibles de recuperacion ou compensacion.
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5. Cando o importe do gasto que se toma como referencia da subvencion supere a con-
tia establecida para os contratos menores na normativa reguladora da contratacién publica
en vigor no momento da solicitude de ofertas, o CEE estara obrigado a solicitar, como
minimo, tres ofertas de diferentes entidades provedoras, con caracter previo a realizacion
da obra, entrega do ben ou prestacion do servizo, agas que se xustifique debidamente a
imposibilidade de obtelas. A eleccion entre as ofertas presentadas realizarase conforme
criterios de eficiencia e economia, e deberase xustificar expresamente a eleccién cando
esta non recaia na oferta economicamente mais vantaxosa.

6. No caso de que o CEE tena algunha vinculacion societaria coa empresa/entidade que
realice a obra ou subministracion sera requisito imprescindible obter a autorizacion previa
do érgano concedente. Asi mesmo, debera presentar coa solicitude unha memoria xustifi-
cativa dos beneficios da contratacion con esa entidade/empresa en que se exprese que a
contratacion se realiza conforme as condicions normais de mercado, asi mesmo, e en todo
caso, calquera que sexa o importe, presentaran tres presupostos, dous deles de empresas
que non tefan ningun tipo de relacién co CEE. A eleccion entre as ofertas presentadas
axustarase aos criterios sinalados no paragrafo anterior.

Artigo 46. Creacion de postos de traballo de caracter estable para persoas con disca-
pacidade nos centros especiais de emprego (cédigo de procedemento TR341E)

1. Establécese unha axuda para a creacién de postos de traballo de caracter estable
calculada en funcién do investimento en activo fixo que se realice, excluidos os impostos
que graven a adquisicion. Subvencionarase:

* A creacion de novos postos de traballo indefinidos para persoas con discapacidade
rexistradas como demandantes de emprego non ocupadas no Servizo Publico de Emprego.

* A transformacion en indefinidos dos contratos temporais.

2. Para que sexa subvencionable o proxecto de creacion, tanto os contratos indefinidos
ou as transformacions como o gasto subvencionable deberan realizarse nos periodos que
indique a convocatoria. Os contratos deben cumprir coa legalidade vixente e, no caso dos
contratos fixo-descontinuos, ter unha prestacion de traballo minima de seis (6) meses ao
ano. No caso de que os contratos se celebren a tempo parcial, para que sexan subvencio-
nables deberan celebrarse por un minimo do 25 % da xornada a tempo completo.

3. O numero de postos maximos subvencionables calcularase en funcion do ano de
creacion do CEE, da seguinte maneira:
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» Durante os cinco primeiros anos desde a creacion do CEE: sera subvencionable un
maximo de 7 postos de traballo de caracter estable por centro especial de emprego.

* A partir do sexto ano: sera subvencionable un maximo de 5 postos de traballo de ca-
racter estable por centro especial de emprego.

4. As iniciativas e proxectos referentes aos CEE que soliciten as axudas recollidas neste
artigo deberan reunir viabilidade técnica, econdmica e financeira, e supofier a creacion de
emprego estable. Asi mesmo, deberan xustificar adecuadamente o investimento que impli-
ca o proxecto, que debera estar directamente relacionado co posto ou postos de traballo
creados.

Unicamente seran subvencionables aqueles novos postos de traballo que sexan cuber-
tos por persoas con discapacidade con contrato indefinido e que supofian un incremento
neto do persoal fixo das persoas traballadoras con discapacidade da entidade beneficiaria.
Para calcular o devandito incremento, tomarase como referencia o cadro medio de persoas
traballadoras en alta durante os trinta dias naturais anteriores a celebracion do contrato.
Este novo nivel de emprego estable alcanzado debe manterse durante un periodo minimo
de dous (2) anos, non computandose para o célculo as variacions que se produzan como
consecuencia da renuncia voluntaria, do recofiecemento da incapacidade laboral perma-
nente total ou absoluta ou grande invalidez, da xubilacion, da baixa por defuncion, das mo-
dificaciéns por reducion voluntaria do tempo de traballo ou polo despedimento disciplinario
procedente, asi como, no caso de subrogaciéns, polas causas legalmente estipuladas.
Tamén quedaran excluidas do cémputo aquelas persoas traballadoras con discapacidade
que transitasen a empresa ordinaria.

5. Para os efectos das axudas reguladas nesta orde, considerarase investimento en
activo fixo:

a) Acondicionamento de locais de uso exclusivo para o exercicio da actividade no centro
especial de emprego cualificado.

b) Adaptacion de instalacions do centro de traballo cualificado.
¢) Mobiliario do centro de traballo cualificado.

d) Vehiculos necesarios para o transporte das persoas traballadoras con discapacidade
ao lugar de traballo e para o desenvolvemento da actividade. En ningun caso se teran en
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conta os contratos de arrendamento financeiro nin outras figuras xuridicas afins que non
concedan a entidade solicitante o pleno dominio ou titularidade inicial do investimento.

e) Maquinaria para a extraccion ou elaboracion dos produtos do centro de traballo cua-
lificado.

f) Utensilios ou ferramentas que se poden usar autonomamente ou conxuntamente coa
maquinaria.

g) Equipos e programas informaticos do centro de traballo cualificado, asi como a adap-
tacidon necesaria para o seu uso polas persoas con discapacidade do persoal polo que
reciban esta subvencion.

h) Equipos de oficina do centro de traballo cualificado.

i) Adquisicion de locais ou terreos para o exercicio da actividade no centro especial de
emprego cualificado.

6. A contia maxima das axudas establecidas neste artigo determinase con base nas
seguintes regras:

12, Establécese unha contia base de 10.000 € por cada posto de traballo creado con
caracter indefinido e a xornada completa. O importe desta contia sera proporcional a xor-
nada laboral. Para estes efectos, terase en conta a xornada laboral que conste no contrato
indefinido ou na transformacion.

22, Os importes anteriores poderan incrementarse cos seguintes incentivos (acumula-
bles entre si), cando se dean as seguintes circunstancias:

a) Un 25 % se a persoa contratada é unha muller.

b) Un 25 % se a persoa contratada ten unha discapacidade con especiais dificultades
de insercion segundo o expresado no artigo 5.2, alineas a) e b), ou esta en situacién ou en
risco de exclusion social.

c) Un 25 % se a persoa contratada é maior de 45 anos.

d) Un 25 % se a persoa contratada ten a condicion de persoa emigrante retornada con-
forme establece o artigo 5.6.
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e) Un 25 % se é persoa é trans.

f) Un 25 % no caso de que o centro de traballo en que se incorpora a persoa traballadora
estea situado nun concello rural segundo a definicién do artigo 5.10.

32. A contia maxima que se vai conceder nesta lifia de axudas non supere os 25.000 €
por cada posto creado.

Artigo 47. Adaptacion de postos de traballo e asistencia técnica para 0s centros espe-
ciais de emprego (codigo de procedemento TR341N)

1. Establécese unha subvencion para a adaptacion de postos de traballo e para a eli-
minacion de barreiras arquitectonicas. Sera requisito para a concesién desta axuda que
se acredite a necesidade de adaptacion ou eliminacion de barreiras arquitectonicas para
manter o posto de traballo en atencién a discapacidade da persoa pola que se solicita a
subvencion.

A contia maxima desta axuda sera de 1.800 € por cada posto adaptado.

A necesidade da adaptacion ou dos medios especiais de proteccién persoal debera con-
tar co informe favorable da Inspeccion de Traballo e Seguridade Social, que sera solicitado
de oficio polo érgano instrutor.

2. Para ser subvencionables, os contratos das persoas cuxo posto de traballo se adap-
te deben cumprir coa lexislacion vixente e ter unha prestacion de traballo minima de seis
(6) meses. No caso de que os contratos se celebren a tempo parcial, para que sexan sub-
vencionables deberan celebrarse por un minimo do 25 % da xornada a tempo completo.

Artigo 48. Asistencia técnica (TR341N)

1. Establécese unha subvencion para asistencia técnica prestada por empresas ou per-
soas fisicas especializadas que retunan garantia de solvencia profesional. Podera consistir
nalgunha das modalidades seguintes:

a) Contratacion de persoal de direccién, sempre que o CEE tefia, como minimo, 10 per-
soas traballadoras. Esta axuda podera concederse, como maximo, en duas convocatorias.

b) Custos derivados da obtencién das certificaciéns de calidade e as suas sucesivas re-
novacions. A axuda para a implantacion quedara condicionada a obtencion da certificacion
de calidade.
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c) Nos casos de creacion dun centro de traballo (creacion dunha novo CEE ou amplia-
cion do centro de traballo, coa debida cualificacion do Rexistro Administrativo de CEE de
Galicia) ou nos casos de diversificacién da actividade do centro suficientemente acredita-
da, poderan outorgarse axudas de asistencia técnica consistentes en:

» Estudos de viabilidade, organizacion, comercializacién e outros de natureza analoga.

» Labores de asesoramento nas diversas areas de xestidn empresarial, excluidas as
tarefas que, pola sua natureza, tefan caracter ordinario e continuado na actividade da
empresa.

* Auditorias e informes econdmicos, sempre que estes non se realicen de maneira obri-
gatoria por unha disposicién que asi o esixa.

* Auditorias sociais que permitan a empresa avaliar a sua eficacia social € 0 seu com-
portamento ético en relacion cos seus obxectivos, de maneira que poida mellorar os seus
resultados sociais e solidarios e dar conta deles a todas as persoas comprometidas pola
sUa actividade.

d) Custos derivados dos informes de igualdade e de informes LGTBIQ+.

2. As axudas por asistencia técnica tefien o limite de 15.000 € por CEE para todas as
suas modalidades no seu conxunto.

Artigo 49. Porcentaxes subvencionables de gastos

1. Para as linas de axudas de creacion de postos de traballo estables en funciéon do in-
vestimento en activo fixo (cédigo de procedemento TR341E) e para a adaptacién de postos
de traballo (cédigo de procedemento TR341N), os gastos (excluidos o IVE ou, se é o caso,
os impostos cando sexan susceptibles de recuperacion ou compensacion) seran subven-
cionables nas seguintes porcentaxes:

a) Para os postos creados/adaptados de persoas con algunha das discapacidades reco-
llidas no artigo 5.2, con independencia da antiglidade e do tipo de CEE: 0 100 %.

b) No caso de persoas traballadoras con outro tipo de discapacidades:

1.b).1. Para os CEE de iniciativa social, ou e/ou que tefian un niumero igual ou superior
ao 50 % do seu cadro de persoal total composto por persoas traballadoras co tipo e grao
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de discapacidade establecido no artigo 5.2 destas bases, o gasto é subvencionable ata as
seguintes porcentaxes:

* Durante os 5 primeiros anos do CEE: 0 100 %.

* Do sexto ao décimo ano: 0 75 %.

* A partir do décimo primeiro ano: o 70 %.

1.b).2. Para o resto de CEE, as porcentaxes maximas seran os seguintes:
* Durante os 5 primeiros anos do CEE: 0 80 %.

* Do sexto ao décimo ano: o0 60 %.

* A partir do décimo primeiro ano: o 55 %.

2. Para a lifa de axudas de asistencia técnica (cédigo de procedemento TR341N), os
gastos (excluidos o IVE ou, se é o caso, os impostos cando sexan susceptibles de recupe-
racién ou compensacion) seran subvencionables nas seguintes porcentaxes:

a) Para os CEE de iniciativa social, ou e/ou que tefian un nimero igual ou superior ao
50 % do seu cadro de persoal total composto por persoas traballadoras co tipo e grao de
discapacidade establecido no artigo 5.2 destas bases, 0 gasto € subvencionable ata as
seguintes porcentaxes:

* Durante os 5 primeiros anos do CEE: 0 100 % do gasto.

* Do sexto ao décimo ano: 0 90 % do gasto.

* A partir do décimo primeiro ano: o 80 % do gasto.

b) No caso do resto de CEE, as porcentaxes maximas seran os seguintes:
* Durante os 5 primeiros anos do CEE: 0 80 % do gasto.

* Do sexto ao décimo ano: o 75 % do gasto.

* A partir do décimo primeiro ano: o 65 % do gasto.
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3. En ninguin caso se subvencionara por riba dos limites subvencionables recollidos nos
artigos 46.6, 47.1 e 48.2.

Artigo 50. Documentacién complementaria

1. As persoas interesadas deberan anexar coa solicitude das axudas recollidas neste
programa (anexo Il para o codigo de procedemento TR341E e anexo Il para o codigo de
procedemento TR341N) a seguinte documentacion complementaria comun:

a) Poder suficiente da persoa representante para actuar en nome da persoa ou entidade
solicitante.

b) Orzamento detallado do gasto, conforme o modelo que consta na paxina
https://conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego, debidamente asinado
pola persoa representante do CEE, cun calendario de execucion.

c) Orzamento detallado do gasto, indicado no paragrafo anterior, en formato editable
(folla de calculo).

d) Documentos relacionados nas letras b) e ¢). Segundo o tipo de axuda solicitada,
achegaranse orzamentos, facturas pro forma ou documentos que acrediten os custos sa-
lariais (incluidos os de Seguridade Social).

e) As tres ofertas e as memorias mencionadas no artigo 45, epigrafes 5 e 6, se € o caso.

f) Declaracion responsable segundo o modelo que consta na paxina https://conselleriaemprego.
xunta.gal/axudas-subvencions/emprego, asinada dixitalmente pola persoa responsable do
CEE, en que se especificara o convenio colectivo de aplicacion, asi como que o CEE cum-
pre no pagamento dos salarios tanto co convenio de aplicacion como co SMI aplicable en
cada momento.

2. Documentacion complementaria especifica para as subvencions en funcion do inves-
timento en activo fixo (cddigo de procedemento TR341E —anexo II-):

a) De celebrarse os contratos polos que se solicita a subvencién: declaracién res-
ponsable conforme o0 modelo que consta na paxina https://conselleriaemprego.xunta.gal/
axudas-subvencions/emprego, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, en
que conste o persoal medio de traballadores en alta do CEE, en todos os seus cddigos
de conta de cotizacién, nos trinta (30) dias naturais anteriores a celebracion dos contratos
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polos que se solicita a subvencion, desagregada segundo tipo de contrato, diferenciando
entre traballadores con e sen discapacidade, e incluindo informacién de altas e baixas pro-
ducidas durante o periodo. Ademais, Informe de Persoal Medio de Traballadores en Alta
expedido pola Tesouraria Xeral da Seguridade Social dos trinta (30) dias naturais anterio-
res a celebracién dos contratos polos que se solicita a subvencién, e Informe de Persoal
Medio de Traballadores en Alta correspondente aos sete (7) dias posteriores a celebracién
do contrato. No caso de que durante o periodo dos trinta (30) dias naturais anteriores a
celebracion dos contratos producironse baixas de traballadores con discapacidade con
contratos indefinidos, o CEE debera presentar igualmente documento xustificativo das di-
tas baixas, ofrecendo os datos anonimizados, mediante nimero de seguridade social do
traballador que causase baixa.

b) Relacion certificada das novas persoas con discapacidade contratadas con caracter
indefinido ou cuxos contratos se transformaron en indefinidos e polas cales se pide sub-
vencion, segundo o modelo que consta na paxina https://conselleriaemprego.xunta.gal/
axudas-subvencions/emprego, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE. De
non terse celebrado os contratos, relacion certificada do compromiso de contratacion polo
que se pide subvencién segundo o modelo que consta na paxina https://conselleriaemprego.
xunta.gal/axudas-subvencions/emprego, asinada dixitalmente pola persoa responsable do
CEE.

¢) A certificacion indicada na letra b) anterior, en formato editable (folla de calculo).

d) Plan de investimentos en activo fixo e xustificacion da sua necesidade para a crea-
cion dos postos.

e) Estudo econdmico-financeiro de viabilidade do proxecto.

f) Anexo V: autorizacién para o tratamento de datos das novas persoas con discapacida-
de contratadas con caracter indefinido ou cuxos contratos se transformaron en indefinidos
e polas cales se pide subvencién, que tera validez para todas as fases da subvencion e
durante todo o periodo subvencionable. O anexo V debera estar asinado polas persoas
interesadas mediante sinatura manuscrita ou mediante sistemas de sinatura electrénica
cualificada, unicos con efectos xuridicos equivalentes ao dunha sinatura manuscrita.

Enténdese por sinatura electronica cualificada unha sinatura electrénica avanzada que
se crea mediante un dispositivo cualificado de creaciéon de firmas electrénicas e que se
basea en certificados cualificados de sinatura electrénica. S6 se aceptaran os sistemas
de sinatura electronica cualificada de persoa fisica, unicos que permiten acreditar a au-

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




®©
<
3
>
<
<
q
X
o
o
o
Y
o)
>
o
©
o))
o)
©
P
<
>
a
N
)
(%2}
o
o
>
>
o)
(2]
O]
o}
Q
L
>
@)

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 95 Martes, 20 de maio de 2025 Pax. 28398

+ + +
+ + +

tenticidade da expresion da vontade e consentimento da persoa interesada, asi como a
integridade e inalterabilidade do documento. Neste sentido, aceptaranse os certificados
de persoa fisica publicados na relacion de certificados electrénicos aceptados para a pre-
sentacion de documentos pola sede electrénica da Xunta de Galicia, validados pola plata-
forma @firma da Administracion Xeral do Estado e recollida na ligazon https://sede.xunta.
gal/a-sede/sistemas-de-identificacion-e-sinatura

Debera presentarse o documento orixinal do anexo V. No caso de que o documento
orixinal estea en formato papel, de acordo co artigo 28.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
do procedemento administrativo comun das administracions publicas, o interesado debera
obter unha copia auténtica, segundo os requisitos establecidos no artigo 27 da Lei 39/2015,
do 1 de outubro, con caracter previo a sua presentacion electrénica. A copia electronica
resultante reflectira expresamente esta circunstancia. Cando existan dubidas derivadas da
calidade da copia, a Administracion podera requirir a exhibicion do documento orixinal, de
acordo co artigo 28.5 da Lei 39/2025, do 1 de outubro.

Asi mesmo, no caso de que o anexo V estea asinado pola persoa interesada mediante
sinatura manuscrita, o documento podera presentarse en formato PDF, acompafado dunha
declaracién responsable asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE segundo
o modelo que consta na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego

g) Certificacidn de discapacidade das persoas polas que se solicita a subvencion reco-
fiecida féra de Galicia, se é o caso.

h) De terse celebrado os contratos polos que se solicita a subvencién, e no caso de que
se dea algunha das circunstancias sinaladas no artigo 46.6. regra 22, debera acreditarse,
cando cumpra, as circunstancias de:

1°. Persoa emigrante retornada, mediante certificado expedido polas delegaciéns ou
subdelegacions do Goberno, baixa consular ou calquera outra documentacién que acredite
fidedignamente a residencia no exterior e a data de retorno a Espana. No caso de alegar
algunha relacién de parentesco coa persoa nada en Galicia, documentos xustificativos do
nacemento en Galicia da persoa traballadora contratada e, ademais, documentacion que
acredite o vinculo con esta.

2°. Persoa trans, mediante a documentacion xustificativa de obter ante o Rexistro Civil a
rectificacion da mencién relativa ao sexo ou ben o cambio de nome para a asignacion dun
diferente ao do sexo rexistrado ao nacer.
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3°. Situacion ou risco de exclusion social, mediante certificado en que conste a dita si-
tuacion ou risco.

3. Documentacion complementaria especifica para as subvencions de adaptacion de
postos de traballo (codigo de procedemento TR341N —anexo IlI-):

a) Memoria explicativa do obxecto da axuda e xustificacién da sua necesidade, asi
como do investimento necesario, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE.

b) Certificaciéon, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, da relaciéon
do persoal para o que se adaptan os postos, conforme o modelo que consta na paxina
https://conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego

c) A certificacion indicada na letra anterior, en formato editable (folla de calculo).

d) Anexo V: autorizacion para o tratamento de datos das persoas traballadoras para as
cales se adaptan os postos, que tera validez para todas as fases da subvencién e durante
todo o periodo subvencionable. O anexo V debera estar asinado polas persoas interesadas
mediante sinatura manuscrita ou mediante sistemas de sinatura electréonica cualificada,
unicos con efectos xuridicos equivalentes ao dunha sinatura manuscrita.

Enténdese por sinatura electronica cualificada unha sinatura electrénica avanzada que
se crea mediante un dispositivo cualificado de creacion de sinaturas electronicas e que
se basea en certificados cualificados de sinatura electrénica. S6 se aceptaran os siste-
mas de sinatura electrénica cualificada de persoa fisica, unicos que permiten acreditar a
autenticidade da expresién da vontade e consentimento da persoa interesada, asi como
a integridade e inalterabilidade do documento. Neste sentido, aceptaranse os certifica-
dos de persoa fisica publicados na relacion de certificados electronicos aceptados para
a presentacion de documentos pola sede electréonica da Xunta de Galicia, validados pola
plataforma @firma da Administracién Xeral do Estado e recollida na ligazén https://sede.
xunta.gal/a-sede/sistemas-de-identificacion-e-sinatura

Debera presentarse o documento orixinal do anexo V. No caso de que o documento
orixinal estea en formato papel, de acordo co artigo 28.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
do procedemento administrativo comun das administracions publicas, o interesado debera
obter unha copia auténtica, segundo os requisitos establecidos no artigo 27 da Lei 39/2015,
do 1 de outubro, con caracter previo a sua presentaciéon electronica. A copia electrénica
resultante reflectira expresamente esta circunstancia. Cando existan dubidas derivadas da
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calidade da copia, a Administracion podera requirir a exhibicién do documento orixinal, de
acordo co artigo 28.5 da Lei 39/2025, do 1 de outubro.

Asi mesmo, no caso de que o anexo V estea asinado pola persoa interesada mediante
sinatura manuscrita, o documento podera presentarse en formato PDF, acompafado dunha
declaracion responsable asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE segundo
o0 modelo que consta na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego

e) Certificacion de discapacidade das persoas traballadoras para as que se adaptan os
postos, no caso de que a discapacidade fose recofecida fora de Galicia.

4. Documentacion complementaria especifica para as axudas de asistencia técnica si-
naladas no artigo 48.1 (cédigo de procedemento TR341N-anexo llI):

a) Asistencia técnica do artigo 48.1.a):

» Memoria asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE sobre a xustificacion
da sua necesidade.

* Curriculo da persoa que vai prestar o servizo.

* Anexo V: autorizacion para o tratamento de datos da persoa contratada, que tera
validez para todas as fases da subvencion e durante todo o periodo subvencionable. O
anexo V debera estar asinado pola persoa interesada mediante sinatura manuscrita ou
mediante sistemas de sinatura electrénica cualificada, unicos con efectos xuridicos equiva-
lentes ao dunha sinatura manuscrita.

Enténdese por sinatura electrénica cualificada unha sinatura electrénica avanzada que
se crea mediante un dispositivo cualificado de creacion de sinaturas electronicas e que
se basea en certificados cualificados de sinatura electronica. S6 se aceptaran os siste-
mas de sinatura electrénica cualificada de persoa fisica, unicos que permiten acreditar a
autenticidade da expresion da vontade e consentimento da persoa interesada, asi como
a integridade e inalterabilidade do documento. Neste sentido, aceptaranse os certifica-
dos de persoa fisica publicados na relacién de certificados electrénicos aceptados para
a presentacion de documentos pola sede electrénica da Xunta de Galicia, validados pola
plataforma @firma da Administracién Xeral do Estado e recollida na ligazén https://sede.
xunta.gal/a-sede/sistemas-de-identificacion-e-sinatura

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




CVE-DOG: sgvvbos3-zpy4-seb9-aqu3-2p1ox2hhywh8

]

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 95 Martes, 20 de maio de 2025 Pax. 28401

+ + +
+ + +

Debera presentarse o documento orixinal do anexo V. No caso de que o documento
orixinal estea en formato papel, de acordo co artigo 28.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
do procedemento administrativo comun das administraciéns publicas, o interesado debera
obter unha copia auténtica, segundo os requisitos establecidos no artigo 27 da Lei 39/2015,
do 1 de outubro, con caracter previo a sua presentacion electrénica. A copia electronica
resultante reflectira expresamente esta circunstancia. Cando existan dubidas derivadas da
calidade da copia, a Administracion podera requirir a exhibicion do documento orixinal, de
acordo co artigo 28.5 da Lei 39/2025, do 1 de outubro.

Asi mesmo, no caso de que o0 anexo V estea asinado pola persoa interesada mediante
sinatura manuscrita, o documento podera presentarse en formato PDF, acompafiado dunha
declaracién responsable asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE segundo
o modelo que consta na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego

b) Asistencias técnicas do artigo 48.1.b): memoria, asinada dixitalmente pola persoa
responsable do CEE, que contefia modalidade de asistencia solicitada e breve descricion
do seu contido.

c) Asistencia técnica do artigo 48.1.c): memoria, asinada dixitalmente pola persoa res-
ponsable do CEE, que contena:

» Modalidade de asistencia solicitada e xustificacion da stia necesidade.
« Acreditacion da diversificacion da actividade, se é o caso.
« indice do contido dos estudos e informes, se é o caso.

d) Asistencia técnica do artigo 48.1.d): memoria, asinada dixitalmente pola persoa res-
ponsable do CEE, que contefia modalidade de asistencia solicitada e breve descricion do
seu contido.

Artigo 51.  Documentacion xustificativa da axuda

1. De non achegarse con anterioridade, presentarase a seguinte documentacion xusti-
ficativa comun:

a) Documento de achega da documentacién xustificativa conforme os anexos Vil ou IX,
segundo se trate do procedemento TR341E ou TR341N, respectivamente.
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b) Relacion das facturas e outros documentos xustificativos dos gastos realizados, asi-
nada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, conforme o modelo que consta na
paxina https://conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego

c) Arelacién de documentos xustificativos do gasto, indicada na letra anterior, en forma-
to editable (folla de calculo).

d) Facturas ou outros documentos xustificativos do gasto, asi como xustificantes banca-
rios de pagamento, identificadas e ordenadas segundo a relacién a que se refire o aparta-
do anterior. Nos xustificantes bancarios deberan constar, claramente, a persoa emisora e
perceptora e o concepto do gasto.

e) Extracto do libro maior da entidade beneficiaria, asinado dixitalmente e selaxe, que
permita verificar a contabilidade separada dos gastos subvenciona dous e da subvencion
concedida. Os documentos contables que se acheguen deben incluir as contas ou sub-
contas en que se contabilizaron os gastos imputados, as datas e os numeros de asentos
contables. Estes documentos contables poden ir xunto cunha breve descricidon sobre a
sistematica de contabilizacion dos gastos, se é o caso.

f) Documentacion acreditativa (fotografias ou documentos equivalentes) do cumprimen-
to das obrigaciéns de difusion a que se refire o artigo 16.h) (colocacién de rétulo) desta
orde.

2. Cando se trate dalgunha das axudas para a creacion de postos de traballo estables,
recollidas no artigo 46 desta orde (procedemento TR341E), deberan presentar a seguinte
documentacion xustificativa especifica:

a) Relacion certificada das novas persoas contratadas con caracter indefinido, ou cuxos
contratos se transformaron en indefinidos e polas cales se pide subvencién, segundo o mo-
delo que consta na paxina web https://conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, incluindo as substitu-
cions que ocupen o posto de traballo que, conforme o acreditado no artigo 52, debe man-
terse durante un prazo minimo de dous (2) anos, se non foi presentada con anterioridade.

b) A relacion indicada na letra anterior, en formato editable (folla de calculo), se non foi
presentada con anterioridade.

¢) Declaracion responsable conforme o modelo que consta na paxina https://conselleriaemprego.
xunta.gal/axudas-subvencions/emprego, asinada dixitalmente pola persoa responsable do
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CEE, en que conste o persoal medio de traballadores en alta do CEE, en todos os seus
cédigos de conta de cotizacion, nos trinta (30) dias naturais anteriores a celebracion dos
contratos polos que se solicita a subvencion, desagregada segundo tipo de contrato, dife-
renciando entre traballadores con e sen discapacidade, e incluindo informacién de altas e
baixas producidas durante o periodo. Ademais, Informe de Persoal Medio de Traballadores
en Alta expedido pola Tesouraria Xeral da Seguridade Social dos trinta (30) dias naturais
anteriores a celebracion dos contratos polos que se solicita a subvencion, e Informe de
Persoal Medio de Traballadores en Alta correspondente aos 7 dias posteriores a celebra-
cion do contrato. No caso de que durante o periodo dos trinta (30) dias naturais anteriores
a celebracion dos contratos producironse baixas de traballadores con discapacidade con
contratos indefinidos, o CEE debera presentar igualmente documento xustificativo das di-
tas baixas, ofrecendo os datos anonimizados, mediante nimero de seguridade social do
traballador que causase baixa.

d) Declaracion responsable conforme o modelo que consta na paxina https://conselleriaemprego.
xunta.gal/axudas-subvencions/emprego, asinada dixitalmente pola persoa responsable do
CEE, en que conste o persoal medio de traballadores en alta do CEE, en todos os seus
cédigos de conta de cotizacién, nos trinta (30) dias naturais anteriores a presentacién da
documentacién xustificativa, desagregada segundo tipo de contrato, diferenciando entre
traballadores con e sen discapacidade, e incluindo informacién de altas e baixas produci-
das durante o periodo. Ademais, Informe de Persoal Medio de Traballadores en Alta expe-
dido pola Tesouraria Xeral da Seguridade Social dos trinta (30) dias naturais anteriores a
presentacion da documentacion xustificativa. No caso de que durante o periodo dos trinta
(30) dias naturais anteriores a celebracion dos contratos producironse baixas de traballa-
dores con discapacidade con contratos indefinidos, o CEE debera presentar igualmente
documento xustificativo das ditas baixas, ofrecendo os datos anonimizados, mediante nu-
mero de seguridade social do traballador que causase baixa.

e) Anexo V: autorizacion para o tratamento dos datos das novas persoas con discapaci-
dade contratadas con caracter indefinido ou cuxos contratos se transformaron en indefini-
dos e polas que se solicita a subvencion, e das substituciéns que ocupen o posto de traba-
llo de persoas polas que se solicita a subvencion, que, conforme o acreditado no artigo 52,
debe manterse durante un prazo minimo de dous (2) anos, de non terse presentado con
anterioridade. A dita autorizacion tera validez para todas as fases da subvencién e durante
todo o periodo subvencionable. O anexo V debera estar asinado polas persoas interesadas
mediante sinatura manuscrita ou mediante sistemas de sinatura electronica cualificada,
unicos con efectos xuridicos equivalentes ao dunha sinatura manuscrita.
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Enténdese por sinatura electrénica cualificada unha sinatura electrénica avanzada que
se crea mediante un dispositivo cualificado de creacion de sinaturas electronicas e que
se basea en certificados cualificados de sinatura electrénica. S6 se aceptaran os siste-
mas de sinatura electrénica cualificada de persoa fisica, unicos que permiten acreditar a
autenticidade da expresion da vontade e consentimento da persoa interesada, asi como
a integridade e inalterabilidade do documento. Neste sentido, aceptaranse os certificados
de persoa fisica publicados na relacion de certificados electrénicos aceptados para a pre-
sentacién de documentos pola sede electrénica da Xunta de Galicia, validados pola plata-
forma @firma da Administracion Xeral do Estado e recollida na ligazén https://sede.xunta.
gal/a-sede/sistemas-de-identificacion-e-sinatura

Debera presentarse o documento orixinal do anexo V. No caso de que o documento
orixinal estea en formato papel, de acordo co artigo 28.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
do procedemento administrativo comun das administracions publicas, o interesado debera
obter unha copia auténtica, segundo os requisitos establecidos no artigo 27 da Lei 39/2015,
do 1 de outubro, con caracter previo a sua presentacién electrénica. A copia electrénica
resultante reflectira expresamente esta circunstancia. Cando existan dubidas derivadas da
calidade da copia, a Administracion podera requirir a exhibicion do documento orixinal, de
acordo co artigo 28.5 da Lei 39/2025, do 1 de outubro.

Asi mesmo, no caso de que o0 anexo V estea asinado pola persoa interesada mediante
sinatura manuscrita, o documento podera presentarse en formato PDF, acompafado dunha
declaracion responsable asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE segundo
o0 modelo que consta na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego

f) Certificacion de discapacidade recofecida fora de Galicia, se € o caso, das novas per-
soas con discapacidade contratadas con caracter indefinido ou cuxos contratos se transfor-
maron en indefinidos e polas que se solicita a subvencién e das substitucidons que ocupen
o posto de traballo de persoas polas que se solicitou a subvencion, que, conforme o acre-
ditado no artigo 52, debe manterse un prazo minimo de dous (2) anos.

g) No caso de que se dea algunha das circunstancias sinaladas no artigo 46.6. regra 22,
debera acreditarse, cando cumpra, as circunstancias de:

1°. Persoa emigrante retornada, mediante certificado expedido polas delegaciéns ou
subdelegacions do Goberno, baixa consular ou calquera outra documentacién que acredite
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fidedignamente a residencia no exterior e a data de retorno a Espafa. No caso de alegar
algunha relacion de parentesco coa persoa nada en Galicia, documentos xustificativos do
nacemento en Galicia da persoa traballadora contratada e, ademais, documentacion que
acredite o vinculo con esta.

2°. Persoa trans, mediante a documentacion xustificativa de obter ante o Rexistro Civil a
rectificacion da mencidn relativa ao sexo ou ben o cambio de nome para a asignacion dun
diferente ao do sexo rexistrado ao nacer.

3°. Situacion ou risco de exclusion social, mediante certificado en que conste a dita si-
tuacion ou risco.

h) Adquisicion de bens inmobles: acompafarase certificado de taxador independente,
debidamente acreditado e rexistrado no correspondente rexistro oficial, en que se acredite
que os fondos que se van a xustificar corresponden & adquisicion de bens inmobles, se é
0 caso.

3. Ademais, mensualmente, a entidade beneficiaria debera presentar unha declaracion
responsable referida ao mes inmediato anterior ao que se presenta onde se indique:

a) O numero total de traballadores do CEE.
b) O numero de traballadores con discapacidade do CEE.

¢) O numero de persoas que formen parte da unidade de apoio que presta servizo de
apoio as persoas traballadoras con discapacidade pertencentes ao CEE.

A presentacion desta declaracién responsable non exclue a posibilidade de levar a cabo
comprobacions de oficio por parte do érgano xestor. En caso de non presentarse esta de-
claracién responsable, o drgano xestor dara traslado ao Rexistro Administrativo de Centros
Especiais de Emprego de Galicia para que este proceda as investigaciéons corresponden-
tes, e teranse por correctos os datos achegados polo Rexistro Administrativo de Centros
Especiais de Emprego de Galicia.

4. Axudas de asistencia técnica (procedemento TR341N). Presentaran a seguinte docu-
mentacion xustificativa especifica, se € o caso:

a) Na modalidade de contratacion de persoal de direccion, establecida no artigo 48.1.a):
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* Recibos de salarios, xustificantes bancarios de abonalos e recibo de liquidacion de
cotizacions fronte & Seguridade Social (RLC), das mensualidades a que se refire o periodo
subvencionado, asi como relacion nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na
cotizacion a Seguridade Social de todas as mensualidades do periodo subvencionable.

* Anexo V: autorizacién para o tratamento de datos da persoa contratada, de non pre-
sentala con anterioridade. A dita autorizacién tera validez para todas as fases da subven-
cién e durante todo o periodo subvencionable. O anexo V debera estar asinado pola per-
soa interesada mediante sinatura manuscrita ou mediante sistemas de sinatura electronica
cualificada, unicos con efectos xuridicos equivalentes ao dunha sinatura manuscrita.

Enténdese por sinatura electrénica cualificada unha sinatura electrénica avanzada que
se crea mediante un dispositivo cualificado de creacion de sinaturas electrénicas e que
se basea en certificados cualificados de sinatura electronica. S6 se aceptaran os siste-
mas de sinatura electrénica cualificada de persoa fisica, unicos que permiten acreditar a
autenticidade da expresion da vontade e consentimento da persoa interesada, asi como
a integridade e inalterabilidade do documento. Neste sentido, aceptaranse os certificados
de persoa fisica publicados na relacion de certificados electrénicos aceptados para a pre-
sentacion de documentos pola sede electronica da Xunta de Galicia, validados pola plata-
forma @firma da Administracion Xeral do Estado e recollida na ligazén https://sede.xunta.
gal/a-sede/sistemas-de-identificacion-e-sinatura

Debera presentarse o documento orixinal do anexo V. No caso de que o documento
orixinal estea en formato papel, de acordo co artigo 28.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
do procedemento administrativo comun das administracions publicas, o interesado debera
obter unha copia auténtica, segundo os requisitos establecidos no artigo 27 da Lei 39/2015,
do 1 de outubro, con caracter previo a sua presentacion electrénica. A copia electrénica
resultante reflectira expresamente esta circunstancia. Cando existan dubidas derivadas da
calidade da copia, a Administracion podera requirir a exhibicion do documento orixinal, de
acordo co artigo 28.5 da Lei 39/2025, do 1 de outubro.

Asi mesmo, no caso de que o anexo V estea asinado pola persoa interesada mediante
sinatura manuscrita, o documento podera presentarse en formato PDF, acompafado dunha
declaracién responsable asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE segundo
o0 modelo que consta na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego

b) Para as asistencias técnicas do artigo 48.1.b), presentaranse as certificacions de
calidade obtidas.
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c) Para as asistencias técnicas do artigo 48.1.c) presentarase copia dos estudos, infor-
mes, asesoramento ou auditoria realizados, se é o caso.

d) Para as asistencias técnicas do artigo 48.1.d), presentarase copia dos informes rea-
lizados.

5. Ademais, mensualmente a entidade beneficiaria debera presentar unha declaracion
responsable referida ao mes inmediato anterior ao que se presenta onde se indique:

a) O numero total de traballadores do CEE.
b) O nimero de traballadores con discapacidade do CEE.

¢) O numero de persoas que formen parte da unidade de apoio que presta servizo de
apoio as persoas traballadoras con discapacidade pertencentes ao CEE.

A presentacién desta declaracion responsable non exclue a posibilidade de levar a cabo
comprobacions de oficio por parte do 6rgano xestor. En caso de non presentarse esta de-
claracion responsable, o érgano xestor dara traslado ao Rexistro Administrativo de Centros
Especiais de Emprego de Galicia para que este proceda as investigacidons corresponden-
tes, e teranse por correctos os datos achegados polo Rexistro Administrativo de Centros
Especiais de Emprego de Galicia.

Artigo 52. Obrigacions e reintegros especificos do programa I/

1. Nas axudas por creacion de emprego estable (TR341E), engadense as obrigacions
xerais as seguintes obrigacions especificas:

a) Destinar a subvencion ao plan de investimento polo que se concedeu a axuda. O
organo xestor podera autorizar que se dea un destino distinto as axudas concedidas sem-
pre que o novo destino siga mantendo as condicions de viabilidade e de relacion directa
co posto ou postos de traballo creados. Noutro caso, procedera o reintegro do 100 % da
subvencién concedida.

b) Manter os postos de traballo creados con caracter indefinido un minimo de dous
(2) anos. No caso de cesamentos da actividade laboral por causa xustificada, debera subs-
tituirse a vacante polo tempo que reste ata completar os dous (2) anos conservando as
mesmas caracteristicas polas que se lle concedeu a axuda (tipo de xornada e contrato),
tendo en conta os incentivos sinalados no artigo 46.6. A substitucién farase nun prazo
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maximo de tres (3) meses e debera comunicarse ao 6érgano xestor da axuda no prazo dun
(1) mes desde o momento do inicio da substitucion. De non substituir ou non facelo en pra-
Z0, procedera o reintegro da parte proporcional polo tempo restante ata cumprir cos dous
(2) anos obrigatorios de traballo efectivo . Se, por causas non imputables ao CEE a subs-
titucion non fose posible en prazo, este debera acreditar a solicitude ao Servizo Publico de
Emprego dentro do prazo e comunicalo ao érgano xestor para a sua valoracion.

Considéranse causas xustificadas do cesamento da actividade laboral, as seguintes: a
renuncia voluntaria, o recofiecemento da incapacidade laboral permanente total ou abso-
luta ou grande invalidez, a xubilacién, a baixa por defuncion, as modificaciéns por reducion
voluntaria do tempo de traballo ou polo despedimento disciplinario procedente, as subroga-
cions polas causas legais estipuladas ou a transicion a empresa ordinaria.

Non se considera cesamento da actividade laboral e, por tanto, non sera necesaria a
substitucion da persoa traballadora que, esgotando os 545 dias de incapacidade temporal,
estea a espera da resolucion dun procedemento de incapacidade permanente polo INSS.

¢) Manter durante 0 mesmo prazo de dous anos o novo nivel de emprego total do per-
soal fixo con discapacidade polo que se concedeu a subvencion.

No caso de que o novo nivel de emprego non se mantefa, procedera a revogacion da
subvencion, asi como o reintegro total ou parcial, por aqueles postos de traballo que dei-
xen de supoiier un incremento neto do persoal fixo, seguindo para iso a orde inversa dos
postos recollidos na relacion certificada das novas persoas contratadas polas que se pide
subvencioén, presentada polo centro interesado coa solicitude.

d) O despedimento improcedente das persoas traballadoras obxecto de subvencién an-
tes de que transcorran dous (2) anos dara lugar ao reintegro do 100 % da axuda recibida
polo posto de traballo subvencionado resultante en despedimento improcedente.

2. Nas axudas por adaptacion de postos de traballo (TR341N), engadense, as obriga-
cions xerais, as seguintes obrigaciéns especificas:

a) Destinar a subvencion ao obxecto polo que se concedeu a axuda. O érgano xestor
podera autorizar que se dea un destino distinto as axudas concedidas sempre que o novo
destino siga mantendo as condicions de relacion directa co posto ou postos de traballo
adaptados e o cambio quede debidamente xustificado polo centro interesado. Noutro caso,
procedera o reintegro do 100 % da subvencion concedida.
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b) O traballador cuxa adaptacion de posto se subvenciona, debe prestar servizos no
centro especial de emprego un minimo de seis (6) meses dentro do periodo subvenciona-
ble. No caso de que isto non sexa posible por causa xustificada, procedera o reintegro da
parte proporcional polo tempo restante.

Considéranse causas de cesamento xustificadas, as seguintes: a renuncia voluntaria, o
recofiecemento da incapacidade laboral permanente total ou absoluta ou grande invalidez,
a xubilacién, a baixa por defuncion, as modificacions por reducién voluntaria do tempo de
traballo ou polo despedimento disciplinario procedente, as subrogaciéns polas causas le-
gais estipuladas ou a transicion a4 empresa ordinaria.

O despedimento improcedente das persoas traballadoras obxecto de subvencién dara
lugar ao reintegro do 100 % da axuda percibida polo devandito posto de traballo adaptado.

Artigo 53. Pago e perda do dereito a cobranza

1. Sempre que asi o solicite a entidade beneficiaria, efectuarase o pagamento anticipa-
do da subvencion concedida de acordo coas porcentaxes que se indiquen en cada convo-
catoria de axudas, que seran do 90 % da contia concedida.

2. Sera requisito necesario para proceder ao pagamento anticipado das axudas recolli-
das no artigo 46, que se fixeron efectivas as contratacidns indefinidas e que o CEE benefi-
ciario presentase a seguinte documentacion:

a) Relacion certificada das persoas con discapacidade con contratacion indefinida ou
cuxos contratos se transformaron en indefinidos e polas cales se pide subvencion, segundo
0 modelo que consta na paxina https://conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE.

b) A relacién indicada na letra anterior, en formato editable (folla de calculo).

c¢) Declaracion responsable conforme o modelo que consta na paxina https://conselleriaemprego.
xunta.gal/axudas-subvencions/emprego, asinada dixitalmente pola persoa responsable do
CEE, en que conste o persoal medio de traballadores en alta do CEE, en todos os seus
codigos de conta de cotizacion, nos trinta (30) dias naturais anteriores a celebracion dos
contratos polos que se solicita a subvencion, desagregada segundo tipo de contrato, dife-
renciando entre traballadores con e sen discapacidade, e incluindo informacién de altas e
baixas producidas durante o periodo. Ademais, Informe de Persoal Medio de Traballadores
en Alta expedido pola Tesouraria Xeral da Seguridade Social dos trinta (30) dias naturais
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anteriores a celebracion dos contratos polos que se solicita a subvencion, e Informe de
Persoal Medio de Traballadores en Alta correspondente aos 7 dias posteriores a celebra-
cion do contrato. No caso de que durante o periodo dos trinta (30) dias naturais anteriores
a celebracion dos contratos producironse baixas de traballadores con discapacidade con
contratos indefinidos, o CEE debera presentar igualmente documento xustificativo das di-
tas baixas, ofrecendo os datos anonimizados, mediante nimero de seguridade social do
traballador que causase baixa.

d) Anexo V: autorizacion para o tratamento de datos das persoas con discapacidade con
contratacion indefinida ou cuxos contratos se transformaron en indefinidos e polas cales
se pide subvencion, se non se anexaron con anterioridade. A dita autorizacion tera validez
para todas as fases da subvencion e durante todo o periodo subvencionable. O anexo V
debera estar asinado polas persoas interesadas mediante sinatura manuscrita ou median-
te sistemas de sinatura electronica cualificada, unicos con efectos xuridicos equivalentes
ao dunha sinatura manuscrita.

Enténdese por sinatura electrénica cualificada unha sinatura electrénica avanzada que
se crea mediante un dispositivo cualificado de creacion de sinaturas electronicas e que
se basea en certificados cualificados de sinatura electronica. S6 se aceptaran os siste-
mas de sinatura electrénica cualificada de persoa fisica, Unicos que permiten acreditar a
autenticidade da expresidon da vontade e consentimento da persoa interesada, asi como
a integridade e inalterabilidade do documento. Neste sentido, aceptaranse os certificados
de persoa fisica publicados na relacion de certificados electrénicos aceptados para a pre-
sentacion de documentos pola sede electronica da Xunta de Galicia, validados pola plata-
forma @firma da Administracion Xeral do Estado e recollida na ligazon https://sede.xunta.
gal/a-sede/sistemas-de-identificacion-e-sinatura

Debera presentarse o documento orixinal do anexo V. No caso de que o documento
orixinal estea en formato papel, de acordo co artigo 28.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
do procedemento administrativo comun das administracions publicas, o interesado debera
obter unha copia auténtica, segundo os requisitos establecidos no artigo 27 da Lei 39/2015,
do 1 de outubro, con caracter previo a sua presentacion electrénica. A copia electronica
resultante reflectira expresamente esta circunstancia. Cando existan dubidas derivadas da
calidade da copia, a Administracion podera requirir a exhibicién do documento orixinal, de
acordo co artigo 28.5 da Lei 39/2025, do 1 de outubro.

Asi mesmo, no caso de que o0 anexo V estea asinado pola persoa interesada mediante
sinatura manuscrita, o documento podera presentarse en formato PDF, acompafiado dunha

A XUNTA
+ +
+1+ DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




®©
<
3
>
<
<
q
X
o
o
o
Y
o)
>
o
©
o))
o)
©
P
<
>
a
N
)
(%2}
o
o
>
>
o)
(2]
O]
o}
Q
L
>
@)

Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 95 Martes, 20 de maio de 2025 Pax. 28411

declaracién responsable asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE segundo
o modelo que consta na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego

e) Certificaciéns de discapacidade, no caso de que a discapacidade fose recofiecida
féra de Galicia das persoas con discapacidade con contratacion indefinida ou cuxos con-
tratos se transformaron en indefinidos e polas cales se pide subvencion, se non se anexou
con anterioridade.

f) No caso de que se dea algunha das circunstancias sinaladas no artigo 46.6. regra 22,
debera acreditarse, cando cumpra, as circunstancias de:

1°. Persoa emigrante retornada, mediante certificado expedido polas delegaciéns ou
subdelegacions do Goberno, baixa consular ou calquera outra documentaciéon que acredite
fidedignamente a residencia no exterior e a data de retorno a Espana. No caso de alegar
algunha relacién de parentesco coa persoa nada en Galicia, documentos xustificativos do
nacemento en Galicia da persoa traballadora contratada e, ademais, documentacién que
acredite o vinculo con esta.

2°. Persoa trans, mediante a documentacion xustificativa de obter ante o Rexistro Civil a
rectificacion da mencién relativa ao sexo ou ben o cambio de nome para a asignacion dun
diferente ao do sexo rexistrado ao nacer.

3°. Situacién ou risco de exclusion social, mediante certificado en que conste dita situa-
Ccion ou risco.

3. As axudas para a adaptacion de postos de traballo reguladas no artigo 47 precisaran,
para o abono do pagamento anticipado, o informe favorable da Inspeccién de Traballo so-
bre a necesidade da adaptacion ou de medios especiais de proteccidn persoal. No caso de
que devandito informe non sexa favorable, ditarase unha resolucién revogatoria.

4. Se, a vista da documentacion xustificativa presentada pola entidade beneficiaria para
0 pagamento final da axuda, queda xustificada unha contia inferior & da subvencién inicial-
mente concedida, ditarase resolucién de perda parcial do dereito a cobranza por minora-
cion da contia non xustificada, e o pagamento realizarase pola parte proporcional da contia
efectivamente xustificada.
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CAPITULO IV

Programa lll. Programa de axudas para o mantemento do custo salarial
das persoas con discapacidade nos centros especiais de emprego
(cédigos de procedemento TR341M e TR341V)

Artigo 54. Obxecto

1. O obxecto deste programa é axudar & CEE para financiar o custo salarial de todas as
persoas traballadoras con discapacidade contratadas en centros de traballo do territorio da
Comunidade Auténoma de Galicia.

2. Neste programa recéllense duas lifias de axudas:

a) Lifia 1 (codigo de procedemento TR341M): axuda para financiar os custos salariais
durante o periodo subvencionable do 1 de decembro de 2024 ata 0 30 de setembro de 2025.

b) Lifia 2 (codigo de procedemento TR341V): axuda para financiar os custos salariais
realizados durante o periodo do 1 de decembro de 2023 ata o 30 de novembro de 2024
cuxa solicitude fose desestimada por falta de crédito adecuado e suficiente ao abeiro da
Orde do 5 de febreiro de 2024 pola que se establecen as bases reguladoras de axudas a
centros especiais de emprego (CEE) co fin de promover a integracion laboral das persoas
con discapacidade, e procédese a sua convocatoria para a anualidade 2024.

Artigo 55. Lifia 1 (codigo de procedemento TR341M): conceptos subvencionables e
contia

1. Para ser subvencionables, os contratos de traballo das persoas con discapacidade
deberan cumprir a lexislacion vixente e, no caso dos contratos indefinidos, incluindo os
fixo-descontinuos, ter unha prestacion de traballo efectivo minima de dous (2) meses con-
secutivos. Para os contratos de traballo de duracién determinada a duracion minima sera
dun (1) mes. En todo caso, para ser subvencionables, os contratos a tempo parcial deben
celebrarse por un minimo do 25 % da xornada a tempo completo.

No caso de incapacidade temporal ou baixa por causa xustificada, podera procederse
a substitucion da persoa con discapacidade por cuxo posto solicitase a subvencion. Para
ser subvencionable, esta substitucion debera realizarse no prazo de dous (2) meses desde
a data da baixa e ser comunicada pola entidade beneficiaria ao departamento territorial
correspondente no prazo dun (1) mes a partir do dia seguinte ao do inicio da substitucion.
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Ademais, para ser subvencionables, os contratos das persoas con discapacidade que
substitian a persoa que causase baixa xustificada deben cumprir coa lexislacion vixente e
conservar as mesmas caracteristicas que o contrato da persoa substituida e pola que se
concedeu a axuda (tipo de xornada e contrato), sendo a permanencia da persoa substituta
como minimo o periodo que restase do contrato da persoa substituida.

Considéranse causas de cesamento xustificadas, as seguintes: a renuncia voluntaria, o
recofiecemento da incapacidade laboral permanente total ou absoluta ou grande invalidez,
a xubilacién, a baixa por defuncion, as modificacions por reducién voluntaria do tempo de
traballo ou polo despedimento disciplinario procedente, as subrogaciéns polas causas le-
gais estipuladas ou a transicion a4 empresa ordinaria.

O despedimento improcedente dara lugar ao reintegro do 100 % da axuda recibida polo
devandito traballador.

Seran subvencionables os contratos de substitucion por incapacidade temporal a partir
do dia seguinte ao ultimo dia en que o pagamento da incapacidade temporal corresponda
ao centro especial de emprego de conformidade coa normativa da Seguridade Social, ata
a reincorporacion da persoa traballadora subvencionada ao seu posto de traballo, non es-
tando, polo tanto, suxeitas a duracién minima dos contratos indicados no artigo 55.1. Os
contratos de substitucion de incapacidade temporal deben cumprir coa lexislacién vixente
e conservar as mesmas caracteristicas que o contrato da persoa substituida. Para ser
subvencionables os contratos de substitucion por incapacidade temporal, esta substitucion
debe realizarse no prazo minimo de dous (2) meses desde a data de inicio da incapacida-
de temporal e debe ser comunicada pola entidade beneficiaria ao departamento territorial
correspondente no prazo dun (1) mes a partir do dia seguinte ao do inicio da substitucion.

2. Subvencionarase o salario minimo interprofesional correspondente as mensualidades
indicadas na convocatoria, para as persoas con discapacidade contratadas nos centros es-
peciais de emprego que estean de alta na Seguridade Social, de acordo coas seguintes
porcentaxes:

65 % do SMI * Traballadores con especiais dificultades de insercion segundo o artigo 5.2 das bases reguladoras.

* Resto de traballadores con discapacidade con contratos temporais de duracion minima dun (1) mes
50 % do SMI segundo o artigo 55.1.
* Resto de traballadores con discapacidade cun contrato indefinido.

En ningun caso o importe das axudas podera superar o importe total do custo ocasiona-
do por cada concepto subvencionable.
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No suposto de contratos de traballo a tempo parcial, a contia da subvencion reducirase
proporcionalmente. No caso de que nun mesmo mes se produzan variaciéns na duracion
da xornada soamente se tera en conta para calcular a contia que se concedera nesa men-
sualidade a porcentaxe da xornada laboral inferior.

A contia maxima por cada centro de traballo solicitante que se podera conceder sera de
2.900.000 €.

3. Non se subvencionara mais do 100 % da xornada laboral dunha mesma persoa traba-
lladora en computo mensual. Para a aplicacion deste limite teranse en conta as seguintes
regras:

a) No caso de que unha persoa traballadora con discapacidade estea contratada por
varios centros especiais de emprego, descontariase a porcentaxe excedente do 100 % da
xornada ao centro de traballo que a contratase en segundo ou sucesivo lugar.

b) Se a persoa esta contratada ao mesmo tempo nunha empresa de traballo comun
e nun CEE, a porcentaxe excedente do 100 % da xornada traballada descontaraselle ao
centro especial de emprego.

4. Son subvencionables os dias efectivamente traballados, incluidas as vacacions.
Nas situaciéns de incapacidade temporal, son subvencionables exclusivamente os doce
(12) dias en que o pagamento corresponda integramente ao centro especial de emprego,
de conformidade co que dispofia a normativa da Seguridade Social.

5. E subvencionable o periodo de vacaciéns anuais retribuido e cotizado. No suposto de
cesamento da relacién laboral, as subvencions incluiran as liquidacions que correspondan
pola parte proporcional das vacacions non gozadas.

6. O importe da subvencién incluira a parte proporcional de duas pagas extraordinarias
ao ano rateadas en doce (12) mensualidades.

Artigo 56. Lifia 1 (codigo de procedemento TR341M): Documentacion complementaria

As persoas interesadas deber anexar coa solicitude (anexo IV-A) a seguinte documen-
tacion:

a) Poder suficiente da persoa representante para actuar en nome da persoa ou entidade
solicitante.
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b) A certificacion, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, da relacién de
postos de traballo en funcién de que se vai a realizar o calculo da resolucion de concesion,
asi como o importe da subvencién que se solicita segundo o0 modelo que consta na paxi-
na https://fempregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego. Para ser subven-
cionables, a relacion debe incluir os postos de traballo polos que se solicita subvencion,
incluindo compromiso de contratacion de postos non creados no momento de presentacion
da solicitude, cos seguintes datos: numero de postos polos que se solicita a subvencién,
porcentaxe da xornada de cada posto e cantidade de meses polos que se vai contratar a
persoa con discapacidade para a cobertura de cada posto de traballo (que poderan ser
consecutivos ou non consecutivos) e porcentaxe e tipo de discapacidade da persoa que se
prevé que cubra o devandito posto de traballo.

¢) Arelacion dos postos indicados na letra anterior, en formato editable (folla de calculo).

d) Declaracion responsable segundo o modelo que consta na paxina https://conselleriaemprego.
xunta.gal/axudas-subvencions/emprego, asinada dixitalmente pola persoa responsable do
CEE, en que se especificara o convenio colectivo de aplicacion, que o CEE cumpre no
pagamento dos salarios tanto co convenio de aplicacién como co SMI aplicable en cada
momento.

Artigo 57. Lifia 1 (c6digo de procedemento TR341M): Documentacion xustificativa da
axuda

1. No prazo de corenta (40) dias naturais contados a partir do dia seguinte ao da pu-
blicacion das bases reguladoras, presentarase unha memoria xustificativa asinada dixital-
mente polo responsable do CEE, en que debera constar que os datos manifestados na do-
cumentacién da axuda son correctos. A memoria incluira as seguintes epigrafes, segundo
o modelo que consta na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego:

a) Certificacién mensual, referida a todos os meses subvencionables previos a presen-
tacion da solicitude, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE da relacion das
novas persoas con discapacidade contratadas polas que se solicita subvencién, ordenadas
alfabeticamente, segundo os modelos que constan na paxina https://empregoeigualdade.
xunta.gal/axudas-subvencions/emprego

b) Arelacién das persoas indicadas na letra anterior, en formato editable (folla de calculo).
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c) Relacion nominal das persoas traballadoras incluidas na cotizacion & Seguridade
Social (RNT) referidas aos meses subvencionables previos a presentacién da solicitude,
asi como todas as variacions de datos a Seguridade Social. O recibo de liquidacién das
cotizacions (RLC) dos meses subvencionables previos a presentacion da solicitude e os
correspondentes xustificantes de pagamento.

d) As néminas das persoas traballadoras subvencionadas dos meses subvencionables
previos a presentacion da solicitude e os xustificantes bancarios do seu pagamento. Nas
nominas deberan constar os diferentes conceptos de abono (salario, vacacions, dias de
absentismo, pluses e complementos), asi como o nimero de dias que se retriblen por
cada concepto. Non se subvencionaran os traballadores en cuxas néminas non conste
esta informacion desagregada ou que, alternativamente, non a acheguen mediante unha
declaracioén responsable asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE.

No caso de traballadores de baixa médica por enfermidade comun ou accidente non
laboral, a nébmina debera especificar:

* O numero de dias que se pagan a cargo da empresa, diferenciando o pagamento dos
tres (3) primeiros dias (segundo convenio de aplicacién) e os doce (12) dias restantes (se-
gundo normativa da Seguridade Social).

* O complemento de IT (segundo convenio colectivo).

Asi mesmo, deberan enviar o Informe de datos para a cotizacién (IDC) individual do tra-
ballador en situacion de incapacidade temporal desde principios de ano e tamén o ficheiro
FIE da Seguridade Social onde se reflictan os datos da incapacidade.

e) Informe de datos para a cotizacién (IDC) das persoas traballadoras con discapaci-
dade do CEE polas que se solicita a subvencion, contratadas con respecto a convocatoria
anterior en que se recibiu subvencion por este programa, para todos os meses que se
xustifican.

f) Os contratos de traballo asinados e comunicados en prazo. A comunicacion dos con-
tratos de traballo ao Servizo Publico de Emprego Estatal fose de prazo implicara a dene-
gacion da axuda.

g) Anexo V: autorizacion para o tratamento de datos das persoas con discapacidade
contratadas dos meses subvencionables previos a presentacion da solicitude. A dita auto-
rizacion tera validez para todas as fases da subvencion e durante todo o periodo subven-
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cionable. O anexo V debera estar asinado polas persoas con discapacidade obxecto da
subvencion mediante sinatura manuscrita ou mediante sistemas de sinatura electrénica
cualificada, unicos con efectos xuridicos equivalentes ao dunha sinatura manuscrita.

Enténdese por sinatura electrénica cualificada unha sinatura electronica avanzada que
se crea mediante un dispositivo cualificado de creacidn de sinaturas electrénicas e que se
basea en certificados cualificados de sinatura electrénica de persoa fisica, que permitan
acreditar a autenticidade da expresion da vontade e consentimento da persoa con disca-
pacidade obxecto da subvencion, asi como a integridade e inalterabilidade do documento.
Neste sentido, aceptaranse os certificados de persoa fisica publicados na relacion de cer-
tificados electrénicos aceptados para a presentacién de documentos pola sede electrénica
da Xunta de Galicia, validados pola plataforma asina da Administracién xeral do Estado e
recollida na ligazén https://sede.xunta.gal/a-sede/sistemas-de-identificacion-e-sinatura

Debera presentarse o documento orixinal do anexo V. No caso de que o documento
orixinal estea en formato papel, de acordo co artigo 28.4 da Lei 39/2015, do 1 de outubro,
do procedemento administrativo comun das administracions publicas, o interesado debera
obter unha copia auténtica, segundo os requisitos establecidos no artigo 27 da Lei 39/2015,
do 1 de outubro, con caracter previo a sua presentacion electrénica. A copia electronica
resultante reflectira expresamente esta circunstancia. Cando existan dubidas derivadas da
calidade da copia, a Administracion podera requirir a exhibicion do documento orixinal, de
acordo co artigo 28.5 da Lei 39/2025, do 1 de outubro.

Asi mesmo, no caso de que o anexo V estea asinado pola persoa interesada mediante
sinatura manuscrita, o documento podera presentarse en formato PDF, acompafiado dunha
declaracién responsable asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE segundo
o modelo que consta na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego

h) Declaracién responsable conforme o modelo que se encontra na paxina https://empregoeigualdade.
xunta.gal/axudas-subvencions/emprego, asinada dixitalmente pola persoa responsable do
CEE, onde se declare que dispofien dos documentos asinados pola persoa ou persoas
traballadoras con discapacidade acerca da subvencion do seu contrato laboral (anexo VI).
O devandito documento podera ser requirido pola Administracion publica en calquera mo-
mento.

i) Certificacion de discapacidade das persoas traballadoras con discapacidade do CEE
recofiecida féra de Galicia, se é o caso.
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j) Resolucién ou certificacion en que figure o tipo ou grao de discapacidade cando esta
derive dun recofiecemento de pension por incapacidade permanente e corresponda a al-
gunha das sinaladas no artigo 5.2, letras a) e b).

k) Declaracion responsable, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, re-
ferida aos meses subvencionables previos a presentacion, onde se indique:

» O numero total de traballadores do CEE.
* O numero de traballadores con discapacidade do CEE.

* O numero de persoas que formen parte da unidade de apoio que presta servizo de
apoio as persoas traballadoras con discapacidade pertencentes ao CEE.

Os datos recollidos nas devanditas declaracions responsables poderan ser comproba-
dos de oficio por parte do érgano xestor. En caso de non presentarse esta declaracion res-
ponsable, o érgano xestor dara traslado ao Rexistro Administrativo de Centros Especiais
de Emprego de Galicia para que este proceda as investigaciéns correspondentes, e teran-
se por correctos os datos achegados polo Rexistro Administrativo de Centros Especiais de
Emprego de Galicia.

2. Mensualmente, presentarase unha memoria xustificativa asinada dixitalmente polo
responsable do CEE, en que debera constar que os datos manifestados na documentacion
da axuda son correctos. A memoria incluira as epigrafes recollidas no artigo 57.1, letras a)
a k), referida ao mes que se xustifica.

3. O pagamento final da subvenciéon quedara condicionado a presentacion da conta
xustificativa, que debera conter:

a) Documento de achega da documentacion xustificativa segundo o anexo X, que inclie
a declaracién de axudas solicitadas e/o concedidas e a solicitude de modificacion da reso-
lucion inicial nos termos do artigo 58, se é o caso.

b) Documentacién acreditativa (fotografias ou documentos equivalentes) do cumpri-
mento das obrigaciéns de difusiéon a que se refire o artigo 16.h) desta orde (colocacion de
rétulo).

c¢) O extracto do libro maior da entidade beneficiaria, asinado e selaxe, que permita ve-
rificar a contabilidade separada dos gastos subvencionados e da subvencidén concedida.
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Os documentos contables que se presenten deben incluir as contas ou subcontas en que
se contabilizaron os gastos imputados, as datas e os numeros de asentos contables. Estes
documentos contables poden ir xunto cunha breve descricion sobre a sistematica de con-
tabilizacién dos gastos.

Artigo 58. Lifia 1 (codigo de procedemento TR341M): Pagamento e modificacion da
resolucion

1. Sempre que asi o solicite a entidade beneficiaria, efectuarase o pagamento anticipa-
do da subvencion concedida de acordo coas porcentaxes que se indiquen en cada convo-
catoria de axudas, que seran do 100 % da contia concedida.

2. Podera modificarse a resolucion inicial cando a contia xustificada sexa superior ou
inferior & concedida por existir variacidéns respecto da estimacion realizada na resolucion
inicial.

No caso de que a contia xustificada sexa inferior a concedida, ditaranse as resolucions
revogatorias que procedan.

Se a contia xustificada € superior a concedida, poderan ditarse resoluciéns complemen-
tarias.

3. As resolucions complementarias estaran supeditadas a que se cumpran todas e cada
unha das seguintes condicions:

a) Que exista crédito adecuado e suficiente.
b) Que o CEE beneficiario solicite a modificacion da resolucion de concesion.
4. As resoluciéns complementarias poderanse solicitar nos seguintes casos:

a) Que se crearon novos postos de traballo non recollidos na solicitude inicial, ocupa-
dos por persoas con discapacidade. En todo caso, os novos contratos deben cumprir cos
requisitos exixidos no artigo 55.1.

b) Que se incrementou o numero de meses de traballo previstos para cada posto reco-
llido na solicitude inicial, ou que se incrementaron as porcentaxes de xornada recollidas na
solicitude inicial (tendo en conta o ditado no artigo 55.2, onde se recolle que, no caso de
que nun mesmo mes se produzan variacions na duracion da xornada, soamente teranse
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en conta para calcular a contia que se concedera nesa mensualidade a porcentaxe de
xornada laboral inferior). En todo caso, os novos contratos e as prérrogas deberan cumprir
cos requisitos exixidos no artigo 55.1.

c) Cambios sobrevindos no tipo ou grao de discapacidade da persoa traballadora con
discapacidade que ocupe o posto de traballo recollido na solicitude inicial e que supofian
un incremento da porcentaxe subvencionable.

Nestes casos, e s6 no caso de que exista crédito adecuado e suficiente, abrirase un
periodo de presentacion de solicitudes do 18.8.2025 ao 18.9.2025. As solicitudes presen-
taranse de acordo co estipulado no artigo 8.2 e 8.3 para a presentacion de documentacion
complementaria, mediante o modelo xenérico de modificacion ou mellora voluntaria da
solicitude que se encontra na sede electronica da Xunta de Galicia, na ligazdn https://sede.
xunta.gal/ficheiros/modelos-normalizados/MelloraSolicitude-C.pdf

A orde de prelacion farase en funcién da orde de entrada da solicitude de modificacién
ou mellora voluntaria no rexistro electronico da Xunta de Galicia (terase en conta a data
e hora de presentacion da solicitude de modificacion ou mellora voluntaria), ata o esgota-
mento do crédito orzamentario destinado a cubrir as solicitudes complementarias.

Estas resolucions complementarias estan suxeitas a un crédito de 1.000.000,00 € cuxa
distribucion sera a seguinte:

— CEE de inciativa social: 700.000,00 €.
— CEE de iniciativa empresarial: 300.000,00 €.

O crédito de 1.000.000,00 € destinado ao pagamento de resolucions complementarias
utilizarase para cubrir as solicitudes iniciais en caso de esgotamento de crédito. Con todo,
podera ampliarse a contia maxima do crédito dispofiible de 1.000.000,00 €, condicionado
a declaracién de disponibilidade do crédito como consecuencia dunha xeracion, amplia-
cién ou incorporacion de crédito; da existencia de remanentes doutras convocatorias fi-
nanciadas con cargo ao mesmo crédito ou créditos incluidos no mesmo programa ou en
programas do mesmo servizo, ou dunha transferencia de crédito. Todo isto, de acordo co
estipulado no paragrafo cuarto do deste artigo 58.4.

O drgano xestor comprobara que se cumpren todos os requisitos e, de non cumprirse,
procedera a revogacion correspondente pola parte proporcional da subvencién indebida-
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mente percibida, asi como o reintegro da devandita cantidade e a exixencia dos xuros de
demora correspondente desde o pagamento da porcentaxe cobrada indebidamente ata a
data en que se acorde a procedencia do reintegro.

5. O importe do SMI que se tera en conta nesta convocatoria para a concesion das
axudas deste programa para a mensualidade de decembro € o fixado polo Consello de
Ministros para o ano 2024, aprobado mediante o Real decreto 145/2024, do 6 de febreiro.
Para o resto de mensualidades, terase en conta o SMI fixado polo Consello de Ministros
para o ano 2025, aprobado mediante o Real decreto 87/2025, do 11 de febreiro. No caso de
que o SMI para o 2025 varie nalgun momento, calcularase a variacion automaticamente e
ditaranse as resolucions complementarias ou revogatorias que proceda, que teran caracter
retroactivo ao momento en que se produza a dita variacién, sen necesidade dunha solicitu-
de previa por parte do centro.

Artigo 58 Bis. Lifia 2 (codigo de procedemento TR341V): Conceptos subvencionables
e contia

1. Seran subvencionables os custos salariais das persoas con discapacidade contrata-
das en centros de traballo da Comunidade Auténoma de Galicia durante o periodo subven-
cionable da convocatoria 2024, que fosen expresamente desestimadas como complemen-
tarias e asi o acrediten.

Para ser subvencionables, os contratos de traballo das persoas con discapacidade de-
beran cumprir a lexislacién vixente e, no caso dos contratos fixo-descontinuos, ter unha
prestacion de traballo minima de dous (2) meses consecutivos. Para os contratos de tra-
ballo de duracién determinada previstos no artigo 15 do Estatuto dos traballadores, a dura-
cién minima sera de quince (15) dias.

2. Subvencionarase cun importe do 50 % do salario minimo interprofesional corres-
pondente as mensualidades indicadas no periodo subvencionado por esta lifia 2 para as
persoas con discapacidade contratadas nos centros especiais de emprego que estean de
alta na Seguridade Social. Para as persoas con discapacidade que estean incluidas nalgun
dos supostos do artigo 5.2, subvencionarase cun importe do 60 % do SMI correspondente
as mensualidades indicadas no periodo subvencionado pola lifia 2.

No suposto de contratos de traballo a tempo parcial, a contia da subvencion reducirase
proporcionalmente.
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3. Non se subvencionara mais do 100 % da xornada laboral dunha mesma persoa traba-
lladora en computo mensual. Para a aplicacion deste limite teranse en conta as seguintes
regras:

a) No caso de que unha persoa traballadora con discapacidade estea contratada por
varios centros especiais de emprego, descontariase a porcentaxe excedente do 100 % da
xornada ao centro de traballo que a contratase en segundo ou sucesivo lugar.

b) Se a persoa esta contratada ao mesmo tempo nunha empresa de traballo comun
e nun CEE, a porcentaxe excedente do 100 % da xornada traballada descontaraselle ao
centro especial de emprego.

4. Son subvencionables os dias efectivamente traballados, incluidas as vacacions. Nas
situaciéns de incapacidade temporal, son subvencionables exclusivamente os dias en que
0 pagamento corresponda integramente ao centro especial de emprego, de conformidade
co que dispofia a normativa da Seguridade Social ou o convenio colectivo de aplicacion.

5. E subvencionable o periodo de vacaciéns anuais retribuido e cotizado. No suposto de
cesamento da relacién laboral, as subvencions incluiran as liquidacions que correspondan
pola parte proporcional das vacacions non gozadas.

6. O calculo da subvencion estimarase en funcion do SMI que estaba en vigor para cada
unha das mensualidades subvencionables desde o 1 de decembro 2023 ao 30 novembro
2024.

O importe da subvencién incluira a parte proporcional de duas pagas extraordinarias ao
ano rateadas en doce (12) mensualidades.

7. En ninguin caso o importe da subvencion superara a contia denegada en concepto de
complementaria por esgotamento de crédito na convocatoria correspondente a anualidade
do 2024.

Artigo 58 Ter. Lifia 2 (codigo de procedemento TR341V): Documentacion complemen-
taria

1. As persoas interesadas deber anexar xunto coa solicitude (anexo IV-B) a seguinte
documentacion:

a) Poder suficiente da persoa representante para actuar en nome da persoa ou entidade
solicitante.
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b) Resolucion expresa desestimatoria da axuda complementaria.

En todo o non regulado nesta orde, a lifia 2 do programa lll rexerase polo disposto na
Orde do 5 de febreiro de 2024 pola que se establecen as bases reguladoras de axudas a
centros especiais de emprego (CEE) co fin de promover a integracién laboral das persoas
con discapacidade, e procédese a sua convocatoria para a anualidade 2024: https://www.
xunta.gal/dog/publicados/2024/20240214/AnuncioG0656-050224-0001_¢&.html

TiTULO I

Axudas as empresas de insercién (El) e as suas entidades promotoras
(cédigos de procedemento TR356A e TR356C)

CAPITULO |

Disposicions xerais
Artigo 59. Entidades beneficiarias

1. Poderan ser beneficiarias das axudas reguladas no titulo Il desta orde, as entidades
promotoras de empresas de insercion e as empresas de insercion rexistradas como tales
no Rexistro Administrativo das Empresas de Insercién de Galicia, de acordo co disposto
no Decreto 178/2022, do 15 de setembro, polo que se regula o procedemento para a cua-
lificacion das empresas de insercién de Galicia e o seu rexistro administrativo, sempre que
cumpran as condicions e os requisitos establecidos nela para os distintos tipos de axudas.

Neste sentido, sera valida a cualificacion provisional. Con todo, se no momento da xusti-
ficacion e/ou o pagamento a cualificacion provisional quedase sen efecto e a entidade non
obtivese a cualificacion definitiva, procedera a revogaciéon das subvencions concedidas,
asi como o reintegro total das cantidades percibidas e a exixencia do interese de demora
correspondente desde o momento do pagamento da subvencién ata a data en que se acor-
de a procedencia do reintegro.

2. Non poderan obter a condicién de beneficiarias das axudas establecidas neste titulo:

a) As entidades en que concorra algunha das circunstancias previstas nos numeros 2
e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio.

b) As entidades que estean excluidas do acceso aos beneficios derivados da aplicacion
dos programas de emprego, conforme o disposto nos artigos 46 e 46 bis do texto refundi-
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do da Lei de infraccions e sancions na orde social, aprobado polo Real decreto lexislati-
vo 5/2000, do 4 de agosto.

3. A acreditacién, por parte das entidades solicitantes, de que cumpren as condicions
sinaladas nas letras a) e b) do punto 2 deste artigo para poder obter a condicién de bene-
ficiarias das axudas realizarase mediante declaracién responsable.

Artigo 60. Persoas destinatarias finais

1. A insercién sociolaboral por medio de empresas de insercion vai dirixida a persoas
desempregadas que se atopen en situacién ou en risco de exclusién social por concorrer
nelas os supostos recollidos no artigo 3 da Lei 10/2013, do 27 de novembro, de inclusién
social de Galicia.

2. A situacion e as circunstancias de risco ou exclusion social que determinen a cualifi-
cacién dunha persoa como posible persoa traballadora en proceso de insercion nunha em-
presa de insercion seran acreditadas de conformidade co artigo 24 do Decreto 178/2022,
do 15 de setembro, polo que se regula o procedemento para a cualificacion das empresas
de insercién de Galicia e o seu rexistro administrativo.

Artigo 61.  Solicitudes e prazos
1. As entidades s6 poderan presentar unha solicitude por cada programa e lifia de axuda.

2. O prazo de presentacion de solicitudes sera desde o oitavo dia habil ao da publica-
cion desta orde no Diario Oficial de Galicia e ata o 30 de setembro de 2025.

3. No caso de que antes de finalizar o prazo de presentacion de solicitudes esgotase-
se o crédito establecido na convocatoria, o érgano concedente acordara a inadmision de
solicitudes e publicara tal circunstancia no Diario Oficial de Galicia e na paxina web da
conselleria.

Artigo 62. Periodo subvencionable

O periodo subvencionable comprendera desde o 1 de outubro de 2024 ata o 30 de se-
tembro de 2025.
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Artigo 63. Documentacion complementaria

1. As entidades e empresas beneficiarias deberan presentar coa solicitude a seguinte
documentacién xeral:

a) Poder suficiente da persoa representante para actuar en nome da entidade.

b) Memoria descritiva da entidade solicitante na que se recollan as actividades de in-
sercién realizadas durante o ultimo ano natural e o cumprimento dos seus obxectivos eco-
noémicos e de insercion. A memoria contera a tipoloxia das accions realizadas, os recursos
aplicados e as suas fontes.

c¢) Relacion nominal das persoas traballadoras en proceso de inserciéon do persoal da em-
presa de insercion referida ao mes no que se presenta a solicitude de subvencion, segundo
0 modelo que consta na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego polas cales se solicita subvencion. Anexarase folla de calculo cuberta en formato
editable.

d) Anexo XllI: autorizaciéon para a comprobacion de datos das persoas traballadoras
contratadas ata a data da solicitude que son obxecto de subvencién e/ou polas destinata-
rias finais da subvencion.

2. As solicitudes anexaranse os documentos sinalados no punto 1 deste artigo e nos
artigos 72, 78, 82, 86, 90, 94, 98 ou 102 desta orde, segundo o programa e lifia de axudas
de que se trate.

Artigo 64. Comprobacion de datos

1. Para a tramitacion dos procedementos regulados nesta orde consultaranse auto-
maticamente os datos incluidos nos seguintes documentos en poder da Administracion
actuante ou elaborados polas administracidns publicas, agas que a persoa interesada se
opofa a sua consulta:

a) NIF da entidade solicitante.

b) DNI ou NIE da persoa representante.

¢) Imposto de actividades econdmicas, data de alta da actividade da entidade solicitante.
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d) Certificacion de estar ao dia nas suas obrigacidons coa Seguridade Social a entidade
solicitante.

e) Certificacion de estar ao dia nas suas obrigaciéns coa Administracion da Comunidade
Auténoma de Galicia a entidade solicitante.

f) Certificacion de estar ao dia nas suas obrigaciéns coa Axencia Estatal Tributaria a
entidade solicitante.

g) DNI ou NIE das persoas traballadoras obxecto da subvencién e/o destinatarias finais
da subvencion.

h) Informe da vida laboral das persoas traballadoras polas cales se solicita a subvencion
e das persoas en risco ou situacion de exclusion social destinatarias finais da subvencién.

i) Contratos de traballo das persoas polas cales se solicita a subvencion e das persoas
en risco ou situacién de exclusién social destinatarias da subvencion.

j) Inscricion como demandante de emprego no Servizo Publico de Emprego relativo as
persoas polas que se solicita a subvencion, cando lles sexa de aplicacion esta circunstancia.

2. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo
no recadro correspondente habilitado no formulario correspondente e achegar devanditos
documentos.

Cando asi o exixa a normativa aplicable, solicitarase o consentimento expreso da per-
soa interesada para realizar a consulta.

3. Excepcionalmente, no caso de que algunha circunstancia imposibilite a obtencién dos
citados datos poderase solicitar as persoas interesadas a presentacién dos documentos
correspondentes.

4. A comprobacion sera realizada polo érgano competente en cada unha das fases de
xestion, control e verificacion das axudas.

Artigo 65. Xustificacion e pagamento

1. O pagamento final das subvenciéns quedara condicionado a presentacion dunha
solicitude de pagamento conforme os modelos do anexo XV-A ou XVI-A, en funcién do
programa de que se trate, acompafada da documentacién xustificativa seguinte:
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a) Documentacion que acredite o cumprimento da finalidade para a cal se concedeu a
subvencioén, segundo o sinalado nos artigos 73, 79, 83, 87, 91, 95, 99 ou 103 en funcién do
programa e lina de axudas de que se trate.

b) Documentacién acreditativa (fotografias ou documentos equivalentes) do cumpri-
mento das obrigacions a que se refire o artigo 16.h) desta orde.

c) Se é o caso, extracto do balance provisional contable da entidade beneficiaria, asi-
nado e selado, que permita verificar a contabilidade separada dos gastos subvencionados
e da subvencién concedida. Os documentos contables que se acheguen deben incluir as
contas ou as subcontas en que se contabilizaron os gastos imputados, as datas e os nume-
ros dos asentos contables e a indicacién especifica do seu financiamento pola Conselleria
Emprego, Comercio e Emigracion. Estes documentos contables poden ir acompafados
dunha breve explicacién sobre a sistematica de contabilizacion dos gastos.

d) Anexo XV-B, para as solicitudes do Programa IV e/ou anexo XVI-B no caso das soli-
citudes de axudas do Programa V.

2. A presentacién da documentacion xustificativa e a solicitude de pagamento realiza-
ranse na forma sinalada no artigo 10. A data maxima do prazo de xustificacion sera o 6 de
novembro de 2025 ou, se € o caso, o0 prazo que se fixe na resolucién de concesién. Con
todo, se o prazo desde a notificacion da resolucion ata a data establecida como limite para
xustificar resulta ser inferior a dez (10) dias, o prazo sera de dez (10) dias contados desde
a devandita notificacion.

3. Transcorrido o prazo establecido para a xustificacion sen presentala ante o érgano
administrativo competente, este requirira a persoa ou entidade beneficiaria para que no
prazo improrrogable de dez (10) dias a presente. A falta de presentacion da xustificacion
no prazo establecido neste paragrafo comportara a perda do dereito a cobranza da sub-
vencién, a exixencia do reintegro e as demais responsabilidades establecidas na Lei de
subvenciéns de Galicia.

4. A documentacion exixida para a fase de pagamento final podera presentarse xunto
coa solicitude de subvencién, a opcidén da persoa ou entidade interesada. Neste suposto
poderan tramitarse conxuntamente a concesion e o pagamento da subvencion.

5. Cando concorran varias subvenciéns ao abeiro desta orde s6 sera necesario presen-
tar unha vez a documentacion coincidente, facendo constar os procedementos a que se
refire.
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6. A determinacion dos gastos subvencionables realizarase conforme o establecido no
artigo 29 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia. Considéranse gastos
subvencionables aqueles que, de maneira indubidable, respondan a natureza da activida-
de subvencionada.

7. As facturas deberan cumprir os requisitos establecidos no Real decreto 1619/2012,
do 30 de novembro, polo que se aproba o Regulamento polo que se regulan as obrigaciéns
de facturacion, deberan estar emitidas a nome da entidade ou empresa solicitante e dentro
do periodo subvencionable establecido na convocatoria. Non se admitiran as facturas emi-
tidas a empresa de insercion pola entidade que a promove, ou viceversa.

8. Considerarase gasto realizado o que corresponda as actuacions realizadas dentro do
periodo subvencionable e que fose efectivamente pagado con anterioridade a finalizacion
do periodo de xustificacion.

9. S6 se admitira como documentacion xustificativa do pagamento dos gastos documen-
tos bancarios nos que consten o niumero de conta e a titularidade das persoas ou entida-
des receptoras e emisoras dos pagamentos (que deberan coincidir coas beneficiarias das
axudas), asi como o concepto e o importe (IVE incluido) do pagamento. Os mesmos datos
deberan constar no caso de xustificantes bancarios emitidos a través da internet. Os datos
dos xustificantes bancarios de pagamento deberan coincidir exactamente cos da factura.
Se o importe reflectido no documento bancario non coincide por existir varios pagamentos
agrupados, debera presentarse unha desagregacion onde poidan identificarse os paga-
mentos en cuestion.

Non se admitiran os pagamentos en efectivo.
Artigo 66. Incompatibilidades e concorrencia

1. As axudas previstas no Programa |V desta orde seran incompatibles con outras que,
para a mesma finalidade, poidan outorgar as administracions publicas como medida de
fomento de emprego. Con todo, seran compatibles, se é o caso, cos incentivos en forma
de bonificacions as cotizacions a Seguridade Social.

2. As axudas previstas no Programa V seran compatibles con calquera outra axuda da
Unién Europea, doutras administracions publicas ou entes publicos ou privados. O importe
das subvencions en ningun caso podera ser de tal contia que, illadamente ou en conco-
rrencia con outras subvencions, axudas, ingresos ou recursos, publicos ou privados, supe-
re o custo da actividade subvencionada e o limite previsto no artigo 21 desta orde.
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3. En aplicacion dos principios de eficacia e eficiencia na asignacion e utilizacién dos
recursos publicos establecidos na Lei de subvencions de Galicia e sendo unha convocato-
ria de subvencions en concorrencia non competitiva, a orde de prelacién para a resolucion
das solicitudes vira determinado pola data en que se presentou a documentacion completa
requirida nestas bases reguladoras.

Artigo 67. Obrigaciéns comuns aos programas IV e V

Son deberes das entidades beneficiarias dos programas IV e V, ademais das recollidas
no artigo 16 desta orde, as seguintes:

a) No caso das axudas dos artigos 70, 88 e 92, manter os postos de traballo durante o
periodo subvencionado, con obrigacion de substitucién da persoa traballadora no caso de
cesamento da actividade laboral polo tempo que falta ata alcanzar o periodo subvencio-
nado. A substitucién realizarase no prazo maximo de tres meses no caso do artigo 70 e un
mes no caso dos artigos 88 e 92, contados desde que se produza o cesamento da activida-
de laboral e tanto o cesamento como a substitucion deberan comunicarse ao érgano xestor
no prazo dun mes para partir do dia seguinte ao do inicio da substitucién.

b) No caso da axuda do artigo 84, manter o posto de traballo creado un minimo de dous
(2) anos, con obrigacion de substituir a persoa traballadora nos casos de baixa volunta-
ria, despedimento procedente ou extincidén da relacion laboral por causas obxectivas, polo
tempo que falta ata acadar o periodo subvencionado. A substitucion realizarase no prazo
maximo de tres meses desde que se produza o cesamento da actividade laboral e tanto o
cesamento como a substitucion deberan comunicarse ao 6rgano xestor no prazo dun mes
para partir do dia seguinte ao do inicio da substitucion.

c) Estar ao dia no cumprimento das obrigaciéns rexistrais, previstas no Decreto 178/2022,
do 15 de setembro, polo que se regula o procedemento para a cualificacion das empresas
de insercion de Galicia e o0 seu rexistro administrativo; en especial, cumprir coas obriga-
cions previstas no artigo 22 e presentalas ante a Subdireccion Xeral de Economia Social
da Conselleria Emprego, Comercio e Emigracién, co contido e no prazo establecido.

Artigo 68. Revogacion e reintegro

1. De conformidade co artigo 14.1, letra n), da Lei 9/2007, de subvencions de Galicia, o
importe que se deba reintegrar determinarase de acordo cos criterios de gradacién dos po-
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sibles incumprimentos das condiciéns impostas con motivo da concesiéon das subvencions
recollidos no artigo 18 desta orde, asi como segundo os seguintes criterios:

a) O despedimento improcedente das persoas traballadoras en proceso de insercién no
transcurso do contrato subvencionado: reintegro do 100 % da subvencién concedida pola
persoa que foi obxecto do despedimento.

b) A extincion, antes dos seis meses, do contrato dunha persoa en risco ou situacién de
exclusion social, subvencionada ao abeiro do artigo 70 desta orde: reintegro do 100 % da
subvencion concedida. Para estes efectos, non se tera en conta a extincién do contrato por
insercion da persoa traballadora nunha empresa ordinaria mediante un contrato de traballo
ou por incorporacion a unha cooperativa de traballo asociado en calidade de persoa socia
traballadora.

¢) O incumprimento da obrigacion de substituir a persoa traballadora nas condiciéns in-
dicadas no artigo 67, letras a) e b) dara lugar ao reintegro das cantidades correspondentes
ao periodo de incumprimento.

d) A percepcion doutras subvenciéns publicas, concedidas como medida de fomento
de emprego polas contrataciéns por conta allea, incompatibles coa subvencién prevista no
artigo 70 desta orde: reintegro do 100 % da subvencion concedida.

Artigo 69. Financiamento

O orzamento total das subvencidns previstas nesta orde ascende a 1.500.000,00 € e a
distribucion inicial de créditos por programas € a que se indica, de acordo cos orzamentos
xerais da Comunidade Auténoma de Galicia para o ano 2025.

Programa de axudas Aplicacion orzamentaria Cadigo de proxecto Importe
Programa IV (procedemento TR356A) 14.04.324C.470.5 2015 00561 1.355.000 €
14.04.324C.470.5 2015 00561 105.000 €

Programa V (procedemento TR356C)
14.04.324C.481.5 2015 00561 40.000 €
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CAPITULO II

Programa IV: axudas ao mantemento do custo salarial das persoas
traballadoras en risco ou situacion de exclusion social (procedemento TR356A)

Artigo 70. Obxecto e condicions para a obtencion da axuda

1. Este programa ten por obxecto subvencionarlles parcialmente as empresas de inser-
cion os custos salariais das persoas traballadoras en situacion ou en risco de exclusion
social incluidas no artigo 60 desta orde.

2. Cando a persoa traballadora estea en situacién de incapacidade temporal, a subven-
cion referirase exclusivamente aos dias nos que o pagamento sexa, obrigatoriamente, por
conta da empresa, de conformidade co que dispofia a normativa da Seguridade Social.

Non seran subvencionables as indemnizacions e as axudas de custo.

3. Os contratos de traballo subscritos entre as persoas traballadoras en situacion ou en
risco de exclusion social e as empresas de insercidn teran que reunir as seguintes carac-
teristicas para ser subvencionables:

a) Deberan formalizarse por escrito, axustandose ao disposto na Lei 44/2007, do
13 de decembro, que regula o réxime das empresas de insercion.

b) A stia duracién non podera ser inferior a 6 meses nin superior a 3 anos.

c) A xornada de traballo non podera ser inferior ao 50 % da establecida no convenio
colectivo de aplicacion ou, na sua falta, da xornada ordinaria legalmente establecida.

d) A persoa seleccionada debera aceptar o itinerario de insercion co contido sinalado
no artigo 26 do Decreto 178/2022, do 15 de setembro, polo que se regula o procedemento
para a cualificacion das empresas de insercién de Galicia e o seu rexistro administrativo.

4. Non poderan ser contratadas as persoas traballadoras que nos dous anos inmedia-
tamente anteriores prestasen servizos, na mesma ou en distinta empresa de insercion,
mediante un ou varios contratos de traballo, incluido o contrato temporal de fomento do
emprego. Conforme o artigo 24.5.b) do Decreto 178/2022, no caso de que a persoa candi-
data xa prestase servizos nunha empresa de insercion nos dous ultimos anos, os servizos
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sociais publicos competentes poderan emitir informe favorable cando consideren que fra-
casou o proceso previo de insercion ou que se produciu unha recaida en novas situaciéns
de exclusion. Con todo, presumirase que as circunstancias da persoa traballadora acon-
sellan a formalizacién do contrato, e por tanto non se requirira informe expreso, cando o
tempo traballado nos dous anos anteriores non supere en conxunto 0s seis meses.

Artigo 71. Contia da axuda

1. A contia da subvencién sera equivalente ao salario minimo interprofesional mensual
por cada persoa traballadora subvencionable, incluidas as pagas extraordinarias dos me-
ses de decembro e xufio.

2. Esta contia sera proporcional a duracion da xornada de traballo.

3. Para o célculo da subvencion correspondente as mensualidades xa vencidas na data
de presentacion da solicitude, teranse en conta as persoas traballadoras subvencionables
que estivesen efectivamente contratadas no devandito periodo. Para as mensualidades
seguintes terase en conta o persoal do mes en que se presente a solicitude.

Artigo 72. Documentacion complementaria especifica

Ademais da documentacién xeral indicada no artigo 63 xunto coa solicitude de axuda
deste programa presentarase a seguinte documentacién especifica:

a) Descricién detallada dos postos de traballo que se van cubrir e as suas caracteristi-
cas técnicas.

b) Recibos de salarios e documentos bancarios de transferencia acreditativos do paga-
mento das mensualidades xa aboadas na data da presentacion da solicitude.

¢) Relacién nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na cotizacién a Seguri-
dade Social e recibo de liquidacién de cotizaciéns (RLC), asi como os documentos banca-
rios de transferencia acreditativos do seu pagamento, das mensualidades xa ingresadas
na data da presentacion da solicitude.

Artigo 73. Documentacion xustificativa especifica

A documentacion xustificativa especifica deste programa (TR356A) a que se refire o
artigo 65.1.a) é a seguinte:
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a) ltinerario de insercion de cada unha das persoas traballadoras en risco ou situacion
de exclusion social, onde consten os contidos minimos do artigo 26 do Decreto 178/2022,
do 15 de setembro.

b) Recibos de salarios e documentos bancarios de transferencia acreditativos do seu pa-
gamento, correspondentes as mensualidades que se indiquen na resolucion de concesion.

¢) Relacién nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na cotizacién a Seguri-
dade Social e recibo de liquidacién de cotizaciéns (RLC), asi como os documentos banca-
rios de transferencia acreditativos do seu pagamento, correspondentes as mensualidades
que se indiquen na resolucion de concesion.

d) Declaracion do cumprimento por parte da entidade beneficiaria da obrigacion de in-
formar as persoas traballadoras respecto da subvencion dos seus contratos, segundo o
modelo do anexo XIV.

e) Anexo XllI: autorizacién para a comprobacién de datos das persoas traballadoras que
son obxecto de subvencién contratadas con posterioridade & data de solicitude.

Artigo 74. Pagamento e modificacién da resolucion de concesion do Programa IV

1. Nas axudas do Programa IV (custo salarial das persoas traballadoras en situacién
ou risco de exclusion social), e sempre que as persoas beneficiarias o soliciten xunto coa
xustificaciéon das axudas concedidas, podera modificarse a resolucion inicial mediante re-
solucions complementarias se o importe xustificado é superior ao concedido, por aumentar
0 numero de contratos ou a xornada laboral das persoas traballadoras en exclusion. Asi
mesmo, no caso de que a contia xustificada fose inferior a concedida, ditaranse as resolu-
cions revogatorias que procedan.

En calquera caso as resoluciéns complementarias quedaran supeditadas a existencia
de crédito adecuado e suficiente.

CAPITULO Il

Programa V: axudas para compensar os custos adicionais do emprego
de persoas en risco ou situacion de exclusién social (procedemento TR356C)

Artigo 75. Lifias de axuda

1. Ao abeiro do programa de axudas para compensar os custos adicionais do emprego
de persoas en risco ou situacion de exclusion social, as empresas de insercién poderan
acceder as seguintes linas de axuda:
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a) Asistencia técnica para a creacion, mellora e diversificacion da El.
b) Inicio e posta en marcha da actividade.
c¢) Creacién e ampliacion de novos postos de traballo para persoas en insercion.

d) Contratacion de xerentes ou persoas técnicas de producién necesarias para garantir
a viabilidade da ElI.

e) Contratacion de persoas técnicas en orientacién e acompanamento a insercion.
f) Formacion para as persoas en proceso de insercion.

g) Mediacién laboral para a insercidon no mercado laboral ordinario da persoa en situa-
cion ou risco de exclusion social.

2. As entidades promotoras de empresas de insercién poderan ser beneficiarias das
axudas indicadas nas letras a) e e) deste artigo. Se a subvencion a solicitan as entidades
promotoras, non a poderan solicitar a empresa ou as empresas de insercidon que promovan.

Seccién 18.  Axudas para a asistencia técnica para a creacion, mellora
e diversificacion da El (procedemento TR356C)

Artigo 76. Obxecto e condicions para a obtencion da axuda
1. Esta axuda esta destinada a financiar:

1°. As entidades promotoras de empresas de insercién, os custos que comporta o pro-
ceso de creacion de empresas de insercion.

2° As empresas de insercién, os custos dirixidos & mellora, reorientacion e diversifica-
cion da actividade empresarial.

No caso de creacidén de empresas, a data de alta no imposto de actividades econémicas
debe estar comprendida no prazo subvencionable establecido na convocatoria.

2. Son gastos subvencionables:

a) Os estudos de mercado, estudos de viabilidade técnica, econdmica e financeira e
labores de asesoramento e consultoria que tefian por obxecto a constitucién dunha em-
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presa de insercion, a apertura de novos mercados € a reorientacion ou diversificacion da
actividade empresarial.

b) As auditorias contables non obrigatorias que analicen a viabilidade econdémica e a
boa xestion da empresa.

c) As auditorias sociais que permitan a empresa avaliar a sua eficacia social e o seu
comportamento ético en relacion cos seus obxectivos, de maneira que poida mellorar os
seus resultados sociais e solidarios e dar conta deles a todas as persoas comprometidas
pola sua actividade.

d) Os custos derivados da obtencidn das certificacions de calidade e as suas sucesivas
renovacions. A axuda para a implantacién quedara condicionada a obtencién da certifica-
cion de calidade.

3. Non sera subvencionable o imposto sobre o valor engadido ou, se é o caso, os impos-
tos indirectos equivalentes cando sexan susceptibles de recuperacion ou compensacion.

4. Os servizos de asistencia técnica deberan ser prestados por empresas especializa-
das que reunan garantias de solvencia profesional.

Artigo 77. Contia da axuda

A contia desta subvencion sera equivalente ao 80 % del custo total dos servizos, cos
limites seguintes:

a) Estudos de mercado, estudos de viabilidade técnica, econdémica e financeira e labo-
res de asesoramento e consultoria: maximo de 6.000,00 €.

b) Auditorias contables: maximo de 1.500,00 €.
c¢) Auditorias sociais: maximo de 1.500,00 €.

d) Certificacions de calidade: maximo de 1.000,00 € para a certificacion e de 1.000,00 €
para la implantacion.
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Artigo 78. Documentacion complementaria especifica

Ademais da documentacion xeral indicada no artigo 63, xunto coa solicitude para esta
lina de axuda, presentarase a seguinte documentacion especifica:

a) Memoria descritiva dos servizos para os que se solicita a axuda e a xustificacion da
sua necesidade.

b) Orzamento detallado de todos os gastos para os que se solicita a axuda, con IVE
desagregado.

c¢) Identificacién da persoa, entidade ou empresa que vai prestar o servizo e xustificacion
da sua solvencia técnica.

d) No suposto da creacién dunha empresa de insercion, actividade que vai desenvolver
e unha prevision econdmico-financeira para os dous exercicios iniciais.

€) No caso dos estudos de mercado ou viabilidade, proxecto de apertura de mercados
ou de reorientacion da actividade empresarial que se somete a estudo e un indice do con-
tido do estudo.

Artigo 79. Documentacion xustificativa especifica

A documentacion xustificativa especifica para esta lifa de axudas a que se refire o arti-
go 65.1.a) é a seguinte:

a) Facturas xustificativas dos servizos realizados, que deberan estar emitidas dentro do
periodo subvencionable ou, na sua falta, responder de forma indubidable a acciéns execu-
tadas dentro do dito periodo.

b) Xustificantes bancarios de pagamento das facturas, efectuado en data igual ou an-
terior a data limite de xustificacion. Nos xustificantes bancarios debera constar claramente
a persoa emisora e perceptora e concepto do gasto, coincidentes cos que figuren nas
facturas.

c) Copia do estudo, consultoria, auditoria ou asesoramento realizados, asi como as
certificacions de calidade obtidas, de ser o caso.
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Seccion 22.  Axudas para o inicio e posta en marcha da actividade
(procedementoTR356C)

Artigo 80. Obxecto e condicions para a obtencion da axuda

1. Esta lifna de axudas ten por obxecto subvencionar parcialmente os gastos dias deri-
vados da posta en marcha da actividade dunha empresa de insercion.

Esta axuda poderase solicitar ao inicio da actividade empresarial ou cando exista una
reorientacion e diversificacion da actividade inicial que implique apertura de novos centros
de traballo. Poderase conceder durante un maximo de duas convocatorias sucesivas, co
limite de 12 meses desde o inicio da actividade ou a apertura do centro de traballo.

2. Enténdese que unha empresa inicia a sua actividade empresarial desde a data de alta
no imposto de actividades econdmicas, ou ben desde a data de alta no censo de obrigados
tributarios do Ministerio de Facenda.

Para que sexa subvencionable a diversificacion da actividade requirese que na data de
solicitude de subvencién, a apertura do novo centro de traballo fose comunicada ao Rexis-
tro de Empresas de Inserciéon da Comunidade Auténoma de Galicia, e na dita comunica-
cion debera constar a data de presentacion da comunicacién de apertura ante a autoridade
laboral.

3. Son conceptos subvencionables:

a) Compra de mercadorias, materias primas e outros aprovisionamentos.

b) Gastos de arrendamento do local, de maquinaria e de equipamentos informaticos.

c) Gastos de seguro do local e publicidade e subministracions (gastos de luz, auga etc.).

d) Gastos de constitucion tales como gastos de notario e rexistro, altas e taxas necesa-
rias para satisfacer o inicio da actividade.

4. Non seran subvencionable o imposto sobre o valor engadido ou, se é o caso, 0s

impostos indirectos equivalentes cando sexan susceptibles de recuperacion ou compen-
sacion.
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Artigo 81. Contia da axuda

Subvencionarase como maximo 80 % dos gastos, ata un maximo de 3.000,00 € por
cada posto de traballo de persoas en insercion a xornada completa vixente durante todo o
periodo subvencionable sinalado na convocatoria, ou a parte proporcional se o contrato é
a tempo parcial ou a duracioén é inferior.

O limite maximo desta axuda sera de 12.000,00 € polo total do periodo subvencionable.

Artigo 82. Documentacion complementaria especifica

Ademais da documentacién xeral indicada no artigo 63, xunto coa solicitude para esta
lina de axuda presentarase a seguinte documentacion especifica:

a) Relacién detallada e individualizada dos gastos necesarios para o inicio e a posta en
marcha da actividade, co IVE desagregado.

b) Facturas, facturas proforma ou orzamentos dos gastos incluidos na relacién a que se
refire o punto anterior.

¢) No caso de reorientacién ou diversificacién da actividade inicial, memoria explicativa
da sua necesidade por apertura de novo centro.

Artigo 83. Documentacion xustificativa especifica

A documentacion xustificativa especifica para esta lifna de axudas a que se refire o arti-
go 65.1.a) é a seguinte:

a) Certificacidon expedida pola persoa representante da entidade, que inclia unha rela-
cion detallada dos gastos realizados, na que conste:

— Numero de orde.
— Numero de factura ou outra referencia identificativa do documento.
— Concepto de gasto a que se refire.

— Persoa ou entidade emisora.
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— Importe da factura ou documento xustificativo.
— Porcentaxe de imputacién a subvencion.
— Importe que se xustifica.

— Data de emisién, que debera estar comprendida dentro do periodo subvencionable ou,
na sua falta, responder de forma indubidable a accions executadas dentro do dito periodo.

— Data de pagamento, que debera ser igual ou anterior a data limite de xustificacion.

b) Facturas xustificativas do gasto, asi como copia dos xustificantes bancarios de paga-
mento, identificadas e ordenadas segundo a relacién a que se refire a letra a). Nos xustifi-
cantes bancarios debera constar claramente a persoa emisora e perceptora e concepto do
gasto, coincidentes cos que figuren nas facturas.

Seccion 3% Axudas para a creacién e a ampliacion de novos postos de traballo
para persoas en insercion (procedemento TR356C)

Artigo 84. Obxecto e condicions para a obtencion da axuda

1. Esta lifia de axudas ten por obxecto subvencionar a creacion de novos postos de
traballo de persoas en risco ou situacién de exclusién social en funcién do investimento
realizado en inmobilizado sempre que estea relacionado coas actividades desenvolvidas
pola empresa de insercion.

Poderan subvencionarse as empresas de insercion, tanto no proceso de creacién da
El como en calquera momento posterior no que consideren necesario ampliar o cadro de
persoal en insercion.

2. Computaranse como novos postos aqueles cuxa contratacion se inicie no periodo
subvencionable sinalado na convocatoria e que supofan un incremento neto no cadro de
persoal en insercion respecto ao periodo de xustificacion do ultimo expediente de axudas
subvencionado dentro do programa de axudas a creacion de emprego.

3. Consideraranse subvencionables os investimentos en inmobilizado material que se
recollan como investimentos en activo no dia no Plan xeral contable, asi como os de inmo-
bilizado inmaterial correspondente a propiedade industrial e as aplicacions informaticas.
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No caso de vehiculos, sera subvencionable a adquisicion dos vehiculos comerciais ou
industriais necesarios e de uso exclusivo para o desenvolvemento da actividade empre-
sarial ou profesional, e os automébiles de turismo que sexan empregados nos despraza-
mentos profesionais por representantes ou axentes comerciais, os empregados na venda
a domicilio, na prestacion de servizos de transporte de viaxeiros, de ensino de condutores
€ 0s empregados en servizos de vixilancia.

En ningun caso se teran en conta para a acreditacién do inmobilizado os contratos de
arrendamento financeiro nin outras figuras xuridicas afins que non concedan & entidade
solicitante o pleno dominio ou titularidade inicial do investimento.

4. Non sera subvencionable o imposto sobre o valor engadido ou, se é o caso, 0s impos-
tos indirectos equivalentes cando sexan susceptibles de recuperacion ou compensacion.

5. Cando el importe do gasto subvencionable supere a contia establecida para os con-
tratos menores na normativa reguladora da contratacion publica en vigor no momento da
solicitude, a El estara obrigada a solicitar como minimo tres ofertas de diferentes prove-
dores, con caracter previo a realizacion da obra ou a entrega do ben, excepto que polas
especiais caracteristicas dos gastos subvencionables non exista no mercado suficiente
numero de entidades que o subministren ou presten, ou salvo que o gasto fose realizado
con anterioridade a solicitude da subvencion.

A eleccion entre as ofertas presentadas realizarase conforme a criterios de eficiencia e
economia, e deberase xustificar expresamente a eleccion cando esta non recaia na oferta
economicamente mais vantaxosa.

Artigo 85. Contia da axuda

1. A axuda podera acadar o 80 % dos gastos subvencionables, ata un maximo de
12.000,00 € por cada posto de traballo de persoas en insercion a xornada completa, consi-
derados novos postos a efectos do artigo 84.2 desta orde.

No caso de contratos a tempo parcial a contia maxima reducirase proporcionalmente.

2. Non obstante, esta contia maxima podera incrementarse nas porcentaxes que se
sinalan a continuacion (acumulables entre si), cando se dean as seguintes circunstancias:

a) Un 25 %, se a persoa contratada € unha muller.
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b) Un 25 %, se a persoa contratada € maior de 45 anos.

¢) Un 25 %, no caso de que o centro de traballo no que se incorpora a persoa traballa-
dora estea situado nun concello rural.

De aplicarse os incentivos anteriores, a contia maxima que podera ser concedida con
esta lifa de axudas por cada posto de traballo creado sera de 21.000,00 €.

Para a aplicacion dos citados incrementos teranse en conta as circunstancias que cons-
ten acreditadas no momento de ditar a proposta de resolucion.

Artigo 86. Documentaciéon complementaria especifica

Ademais da documentacién xeral indicada no artigo 63, xunto coa solicitude para esta
lina de axuda presentarase a seguinte documentacion especifica:

a) Memoria explicativa da relacién entre a adquisicion do ben coa actividade da empre-
sa e xustificacion da necesidade da dita adquisicion.

b) Detalle do Plan de investimentos en inmobilizado, que inclia unha relacion detallada
e individualizada dos gastos necesarios e o calendario para a sua execucion.

c¢) Facturas, facturas proforma ou orzamentos incluidos na relaciéon a que se refire o
punto anterior.

d) Se é o caso, as 3 ofertas mencionadas no artigo 84.5 e a xustificacion da sua eleccion.
Artigo 87. Documentacion xustificativa especifica

A documentacion xustificativa especifica para esta lifia de axudas a que se refire o arti-
go 65.1.a) é a seguinte:

a) Certificacién expedida pola persoa representante da entidade que inclua unha rela-
cion detallada dos gastos realizados, na que conste:

— NuUmero de orde.

— Numero de factura ou outra referencia identificativa do documento.
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— Concepto de gasto a que se refire.

— Persoa ou entidade emisora.

— Importe da factura ou documento xustificativo.
— Porcentaxe de imputacién a subvencion.

— Importe que se xustifica.

— Data de emisidn, que debera estar comprendida dentro do periodo subvencionable ou,
na sua falta, responder de forma indubidable a acciéns executadas dentro do dito periodo.

— Data de pagamento, que debera ser igual ou anterior a data limite de xustificacion.

b) Facturas xustificativas do gasto, asi como copia dos xustificantes bancarios de paga-
mento, identificadas e ordenadas segundo a relacién a que se refire a letra a). Nos xustifi-
cantes bancarios debera constar claramente a persoa emisora e perceptora e concepto do
gasto, coincidentes cos que figuren nas facturas.

¢) No caso de adquisicion de bens inmobles, certificado da persoa taxadora indepen-
dente debidamente acreditado e inscrito no correspondente rexistro oficial, que acredite
que o gasto que se xustifica corresponde & adquisicion do ben.

Seccion 42.  Axudas para a contratacion de xerentes ou persoas técnicas
de producion (procedemento TR356C)

Artigo 88. Obxecto e condicions para a obtencion da axuda

1. Esta lifia de axudas ten por obxecto subvencionar parcialmente os custos da contra-
tacion de xerentes ou persoas técnicas de producidon que sexan necesarias para garantir a
viabilidade técnica, econémica ou financeira das empresas de insercion.

Esta axuda estara condicionada a xustificacion pola empresa de insercion de que coas
contratacions obxecto de subvencién se suplan carencias para o desenvolvemento da ac-
tividade empresarial e seu bo fin.

2. Podera concederse esta subvencién a aquelas empresas de insercion que fosen
beneficiarias desta lifa de axudas anteriormente, sempre que o total das mensualidades
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subvencionadas a todas as persoas técnicas ou xerentes non superen en conxunto as
36 mensualidades. O total das mensualidades subvencionadas calcularase tendo en conta
a suma de todos os periodos para cada unha das persoas técnicas e/ou xerentes.

3. A persoa contratada para levar a xerencia da empresa debera desenvolver as seguin-
tes actuacions:

a) Planificar, organizar, xestionar e supervisar as diferentes areas e departamentos de
actuacién da empresa en todas as suas areas funcionais (marketing, vendas, producion,
persoal etc.).

b) Planificar a estratexia de captacion da clientela, coordinar os aspectos da sua aten-
cion e avaliar a satisfaccion.

c) Desefiar e presentar proxectos para obter recursos econémicos externos para a El.

d) Supervisar as funcions asignadas ao persoal do centro de traballo e coordinar o
seguimento de obxectivos, facilitando a participacion de todo o persoal adscrito a organi-
zacion, tendo en conta os itinerarios de formacién e ocupacién das persoas en proceso de
insercion.

e) Planificar, xestionar e supervisar o estado e o correcto funcionamento das instala-
cions e equipamento dos centros de traballo.

f) Xestionar e supervisar o plan de prevencién de riscos laborais.

4. A misién das persoas técnicas de producion sera tutelar a actividade produtiva, pro-
porcionar o adestramento laboral na ocupacién ou ocupaciéns na que realicen a sua acti-
vidade as persoas en proceso de insercion e, no caso das empresas de insercion que non
conten cunha figura de xerencia especifica, xestionar a comercializacion da producion.

Artigo 89. Contia da axuda
1. A contia da subvencion sera equivalente ao 50 % dos custos laborais totais da per-
soa contratada, incluido o importe efectivamente cotizado & Seguridade Social por todos

0s conceptos por conta da empresa. Non seran subvencionables as indemnizacions por
despedimento.
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2. Para o célculo da subvencion teranse en conta as persoas traballadoras subvencio-
nables que estivesen efectivamente contratadas ata a data de presentacién da solicitude.

3. A contia das axudas sera como maximo de 10.000,00 € anuais, polo total do periodo
subvencionable, ou o importe proporcional se a duracion é inferior.

Artigo 90. Documentacion complementaria especifica

Ademais da documentacién xeral indicada no artigo 63, xunto coa solicitude para esta
lina de axuda presentarase a seguinte documentacion especifica:

a) Memoria explicativa da necesidade da contratacién de xerentes ou persoas técnicas
para garantir a viabilidade técnica, econdémica ou financeira da empresa, na cal consten o
numero e os perfis profesionais e os servizos que van prestar.

b) Recibos de salarios e documentos bancarios de transferencia acreditativos do paga-
mento das mensualidades xa aboadas na data da presentacion da solicitude.

c) Relacién nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na cotizacién a Seguri-
dade Social e recibo de liquidacién de cotizaciéns (RLC), asi como os documentos banca-
rios de transferencia acreditativos do seu pagamento das mensualidades xa ingresadas na
data da presentacion da solicitude.

Artigo 91.  Documentacioén xustificativa especifica

A documentacion xustificativa especifica para esta lina de axudas a que se refire o arti-
go 65.1.a) é a seguinte:

a) Recibos de salarios e documentos bancarios de transferencia acreditativos do seu
pagamento, correspondentes as mensualidades que se indiquen na resolucién de conce-
sion.

b) Relacion nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na cotizacién a Seguri-
dade Social e recibo de liquidacién de cotizacions (RLC), asi como os documentos banca-
rios de transferencia acreditativos do seu pagamento, correspondentes as mensualidades
que se indiquen na resolucidon de concesion.

c) Informe da actuacion desenvolvida polas persoas xerentes ou técnicas de producion,
acreditativo da realizacion das funcions descritas nos paragrafos 3 e 4 do artigo 88, segun-
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do corresponda e explicacion razoada da mellora acadada pola empresa coa actuacion
desenvolvida.

d) Declaracién do cumprimento por parte da entidade beneficiaria da obriga de informar
as persoas traballadoras respecto da subvencion dos seus contratos, segundo o0 modelo
do anexo XIV.

Seccion 5% Axudas para a contratacion de persoas técnicas en orientacion
e acompafiamento a insercién (procedemento TR356C)

Artigo 92. Obxecto e condicions para a obtencion da axuda

1. Esta lina de axudas ten por obxecto subvencionar parcialmente os custos da contra-
tacion de persoal técnico coa finalidade de desenvolver accidns de orientacion e acom-
panamento as persoas traballadoras en proceso de insercidon e facilitarlles a sta plena
integracion laboral en empresas normalizadas.

2. O persoal técnico contratado debera cumprir algunha das seguintes condicions:

a) Posuir a titulacion de técnico superior en integracién social.

b) Posuir unha titulacién universitaria oficial de grao adecuada as funcions que vai des-
envolver. Consideraranse titulacions universitarias adecuadas aquelas que acrediten co-
fiecementos no ambito educativo, asistencial, pedagoxico, psicosocial, terapéutico e so-

ciolaboral.

c) Acreditar unha experiencia de dous anos en programas de orientacion e acompafa-
mento de persoas desfavorecidas desde a perspectiva laboral e social.

3. A persoa técnica en orientacion debera realizar, como minimo, as seguintes funcions:

a) Orientacién laboral e elaboracion de plans persoais de emprego e formacion dirixidos
a consecucion de postos de traballo adecuados as capacidades e aptitudes das persoas
traballadoras en procesos de insercion.

b) Prospeccion de empresas co obxecto de difundir entre elas as posibilidades de inte-

gracién laboral das persoas traballadoras en proceso de insercion, asi como de estimular
a sua contratacién informando respecto das vantaxes econdmicas e sociais que iso supon.
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c) Asesoramento e apoio na analise de postos de traballo e no proceso de adecuacion
da persoa en proceso de insercion aos ditos postos.

d) Mediacion laboral mediante a presentacidon a empresa contratante daquelas persoas
traballadoras en procesos de insercion que presenten habilidades e capacidades adecua-
das para o posto de traballo que se vaia realizar.

€) Seguimento das incorporacions laborais nunha empresa ordinaria daquelas persoas
traballadoras procedentes da empresa de insercion.

Artigo 93. Contia da axuda

1. A axuda sera equivalente ao 50 % dos custos laborais totais, incluido o importe efec-
tivamente cotizado a Seguridade Social por todos os conceptos a cargo da empresa ou da
entidade promotora. Non seran subvencionables as indemnizacions por despido.

2. Para o calculo da subvencion teranse en conta as persoas traballadoras subvencio-
nables que estiveran efectivamente contratadas ata a data de presentacion da solicitude.

3. Establecese unha contia maxima de 3.000,00 € por cada persoa traballadora en pro-
ceso de insercion atendida, por un periodo dun ano a xornada completa, ata un maximo
de 18.000,00 €.

En caso de que as xornadas de traballo das persoas atendidas sexan a tempo parcial
ou as contratacions inferiores a un ano, a subvencién reducirase de maneira proporcional.

Artigo 94. Documentacion complementaria especifica

Ademais da documentacion xeral indicada no artigo 63, xunto coa solicitude para esta
lina de axuda presentarase a seguinte documentacion especifica:

a) Memoria descritiva da necesidade da contratacion de persoal técnico en accions de
orientacion e acompanamento a insercion, na cal consten o numero e os perfis profesio-
nais, as funciéns que van realizar, asi como o nimero de persoas traballadoras en proceso
de insercion que van orientar e a porcentaxe da xornada de traballo que lle van a dedicar.

b) Curriculo do persoal técnico contratado ata a data de presentacion da solicitude, xun-
to coa documentacion que acredite a sua formacion e experiencia profesional.
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c) Recibos de salarios e documentos bancarios de transferencia acreditativos do paga-
mento das mensualidades xa aboadas na data da presentacion da solicitude.

d) Relacion nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na cotizacién a Seguri-
dade Social e recibo de liquidacién de cotizaciéns (RLC), asi como os documentos banca-
rios de transferencia acreditativos do seu pagamento, das mensualidades xa ingresadas
na data da presentacion da solicitude.

Artigo 95. Documentacion xustificativa especifica

A documentacion xustificativa especifica para esta lina de axudas a que se refire o arti-
go 65.1.a) é a seguinte:

a) Curriculo do persoal técnico contratado con posterioridade a presentacion da soli-
citude, xunto coa documentacion que acredite a sua formacion e experiencia profesional.

b) Recibos de salarios e documentos bancarios de transferencia acreditativos do seu pa-
gamento, correspondentes as mensualidades que se indiquen na resolucion de concesion.

¢) Relacién nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na cotizacién a Seguri-
dade Social e recibo de liquidacién de cotizacions (RLC), asi como os documentos banca-
rios de transferencia acreditativos do seu pagamento, correspondentes as mensualidades
que se indiquen na resolucidon de concesion.

d) Informe da actuacion de apoio desenvolta polo persoal técnico, no que conste a re-
lacion de persoas traballadoras en proceso de insercién as cales se prestaron as acciéns
de orientacion e acompafamento; as accions desenvoltas, acreditativas da realizacion das
funciéns descritas no artigo 92.3, e os resultados obtidos en materia de insercion, debida-
mente cuantificados e documentados.

e) Declaracion do cumprimento por parte da entidade beneficiaria da obrigacion de in-
formar as persoas traballadoras respecto da subvencion dos seus contratos, segundo o
modelo do anexo XIV.

Seccion 62, Axudas para a formacion das persoas no proceso de insercion
(procedementoTR356C)

Artigo 96. Obxecto e condicions para a obtencién da axuda

1. Esta lifa de axudas ten por obxecto financiar parcialmente a formacion relacionada
co itinerario de insercion das persoas en insercion para mellorar os cofecementos sobre
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+ + +
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as funciéns propias da sua profesion, asi como aquela formaciéon que, sen ter relacion cos
estudos ou a actividade laboral previa, compleméntena e melloren a empregabilidade das
devanditas persoas.

2. Aformacion sera impartida por entidades alleas & empresa de insercion.
Artigo 97. Contia da axuda

A contia da subvencion sera o 100 % do custo dos servizos, cun limite maximo por em-
presa de insercion de 3.000,00 €.

Artigo 98. Documentacion complementaria especifica

Ademais da documentacién xeral indicada no artigo 63, xunto coa solicitude para esta
lina de axuda presentarase a seguinte documentacion especifica:

a) Memoria descritiva do curso/actividade de formacion solicitada e xustificacion da sua
necesidade para a insercion das persoas en situacion ou risco de exclusion social.

b) Certificacion emitida pola entidade formadora na que consten, entre outros, os se-
guintes aspectos:

— Nome da actividade formativa.

— Lugar e datas de realizacion.

— Mddulos que se impartiran e distribucién temporal (nimero de horas).

— Prazo de inscricion.

— Numero de prazas.

c¢) Solicitude de inscricidon ou matricula na actividade formativa, se procede.
d) Facturas, facturas proforma ou orzamentos das actividades formativas.
Artigo 99. Documentacion xustificativa especifica

A documentacion xustificativa especifica para esta lina de axudas a que se refire o arti-
go 65.1.a) é a seguinte:
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a) Facturas polas actividades formativas realizadas, que deberan estar emitidas dentro
do periodo subvencionable ou, na sua falta, responder de forma indubidable a acciéns
executadas dentro do devandito periodo.

b) Xustificantes bancarios do pagamento das facturas, efectuado en data igual ou an-
terior a data limite de xustificacion. Nos xustificantes bancarios debera constar claramente
a persoa emisora e perceptora e concepto do gasto, coincidentes cos que figuren nas
facturas.

c) Partes asinados polas persoas asistentes a actividade e pola persoa docente ou res-
ponsable da formacion.

Seccioén 72, Axudas para a mediacion laboral para a insercion no mercado laboral
ordinario da persoa en situacion ou risco de exclusion social (procedementoTR356C)

Artigo 100. Obxecto e condicions para a obtencién da axuda

1. Esta lina de axudas ten por obxecto incentivar os labores de mediacién laboral, sub-
vencionando as empresas de insercion pola incorporacién ao mercado laboral ordinario
dunha persoa traballadora en proceso de insercion.

2. Considerarase que existe unha incorporacion ao mercado laboral para os efectos
desta axuda nos seguintes supostos:

a) Cando a persoa en proceso de insercion sexa contratada na empresa ordinaria con
caracter indefinido ou cando o contrato en insercion se transforme nun contrato indefinido
na mesma empresa de insercion.

b) Cando a persoa en proceso de insercion inicie unha actividade por conta propia ou se
incorpore como socio traballador a unha sociedade cooperativa.

c) Cando a persoa en proceso de insercion sexa contratada na empresa ordinaria cun
contrato temporal de duracién igual ou superior a un ano.

3. Para que esta incorporacion sexa subvencionable deben darse as seguintes condi-
ciéns:

a) O prazo entre a baixa na empresa de insercidon e a data de alta no mercado normali-
zado de traballo non podera ser superior a un mes.
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b) Deberan transcorrer tres meses desde a formalizaciéon da inserciéon no mercado la-
boral ordinario, e o final deste prazo debera producirse dentro do periodo subvencionable
sinalado na convocatoria.

4. As situaciéns sinaladas no numero 2 deste artigo deberan manterse durante dous
anos no caso das letras a) e b) e un ano no caso da letra c).

5. A empresa de insercion debera realizar o seguimento das persoas inseridas no mer-
cado ordinario de traballo durante un periodo de 6 meses.

Artigo 101. Contia da axuda

A contia da subvencion para a mediacién laboral sera:

a) 6.000,00 € nos supostos do artigo 100.2, letras a) e b).

b) 2.000,00 € no suposto do artigo 100.2, letra c).

As contias establecidas nos puntos anteriores enténdense para xornadas completas;
no suposto de contratos de traballo a tempo parcial, a contia da subvencién reducirase
proporcionalmente.

Artigo 102. Documentacion complementaria especifica

Ademais da documentacién xeral indicada no artigo 63, xunto coa solicitude para esta
lina de axuda presentarase a seguinte documentacion especifica:

a) Declaracion da empresa contratante ou sociedade cooperativa, de que a incorpo-
raciéon da persoa traballadora ao mercado laboral ordinario realizouse por mediacion da
empresa de insercidon, ou ben declaracién da persoa traballadora autonoma de que a sua
iniciativa de autoemprego realizouse mediante o asesoramento, 0 apoio e o acompafia-
mento da empresa de insercion.

b) Néminas ou anticipos societarios aboados a persoa traballadora ou ben xustificantes
das cotizacions a Seguridade Social desde a alta no réxime especial da Seguridade Social
por conta propia.
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Artigo 103. Documentacion xustificativa especifica

A documentacion xustificativa especifica para esta lina de axudas a que se refire o ar-
tigo 65.1.a) é a seguinte: xustificacion do seguimento realizado as persoas inseridas no
mercado ordinario de traballo durante 6 meses.

Disposicion adicional primeira. Delegacion de competencias

Aproébase a delegacion de atribucidns da persoa titular da Conselleria de Emprego,
Comercio e Emigracion nas persoas titulares das direcciéns territoriais, no ambito das
suas respectivas provincias, e na persoa titular da Direccion Xeral de Traballo Autbnomo
e Economia Social, para resolver a concesion ou denegacion das axudas e subvenciéns
previstas nesta orde, para autorizar, dispofier, recofiecer a obrigacion e propofier os corres-
pondentes pagamentos, asi como para resolver os procedementos de reintegro das sub-
vencions indebidamente cobradas, respecto das resoluciéons concesoras de que derivan,
ditadas por delegacion da persoa titular da conselleria.

Asi mesmo, aprébase a delegacion de atribucions da persoa titular da Conselleria de
Emprego, Comercio e Emigracion na persoa titular da Direccion Xeral de Traballo Autono-
mo e Economia Social para a tramitacién e resoluciéon dos expedientes de desconcentra-
cién dos créditos necesarios para o financiamento desta orde.

De conformidade co previsto na disposicion adicional segunda do Decreto 147/2024,
do 20 de maio, polo que se establece a estrutura organica da Conselleria de Emprego,
Comercio e Emigracion, no suposto de vacante, ausencia, enfermidade, abstencion ou
recusacion da persoa titular da Direccion Xeral de Traballo Autbnomo e Economia Social,
as competencias seran exercidas polas persoas titulares da Secretaria Xeral de Emprego
e Relacions Laborais e da Direccién Xeral de Formacién e Cualificacion para o Emprego
por esta orde.

Disposicion adicional segunda. Base de datos nacional de subvencions

Por outra banda, de conformidade co previsto nos artigos 17.3.b), 18 e 20 da Lei 38/2003,
do 17 de novembro, xeneral de subvenciéns, transmitiranse & Base de datos nacional de
subvencions a informacién requirida por esta, o texto da convocatoria para a sua publica-
cion na citada base e o seu extracto no Diario Oficial de Galicia.
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Disposicion derradeira primeira. Desenvolvemento normativo

Facultase a persoa titular da Direccidn Xeral de Traballo Autbnomo e Economia Social
para que dite, no ambito das suas competencias, as resoluciéns e instrucions necesarias
para o desenvolvemento e cumprimento desta orde.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor

Esta orde entrara en vigor o dia seguinte ao da sua publicaciéon no Diario Oficial de
Galicia.

Santiago de Compostela, 16 de maio de 2025

José Gonzalez Vazquez
Conselleiro de Emprego, Comercio e Emigracion

A XUNTA
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e CONSELLERIA DE ANEXO |
] XUNTA EMPREGO, COMERCIO

e DE GALICIA | E EMIGRACION

PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
PROGRAMA DE AXUDAS AS UNIDADES DE APOIO A ACTIVIDADE PROFESIONAL DOS CENTROS
ESPECIAIS DE EMPREGO TR341 K SOLICITUDE
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO
ENDEREZO
PAiS
TIPO NOME DA VIA NUM. BLOQ. ANDAR PORTA
CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
PARROQUIA LUGAR
CONTACTO
PREFIXO TELEFONO 1 PREFIXO TELEFONO 2
CORREO ELECTRONICO
FORMA XURIDICA (segundo relacién despregable) N°INSCRICION NAS.S. N° REXISTRO COMO CEE
ACTIVIDADE ECONONICA (descricién)(segundo relacién despregable) CNAE (segundo relacion
despregable)
SECTOR ECONOMICO (NACE) (segundo relacion despregable)
SEGUNDA ACTIVIDADE ECONOMICA (descricién)(segundo relacién despregable) CNAE (segundo relacion

despregable)

SECTOR ECONOMICO (NACE) (segundo relacion despregable)
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CONSELLERIA DE ANEXO |
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

DE GALICIA | EEMIGRACION

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION
Todas as notificacions as persoas interesadas realizaranse s6 por medios electronicos a través do Sistema de notificacién electrénica de Galicia - Notifica.gal
(https://Inotifica.xunta.gal).
S6 se podera acceder 4 notificacion co certificado electronico ou Chave365.
Enviaranse avisos da posta & disposicion da notificacién no correo electrénico e/ou teléfono moébil facilitados a seguir e que poderan cambiar en calquera
momento a través de Notifica.gal:

PREFIXO TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

DATOS BANCARIOS
¢  Formato IBAN € Formato BIC

Declaro baixo a mifia responsabilidade que son certos os datos consignados relativos & conta bancaria indicada.

TITULAR DACONTA NUMERO DE CONTABANCARIA (24 DIXITOS)
IBAN

PAGAMENTO ANTICIPADO DE GASTO

Solicito o pagamento anticipado da subvencion concedida:

ANUALIDADE 2025: €SI € NON
DATOS ESPECIFICOS DO PROCEDEMENTO

DATOS DO CENTRO DE TRABALLO POLO QUE SE SOLICITAA SUBVENCION
ENDEREZO PROVINCIA CONCELLO TELEFONO

PERSOAL DAS UAAP POLO CAL SE SOLICITA SUBVENCION

N° DE TECNICOS/AS N°DE TOTAL N° PERSOAS CON N°PERSOAS CON TOTAL CADRO
ENCARGADOS/AS DISCAPACIDADE DISCAPACIDADE PERSOAL
APOIADAS CONTRATADAS
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EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

E XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO |
DE GALICIA | EEmiGRACION

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:

1. Que, en relacién con outras axudas concedidas ou solicitadas:
c Non solicitou nin se lle concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion.

c Si solicitou e/ou se lle concederon outras axudas para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion, que son as que a
seguir se relacionan:

ORGANISMO IMPORTE (€)

Asimesmo, a persoa solicitante comprométese a comunicar inmediatamente cantas axudas solicite e/ou obtefia para a mesma actuacién doutras administraciéons
publicas ou doutros entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais, a partir da data desta declaracion.

2. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.

3. Estarao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvenciéns, conforme o artigo 10.2.g) da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, e o
artigo 9 de Regulamento de subvenciéns de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13
de xufio, de subvencions de Galicia.

4. Non estarincursa en ningunha das incompatibilidades sinaladas no artigo 29 da orde de convocatoria.
5. Non estarincursa en ningunha das circunstancias previstas nos numeros 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio.
6. Que cumpre coa porcentaxe minima do 70 % de persoas con discapacidade contratadas respecto do total do cadro de persoal.

7. Non estar excluido/a do acceso aos beneficios derivados da aplicacion dos programas de emprego, conforme o establecido nos artigos 46 e 46.bis do texto
refundido da Lei sobre infraccions e sancions na orde social, aprobado polo Real decreto lexislativo 5/2000, do 4 de agosto.

8. Que dispén dunha xestién diferenciada da sua entidade titular, para o cal tefien unha contabilidade separada da dita entidade e unha conta de cotizacién da
Seguridade Social propia do CEE.

9. Atoparse ao dia coas obrigas rexistrais, segundo o establecido no Decreto 200/2005, do 7 de xullo.

10.Que as persoas traballadoras con discapacidade a que se dirixe esta orde non deben ocupar postos que quedasen vacantes como consecuencia dun
despedimento declarado ou recofiecido improcedente dunha persoa traballadora con discapacidade pola que se concedeu a subvencion ao abeiro desta ou
doutras ordes de convocatoria de axudas a CEE.

11.Que as condiciéns do posto de traballo de cada unha das persoas con discapacidade destinatarias finais da subvencién deben adaptarse &s condicions
individuais de cada persoa, de xeito que esta poida desenvolver as tarefas basicas do seu posto de traballo, sen menoscabo das stas capacidades.

Autorizase a Conselleria de Emprego, comercio e emigracion a difundir as accions desenvolvidas no proxecto creacion e ampliacion do CEE e a publicar as
memorias, estudos e outros traballos derivados das accions desenvolvidas nos proxectos.
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EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO |
e DE GALICIA | E EMIGRACION

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE

[T Memoria asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE que contefia os seguintes datos:
1. Atitularidade do centro, enderezos dos centros de traballo, actividades que desenvolve.
2. Cumprimento ou non dos seus obxectivos econémicos e de axuste persoal e social durante o exercicio anterior e, de ser o caso, as causas que motivaron o
seu incumprimento.
3. Composicion da unidade de apoio e funciéns que van realizar cada unha das persoas que a integran conforme o establecido no artigo 35 desta orde, con
indicacion da xornada de traballo que dedicaran a cada unha das funcions descritas.
4. Obxectivos que se pretenden conseguir coa unidade de apoio e recursos de que se dispon.
5. Modelos de cronogramas, follas de verificacion ou seguimento, indicadores de resultados ou calquera outra ferramenta que empregara o centro para avaliar
a realizacion e consecucion dos obxectivos descritos.

[~ Certificacion segundo o modelo que consta na paxina web (https:/empregoeigualdade xunta.gal/axudas-subvencions/emprego), asinada dixitaimente pola
persoa responsable do CEE, en que se relacionaran alfabeticamente por apelidos as persoas con discapacidade atendidas pola unidade de apoio e as
persoas que compofien a unidade de apoio & actividade profesional.

[~ Arelacion nominal anterior en formato editable (folla de calculo).

[T Declaracion responsable asinada electrénicamente pola persoa responsable do centro especial de emprego onde se indique a data de inicio da situacién de
incapacidade temporal, as persoas titulares dos postos e as persoas substitutas.

Documentacién complementaria relativa ao persoal con discapacidade con especiais dificultades (artigo 5.2), que sera atendida pola
unidade de apoio:

l_ Certificacion de discapacidade recofiecida fora de Galicia, de ser o caso.
[~ Resolucion ou certificacion en que figure o tipo ou grao de discapacidade cando esta derive dun recofiecemento de pension por incapacidade permanente.

Documentacion complementaria relativa ao persoal indefinido que forma parte da unidade de apoio a actividade profesional e polo que se
solicita a subvencién:

[~ Curriculo xunto cos documentos que acrediten a sta formacion ou experiencia.

[~ Informe de datos para a cotizacién (IDC) da Tesouraria Xeral da Seguridade Social.
[ Contrato de traballo.
r

Anexo V: de autorizacion para o tratamento de datos das persoas con discapacidade do CEE que van ser atendidas pola unidade de apoio e das persoas que
forman parte da unidade de apoio & actividade profesional.

9

Declaracion responsable segundo o modelo que consta na paxina (https:/conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego) asinada dixitalmente
pola persoa responsable do CEE, na que se especificara o convenio colectivo de aplicacion, asi como que o CEE cumpre no pago dos salarios tanto co
convenio de aplicacién como co SMI aplicable en cada momento.

CcOoD.
ORGANO PROC. ANO

[T Poder suficiente da persoa representante para actuar en nome da persoa ou entidade solicitante.

XUNTA
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CONSELLERJA DE ANEXO |
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacion)
DE GALICIA | EEMIGRACION
COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta 4s administraciéns publicas. No caso de que

X - L OPONOME A
as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e CONSULTA
achegar unha copia dos documentos.
DNI/NIE da persoa solicitante I
DNI/NIE da persoa representante I
Certificacion de estar ao dia nas sUas obrigas coa Seguridade Social da persoa solicitante [l
Certificado de estar ao dia nas suas obrigas coa Administracion da Comunidade Autonoma de Galicia da persoa
solicitante r
Consulta de concesions de subvencions e axudas [l
Consulta de inhabilitacions para obter subvenciéns e axudas -
Informe de contas de cotizacién asociadas ao NIF da entidade solicitante I
CONSENTIMENTO PARA A COMPROBACION DE DATOS AUTORIZO A
A persoa interesada autoriza a consulta a outras administraciéns publicas dos seguintes datos. De CONSULTA
non autorizar a consulta, debera achegar o documento correspondente.
NIF da entidade solicitante C  Si € Non
Certificacion de estar ao dia nas suas obrigas coa Axencia Estatal Tributaria da persoa solicitante C Si C  Non

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Responsable do Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social.

tratamento

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sua solicitude para comprobar a
Finalidades do exactitude destes, levar a cabo as actuacions administrativas que deriven e informar sobre o estado de tramitacion. Asi mesmo, os datos
tratamento persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada persoa interesada para facilitar o acceso & informacion, tanto persoal como de caracter

administrativo.

O cumprimento dunha mision realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos derivada dunha competencia legalmente
atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de obrigas legais impostas ao dito responsable (artigo 6.1, letras c) e e),
do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a
competencia e obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, e da Lei 19/2013, do 9 de
decembro, de transparencia, acceso a informacion publica e bo goberno, asi como na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia,
na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administraciéons publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de
transparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixital de Galicia.

Lexitimacion para o
tratamento

As administracions publicas no exercicio das stias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucion dos seus

Destinatarios dos datos . i ) L. -, ) N
procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral & informacion relativa a unha materia.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacién, portabilidade e supresion dos seus datos ou retirar, de
Exercicio de dereitos ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electronica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun, segundo se recolle en (https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos).

Contacto coa persoa
delegada de proteccion
de datos e mais
informacion

(https://Iwww .xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos)
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DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 95 Martes, 20 de maio de 2025 Pax. 28458

@ CONSELLERIA DE ANEXO |
e KUNTA EMPREGO, COMERCIO {continuacién)

e DE GALICIA | E EMIGRACION

LEXISLACION APLICABLE
o Orde do 16 de maio de 2025 pola que se establecen as bases reguladoras das axudas a centros especiais de emprego co fin de promover a integracion laboral
das persoas con discapacidade e do programa de incentivos 4s empresas de insercion e as slUas entidades promotoras, e se procede & sta convocatoria para
0 ano 2025 (codigos de procedemento TR341K, TR341E, TR341N, TR341M, TR341V, TR356A e TR356C).

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social

XUNTA
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DOG Num. 95 Martes, 20 de maio de 2025 Pax. 28459

@ CONSELLERIA DE ANEXO Il
] XUNTA EMPREGO, COMERCIO

e DE GALICIA | E EMIGRACION

PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
PROGRAMA DE AXUDAS A CREACION DE POSTOS DE TRABALLO ESTABLES PARA PERSOAS
CON DISCAPACIDADE NOS CENTROS ESPECIAIS DE EMPREGO. TR341E SOLICITUDE
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO
ENDEREZO
PAiS
TIPO NOME DA VIA NUM. BLOQ. ANDAR PORTA
CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
PARROQUIA LUGAR
CONTACTO
PREFIXO TELEFONO 1 PREFIXO TELEFONO 2
CORREO ELECTRONICO
FORMA XURIDICA (segundo relacién despregable) N°INSCRICION NAS.S. N° REXISTRO COMO CEE
ACTIVIDADE ECONONICA (descricién)(segundo relacién despregable) CNAE (segundo relacion
despregable)
SECTOR ECONOMICO (NACE) (segundo relacion despregable)
SEGUNDA ACTIVIDADE ECONOMICA (descricién)(segundo relacién despregable) CNAE (segundo relacion

despregable)

SECTOR ECONOMICO (NACE) (segundo relacion despregable)
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EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

E XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO II
DE GALICIA | EEmiGRACION

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION
Todas as notificacions as persoas interesadas realizaranse s6 por medios electronicos a través do Sistema de notificacién electrénica de Galicia - Notifica.gal
(https://Inotifica.xunta.gal).
S6 se podera acceder 4 notificacion co certificado electronico ou Chave365.
Enviaranse avisos da posta & disposicion da notificacién no correo electrénico e/ou teléfono moébil facilitados a seguir e que poderan cambiar en calquera
momento a través de Notifica.gal:

PREFIXO TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

DATOS BANCARIOS
¢  Formato IBAN € Formato BIC

Declaro baixo a mifia responsabilidade que son certos os datos consignados relativos & conta bancaria indicada.

TITULAR DACONTA NUMERO DE CONTABANCARIA (24 DIXITOS)
IBAN

PAGAMENTO ANTICIPADO DE GASTO

Solicito o pagamento anticipado da subvencion concedida:

ANUALIDADE 2025: €SI € NON

DATOS ESPECIFICOS DO PROCEDEMENTO
DATOS DO CENTRO DE TRABALLO POLO QUE SE SOLICITAA SUBVENCION

ENDEREZO PROVINCIA CONCELLO TELEFONO

N° TOTAL CADRO PERSOAL DO CENTRO N° PERSOAS CON DISCAPACIDADE PERSOAL DE AXUSTE SEN DISCAPACIDADE
CONTRATADAS NO CENTRO

INVESTIMENTO EN ACTIVO FIXO (s6 se pode solicitar un méaximo de sete (7) postos) durante os cinco (5) primeiros anos dende a creacion do CEE,
ou cinco (5) postos a partir do sexto ano dende a creacién do CEE)

N° POSTOS QUE

INICIATIVA SOCIAL L ORZAMENTO (SEN IMPORTE MAXIMO
JSEN ANIMO DE LUCRO ANUALIDADE GASTO SUBVENCIONABLE (breve descricion) SE VAN CREAR OU IVE) SUBVENCIONABLE
CREADOS
C siC Non 2025
TOTAIS
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EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

E XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO II
DE GALICIA | EEmiGRACION

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:

1. Que, en relacién con outras axudas concedidas ou solicitadas:
c Non solicitou nin se lle concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion.

c Si solicitou e/ou se lle concederon outras axudas para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion, que son as que a
seguir se relacionan:

ORGANISMO IMPORTE (€)

Asimesmo, a persoa solicitante comprométese a comunicar inmediatamente cantas axudas solicite e/ou obtefia para a mesma actuacién doutras administraciéons
publicas ou doutros entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais, a partir da data desta declaracion.

2. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.

3. Estarao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvenciéns, conforme o artigo 10.2.g) da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, e o
artigo 9 de Regulamento de subvenciéns de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13
de xufio, de subvencions de Galicia.

4. Non estarincursa en ningunha das incompatibilidades sinaladas no artigo 29 da orde de convocatoria.
5. Non estarincursa en ningunha das circunstancias previstas nos numeros 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio.
6. Que cumpre coa porcentaxe minima do 70 % de persoas con discapacidade contratadas respecto do total do cadro de persoal.

7. Non estar excluido/a do acceso aos beneficios derivados da aplicacion dos programas de emprego, conforme o establecido nos artigos 46 e 46.bis do texto
refundido da Lei sobre infraccions e sancions na orde social, aprobado polo Real decreto lexislativo 5/2000, do 4 de agosto.

8. Que dispén dunha xestién diferenciada da sua entidade titular, para o cal tefien unha contabilidade separada da dita entidade e unha conta de cotizacién da
Seguridade Social propia do CEE.

9. Atoparse ao dia coas obrigas rexistrais, segundo o establecido no Decreto 200/2005, do 7 de xullo.

10.Que as persoas traballadoras con discapacidade a que se dirixe esta orde non deben ocupar postos que quedasen vacantes como consecuencia dun
despedimento declarado ou recofiecido improcedente dunha persoa traballadora con discapacidade pola que se concedeu a subvencion ao abeiro desta ou
doutras ordes de convocatoria de axudas a CEE.

11.Que as condiciéns do posto de traballo de cada unha das persoas con discapacidade destinatarias finais da subvencién deben adaptarse &s condicions
individuais de cada persoa, de xeito que esta poida desenvolver as tarefas basicas do seu posto de traballo, sen menoscabo das stas capacidades.

Autorizase a Conselleria de Emprego, comercio e emigracion a difundir as accions desenvolvidas no proxecto de creacion e ampliacion do CEE e a publicar as
memorias, estudos e outros traballos derivados das accions desenvolvidas nos proxectos.
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EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO II
e DE GALICIA | E EMIGRACION

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE

[~ Orzamento detallado do gasto, conforme o modelo que consta na paxina (https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego), debidamente
asinado pola persoa representante do CEE, cun calendario de execucion.

[~ Orzamento detallado do gasto, indicado no paragrafo anterior en formato editable (folla de calculo).

[~ Documentos relacionados nas letras b) e c). Segundo o tipo de axuda solicitada, achegaranse orzamentos, facturas pro forma ou documentos que acrediten
os custos salariais (incluidos os de Seguridade Social), artigo 50.1.d) .

[ As 3ofertas e as memorias mencionadas no artigo 45 puntos 5 e 6, no seu caso.

[~ Declaracion responsable segundo o modelo que consta na paxina (https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego) asinada dixitalmente
pola persoa responsable do CEE, na que se especificard o convenio colectivo de aplicacién, asi como que o Cee cumpre no pago dos salarios tanto co
convenio colectivo de aplicacién como co SMI aplicable en cada momento.

[T Declaracion responsable conforme ao modelo que consta na paxina (https:/empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego), asinada
dixitalmente pola persoa responsable do CEE, na que conste o persoal medio de traballadores en alta do CEE, en todos os seus cédigos de conta de
cotizacion, nos trinta (30) dias naturais anteriores & celebracién e os contratos polos que se solicita a subvencién, desagregada segundo tipo de contrato,
diferenciando entre traballadores con e sen discapacidade, e incluindo informacion de altas e baixas producidas durante o periodo. No caso de que durante o
periodo de 30 dias naturais anteriores a celebraciéon dos contratos se producisen baixas de traballadores con discapacidade con contratos indefinidos debera
presentar igualmente documento xustificativo de ditas baixas ofrecendo os datos anonimizados, mediante nimero de seguridade social do traballador que
causase baixa.

[~ Informe de Persoal Medio de Traballadores en Alta expedido pola TGSS dos trinta (30) dias naturais anteriores & celebracion dos contratos polos que se
solicita a subvencion e Informe de Persoal Medio de Traballadores en Alta correspondentes aos sete (7) dias posteriores & celebracion do contrato.

[T Relacion certificada de novas persoas con discapacidade contratadas con caracter indefinido, ou cuxos contratos se transformaron en indefinidos e polas
cales se pide subvencion, segundo o modelo que consta na paxina web (https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego), asinada
dixitalmente pola persoa responsable do CEE. De non terse celebrado os contratos, relacion certificada do compromiso de contrataciéon polo que se pide
subvencion segundo o modelo que consta na paxina https:/conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego, asinada dixitalmente pola persoa
responsable do CEE.

As certificacions indicadas anteriormente en formato editable (folla de célculo).

Plan de investimentos en activo fixo e xustificacion da stua necesidade para a creacion dos postos.

Estudo econémico-financeiro de viabilidade do proxecto.

a0

Anexo V: autorizacion para o tratamento de datos das novas persoas con discapacidade contratadas con caracter indefinido ou cuxos contratos se
transformaron en indefinidos e polas cales se pide subvencion, que tera validez para todas as fases da subvencién e durante todo o periodo subvencionable.
O anexo Vdebera estar asinado polas persoas interesadas mediante firma manuscrita ou mediante sistemas de sinatura electronica cualificada, Gnicos con
efectos xuridicos equivalentes ao dunha firma manuscrita (artigo 50.2.f).

[~ Certificacion de discapacidade recofiecida fora de Galicia, no seu caso.
[T De terse celebrado os contratos polos que se solicita a subvencién, e no caso de que se dea algunha das circunstancias sinaladas no artigo 46.6. regra 22,
deberé acreditarse, cando cumpra as circunstancias do artigo 51.2.g).
coD.
ORGANO ANO
PROC.

[T Podersuficiente da persoa representante para actuar en nome da persoa ou entidade solicitante.
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CONSELLERIA DE ANEXO 1l
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacion)
DE GALICIA | EEmiGRACION
COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta 4s administraciéns publicas. No caso de que

X - L OPONOME A
as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e CONSULTA
achegar unha copia dos documentos.
DNI/NIE da persoa solicitante I
DNI/NIE da persoa representante I
Certificacion de estar ao dia nas sUas obrigas coa Seguridade Social da persoa solicitante [l
Certificado de estar ao dia nas suas obrigas coa Administracion da Comunidade Autonoma de Galicia da persoa
solicitante r
Consulta de concesions de subvencions e axudas [l
Consulta de inhabilitacions para obter subvenciéns e axudas -
Informe de contas de cotizacién asociadas ao NIF da entidade solicitante I
CONSENTIMENTO PARA A COMPROBACION DE DATOS AUTORIZO A
A persoa interesada autoriza a consulta a outras administraciéns publicas dos seguintes datos. De CONSULTA
non autorizar a consulta, debera achegar o documento correspondente.
NIF da entidade solicitante C  Si € Non
Certificacion de estar ao dia nas suas obrigas coa Axencia Estatal Tributaria da persoa solicitante C Si C  Non

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Responsable do Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social.

tratamento

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sua solicitude para comprobar a
Finalidades do exactitude destes, levar a cabo as actuacions administrativas que se deriven e informar sobre o estado de tramitacion. Asi mesmo, os datos
tratamento persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada persoa interesada para facilitar o acceso & informacion, tanto persoal como de caracter

administrativo.

O cumprimento dunha mision realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos derivada dunha competencia legalmente
atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de obrigas legais impostas ao dito responsable (artigo 6.1, letras c) e e),
do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a
competencia e obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, e da Lei 19/2013, do 9 de
decembro, de transparencia, acceso a informacion publica e bo goberno, asi como na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia,
na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administraciéons publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de
transparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixital de Galicia.

Lexitimacion para o
tratamento

As administracions publicas no exercicio das stias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucion dos seus

Destinatarios dos datos . i ) L. -, ) N
procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral & informacion relativa a unha materia.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacion, portabilidade e supresion dos seus datos ou retirar, de
Exercicio de dereitos ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electronica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun, segundo se recolle en (https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos).

Contacto coa persoa
delegada de proteccion
de datos e mais
informacion

(https://Iwww .xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos)
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@ CONSELLERIA DE ANEXO II
e KUNTA EMPREGO, COMERCIO {continuacién)

e DE GALICIA | E EMIGRACION

LEXISLACION APLICABLE
o Orde do 16 de maio de 2025 pola que se establecen as bases reguladoras das axudas a centros especiais de emprego co fin de promover a integracion laboral
das persoas con discapacidade e do programa de incentivos 4s empresas de insercion e as slUas entidades promotoras, e se procede & sta convocatoria para
0 ano 2025 (codigos de procedemento TR341K, TR341E, TR341N, TR341M, TR341V, TR356A e TR356C).

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social

XUNTA
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@) CONSELLERIA DE ANEXO I
b XUNTA EMPREGO, COMERCIO

e DE GALICIA | E EMIGRACION

PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
PROGRAMA DE AXUDAS A ADAPTACION DE POSTOS DE TRABALLO E ASISTENCIA TECNICA
PARA OS CENTROS ESPECIAIS DE EMPREGO TR341N SOLICITUDE
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO
ENDEREZO
PAiS
TIPO NOME DA VIA NUM. BLOQ. ANDAR PORTA
CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
PARROQUIA LUGAR
CONTACTO
PREFIXO TELEFONO 1 PREFIXO TELEFONO 2
CORREO ELECTRONICO
FORMA XURIDICA (segundo relacién despregable) N°INSCRICION NAS.S. N° REXISTRO COMO CEE
ACTIVIDADE ECONONICA (descricién)(segundo relacién despregable) CNAE (segundo relacion
despregable)
SECTOR ECONOMICO (NACE) (segundo relacion despregable)
SEGUNDA ACTIVIDADE ECONOMICA (descricién)(segundo relacién despregable) CNAE (segundo relacion

despregable)

SECTOR ECONOMICO (NACE) (segundo relacion despregable)

XUNTA
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CONSELLERIA DE ANEXO IIl
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacién)

DE GALICIA | EEMIGRACION

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION
Todas as notificacions as persoas interesadas realizaranse s6 por medios electronicos a través do Sistema de notificacién electrénica de Galicia - Notifica.gal
(https://Inotifica.xunta.gal).
S6 se podera acceder 4 notificacion co certificado electronico ou Chave365.
Enviaranse avisos da posta & disposicion da notificacién no correo electrénico e/ou teléfono moébil facilitados a seguir e que poderan cambiar en calquera
momento a través de Notifica.gal:

PREFIXO TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

DATOS BANCARIOS
¢  Formato IBAN € Formato BIC

Declaro baixo a mifia responsabilidade que son certos os datos consignados relativos & conta bancaria indicada.

TITULAR DACONTA NUMERO DE CONTABANCARIA (24 DIXITOS)
IBAN

PAGAMENTO ANTICIPADO DE GASTO

Solicito o pagamento anticipado da subvencion concedida:

ANUALIDADE 2025: €SI € NON

DATOS ESPECIFICOS DO PROCEDEMENTO

N° TOTAL DO CADRO DE PERSOAL DO CEE N°DE PERSOAS TRABALLADORAS CON N° PERSOAS DE SERVIZOS DE AXUSTE
DISCAPACIDADE PERSOAL E SOCIAL SEN DESCAPACIDADE

N° DE PERSOAS CONTRATADAS NO CENTRO
CON ESPECIAIS DIFICULTADES PARAASUA
INSERCION LABORAL
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o CONSELLERIA DE ANEXO Il
e KUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

e DE GALICIA | E EMIGRACION

TIPO DE AXUDA (debe cumprimentar e presentar unha solicitude por cada tipo de axuda que solicite (1 ou 2) e marcar o recadro que proceda)
€ 1. AXUDAS PARA ADAPTACION DE POSTOS DE TRABALLO ( a contia maxima = 1.800 por posto adaptado)

INICIATIVA SOCIAL / SEN GASTO SUBVENCIONABLE (breve N° POSTOS CONTIAPOR | ezameNTO sEN MPORTE MAXIMO | IMPORTE DA
“ANIMO DE LUCRO ANUALIDADE desaricion) ADAPT ADOS POSTOS Ve SUBVEN- AXUDA
ADAPTADOS CIONABLE SOLICITADA
C si € Non 2025

TOTAL

DATOS DO CENTRO DE TRABALLO PARA O CAL SE SOLICITA A SUBVENCION DE ADAPTACION DE POSTOS
ENDEREZO PROVINCIA CONCELLO TELEFONO

PERSOA DE CONTACTO COAINSPECCION DE TRABALLO TELEFONO

C 2. AXUDAS PARA ASISTENCIA TECNICA (limite maximo de axuda= 15.000 € por CEE)

CEE DE INICIATIVA

SOCIAL E / OU SEN ANIMO | ANUALIDADE CONCEPTO (breve descriciéon) MODALIDADE DE ASISTENCIA TECNICA ORZAMENTO SEN IVE
DE LUCRO
C si € Non 2025
C si € Non 2025
C si € Non 2025
C si € Non 2025

TOTAIS AXUDA SOLICIDADA POR asistencia técnica artigo 40.1.a) b) c) d)

XUNTA
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EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

E XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO IIl
DE GALICIA | EEmiGRACION

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:

1. Que, en relacién con outras axudas concedidas ou solicitadas:
c Non solicitou nin se lle concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion.

c Si solicitou e/ou se lle concederon outras axudas para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion, que son as que a
seguir se relacionan:

ORGANISMO IMPORTE (€)

Asimesmo, a persoa solicitante comprométese a comunicar inmediatamente cantas axudas solicite e/ou obtefia para a mesma actuacién doutras administraciéons
publicas ou doutros entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais, a partir da data desta declaracion.

2. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.

3. Estarao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvenciéns, conforme o artigo 10.2.g) da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, e o
artigo 9 de Regulamento de subvenciéns de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13
de xufio, de subvencions de Galicia.

4. Non estarincursa en ningunha das incompatibilidades sinaladas no artigo 29 da orde de convocatoria.
5. Non estarincursa en ningunha das circunstancias previstas nos numeros 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio.
6. Que cumpre coa porcentaxe minima do 70 % de persoas con discapacidade contratadas respecto do total do cadro de persoal.

7. Non estar excluido/a do acceso aos beneficios derivados da aplicacion dos programas de emprego, conforme o establecido nos artigos 46 e 46.bis do texto
refundido da Lei sobre infraccions e sancions na orde social, aprobado polo Real decreto lexislativo 5/2000, do 4 de agosto.

8. Que dispén dunha xestién diferenciada da sua entidade titular, para o cal tefien unha contabilidade separada da dita entidade e unha conta de cotizacién da
Seguridade Social propia do CEE.

9. Atoparse ao dia coas obrigas rexistrais, segundo o establecido no Decreto 200/2005, do 7 de xullo.

10.Que as persoas traballadoras con discapacidade a que se dirixe esta orde non deben ocupar postos que quedasen vacantes como consecuencia dun
despedimento declarado ou recofiecido improcedente dunha persoa traballadora con discapacidade pola que se concedeu a subvencion ao abeiro desta ou
doutras ordes de convocatoria de axudas a CEE.

11.Que as condiciéns do posto de traballo de cada unha das persoas con discapacidade destinatarias finais da subvencién deben adaptarse &s condicions
individuais de cada persoa, de xeito que esta poida desenvolver as tarefas basicas do seu posto de traballo, sen menoscabo das stas capacidades.

Autorizase a Conselleria de Emprego, comercio e emigracion a difundir as accions desenvolvidas no proxecto creacion e ampliacion do CEE e a publicar as
memorias, estudos e outros traballos derivados das accions desenvolvidas nos proxectos.
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EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO 11l
e DE GALICIA | E EMIGRACION

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE

[~ Orzamento detallado do gasto, conforme o modelo que consta na paxina (https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego), debidamente
asinado pola persoa representante do CEE, cun calendario de execucion.

[~ Orzamento detallado do gasto, indicado no paragrafo anterior, en formato editable (folla de célculo).

[~ Documentos relacionados nas letras b) e c) do artigo 50, epigrafe 1. Segundo o tipo de axuda solicitada, achegaranse orzamentos, facturas pro forma ou
outros documentos que acrediten os custos salariais (incluindo os de Seguridade Social)

[ As 3ofertas e as memorias mencionadas no artigo 45 epigrafes 5 e 6, de ser o caso.

[~ Declaracion responsable segundo o modelo que consta na paxina (https://conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego) asinada dixitalmente
pola persoa responsable do CEE, na que se especificard o convenio colectivo de aplicacion, asi como que o CEE cumpre no pago dos salarios tanto co
convenio de aplicacién como co SMI aplicable en cada momento.

Documentacion complementaria especifica para as subvencions de adaptacion de postos de traballo:

[T Memoria explicativa do obxecto da axuda e xustificacién da sua necesidade, asi como de o investimento necesario, asinada dixitalmente pola persoa
responsable do CEE.

[~ Certificacion, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, da relacion de persoal para a cal se adaptan os postos conforme ao modelo que consta
na paxina web (https://fempregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego).

[T Acertificacion indicada no artigo 50, epigrafe 3, letra b) en formato editable (folla de calculo).
[T Anexo V: autorizacion para o tratamento de datos das persoas traballadoras para as que se adaptan os postos, que tera validez para todas as fases da
subvencion e durante todo o periodo subvencionable. O anexo V debera estar asinado polas persoas interesadas mediante sinatura manuscrita ou mediante

sistemas de sinatura electronica cualificada, Unicos con efectos xuridicos equivalentes dunha sinatura manuscrita (artigo 50.3.d)).

[~ Certificacion de discapacidade das persoas traballadoras para as que se adaptan os postos, no caso de que a discapacidade fose recofiecida féra de Galicia.

cob

ORGANO PROC.

ANO

[~ Poder suficiente da persoa representante para actuar en nome da persoa ou entidade solicitante.
Documentacion especifica para a axuda para asistencia do artigo 48.1.a).

[T Memoria asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE sobre a xustificacion da sta necesidade.
[~ Curriculo da persoa que vai a prestar o servizo.

[T Anexo V: autorizacion para o tratamento dos datos da persoa contratada, que tera validez para todas as fases da subvencion e duratne todo o periodo
subvencionable.

Documentacion especifica para a axuda para asistencia do artigo 48.1.b).
[T Memoria, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, que contefia modalidade de asistencia solicitada e breve descricién do seu contido.
Documentacion especifica para a axuda para asistencia do artigo 48.1.c)

[T Memoria, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, que contefia modalidade de asistencia solicitada e xustificacion da sua necesidade;
acreditacion da diversificacidén da actividade; indice do contido dos estudos e informes.

Documentacion especifica para a axuda para asistencia do artigo 48.1.d)

[ Memoria, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, que contefia modalidade de asistencia solicitada e breve descricién do seu contido.
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CONSELLERIA DE ANEXO III
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacién)

DE GALICIA | EEMIGRACION

COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta 4s administraciéns puablicas. No caso de que
as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e
achegar unha copia dos documentos.

DNI/NIE da persoa solicitante

DNI/NIE da persoa representante

Certificacion de estar ao dia nas sUas obrigas coa Seguridade Social da persoa solicitante

Certificacion de estar ao dia nas suas obrigas coa Administracion da Comunidade Auténoma de Galicia da persoa
solicitante

Consulta de concesiéns de subvencions e axudas

Consulta de inhabilitaciéns para obter subvenciéns e axudas

Informe de contas de cotizacidn asociadas ao NIF da entidade solicitante

CONSENTIMENTO PARA A COMPROBACION DE DATOS

A persoa interesada autoriza a consulta a outras administraciéns publicas dos seguintes datos. De
non autorizar a consulta, debera achegar o documento correspondente.

NIF da entidade solicitante C  Si € Non
Certificacion de estar ao dia nas suas obrigas tributarias coa Axencia Estatal Tributaria a persoa solicitante C Si C  Non

OPONOME A
CONSULTA

1 i i i i

AUTORIZO A
CONSULTA

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Responsable do Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social.

tratamento

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sua solicitude para comprobar a
Finalidades do exactitude destes, levar a cabo as actuacions administrativas que deriven e informar sobre o estado de tramitacion. Asi mesmo, os datos
tratamento persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada persoa interesada para facilitar o acceso & informacion, tanto persoal como de caracter

administrativo.

O cumprimento dunha mision realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos derivada dunha competencia legalmente
atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de obrigas legais impostas ao dito responsable (artigo 6.1, letras c) e e),
do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a
competencia e obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, e da Lei 19/2013, do 9 de
decembro, de transparencia, acceso a informacion publica e bo goberno, asi como na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia,
na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das administraciéons publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de
transparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixital de Galicia.

Lexitimacion para o
tratamento

As administracions publicas no exercicio das stias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucion dos seus

Destinatarios dos datos . i ) L. -, ) N
procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral & informacion relativa a unha materia.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacién, portabilidade e supresion dos seus datos ou retirar, de
Exercicio de dereitos ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electronica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun, segundo se recolle en (https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos).

Contacto coa persoa
delegada de proteccion
de datos e mais
informacion

(https://Iwww .xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos)

XUNTA
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@ CONSELLERIA DE ANEXO Il
e KUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

e DE GALICIA | E EMIGRACION

LEXISLACION APLICABLE
o Orde do 16 de maio de 2025 pola que se establecen as bases reguladoras das axudas a centros especiais de emprego co fin de promover a integracion laboral
das persoas con discapacidade e do programa de incentivos 4s empresas de insercion e as stUas entidades promotoras, e se procede & stia convocatoria para
0 ano 2025 (codigos de procedemento TR341K, TR341E, TR341N, TR341M, TR341V, TR356A e TR356C).

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social

XUNTA
DE GALICIA  ssN1130-9229 Depésito legal C.494-1998  https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia
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o CONSELLERIA DE ANEXO IV-A
b XUNTA EMPREGO, COMERCIO

e DE GALICIA | E EMIGRACION

PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO

PROGRAMA DE AXUDAS AO MANTEMENTO DO CUSTO SALARIAL DAS PERSOAS CON TR341 M

DISCAPACIDADE NOS CENTROS ESPECIAIS DE EMPREGO. (LINA 1) SOLICITUDE

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

ENDEREZO
PAIS

TIPO NOME DA VIA NUM. BLOQ. ANDAR PORTA
CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

PARROQUIA LUGAR

CONTACTO
PREFIXO TELEFONO 1 PREFIXO TELEFONO 2

CORREO ELECTRONICO
FORMA XURIDICA (segundo relacién despregable) N°INSCRICION NAS.S. N° REXISTRO COMO CEE

ACTIVIDADE ECONONICA (descricidon)(segundo relacion despregable) CNAE (segundo relacion
despregable)

SECTOR ECONOMICO (NACE) (segundo relacion despregable)

SEGUNDA ACTIVIDADE ECONOMICA (descricién)(segundo relacién despregable) CNAE (segundo relacion
despregable)

SECTOR ECONOMICO (NACE) (segundo relacion despregable)

XUNTA
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CONSELLERIA DE ANEXO IV-A
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacién)

DE GALICIA | EEMIGRACION

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION
Todas as notificacions as persoas interesadas realizaranse s6 por medios electronicos a través do Sistema de notificacién electrénica de Galicia - Notifica.gal
(https://Inotifica.xunta.gal).
S6 se podera acceder 4 notificacion co certificado electronico ou Chave365.
Enviaranse avisos da posta & disposicion da notificacién no correo electrénico e/ou teléfono moébil facilitados a seguir e que poderan cambiar en calquera
momento a través de Notifica.gal:

PREFIXO TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

DATOS BANCARIOS
¢  Formato IBAN € Formato BIC

Declaro baixo a mifia responsabilidade que son certos os datos consignados relativos & conta bancaria indicada.

TITULAR DACONTA NUMERO DE CONTABANCARIA (24 DIXITOS)
IBAN

PAGAMENTO ANTICIPADO DE GASTO

Solicito o pagamento anticipado da subvencion concedida:

ANUALIDADE 2025: €SI € NON

DATOS ESPECIFICOS DO PROCEDEMENTO
DATOS DO CENTRO DE TRABALLO

ENDEREZO PROVINCIA CONCELLO TELEFONO

N°DE PERSOAS TRABALLADORAS N°DE PERSOAS TRABALLADORAS PERSOAL DE SERVICIOS DE TOTAL CADRO DE PERSOAL DO
CON DISCAPACIDADE POLAS QUE SEN DISCAPACIDADE AXUSTE SEN DISCAPACIDADE CENTRO DE TABALLO

SE SOLICITASUBVENCION
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EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

E XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO IV-A
DE GALICIA | EEmiGRACION

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:

1. Que, en relacién con outras axudas concedidas ou solicitadas:
c Non solicitou nin se lle concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion.

c Si solicitou e/ou se lle concederon outras axudas para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion, que son as que a
seguir se relacionan:

ORGANISMO IMPORTE (€)

Asimesmo, a persoa solicitante comprométese a comunicar inmediatamente cantas axudas solicite e/ou obtefia para a mesma actuacién doutras administraciéons
publicas ou doutros entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais, a partir da data desta declaracion.

2. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.

3. Estarao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvenciéns, conforme o artigo 10.2 g da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, e o artigo
9 de Regulamento de subvenciéns de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de
xufio, de subvencidns de Galicia.

4. Non estarincursa en ningunha das incompatibilidades sinaladas no artigo 29 da orde de convocatoria.
5. Non estarincursa en ningunha das circunstancias previstas nos numeros 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio.
6. Que cumpre coa porcentaxe minima do 70 % de persoas con discapacidade contratadas respecto do total do cadro de persoal.

7. Non estar excluido/a do acceso aos beneficios derivados da aplicacion dos programas de emprego, conforme o establecido nos artigos 46 e 46.bis do texto
refundido da Lei sobre infraccions e sancions na orde social, aprobado polo Real decreto lexislativo 5/2000, do 4 de agosto.

8. Que dispén dunha xestién diferenciada da sua entidade titular, para o cal tefien unha contabilidade separada da dita entidade e unha conta de cotizacién da
Seguridade Social propia do CEE.

9. Atoparse ao dia coas obrigas rexistrais, segundo o establecido no Decreto 200/2005, do 7 de xullo.

10.Que as persoas traballadoras con discapacidade a que se dirixe esta orde non deben ocupar postos que quedasen vacantes como consecuencia dun
despedimento declarado ou recofiecido improcedente dunha persoa traballadora con discapacidade pola que se concedeu a subvencion ao abeiro desta ou
doutras ordes de convocatoria de axudas a CEE.

11.Que as condiciéns do posto de traballo de cada unha das persoas con discapacidade destinatarias finais da subvencién deben adaptarse &s condicions
individuais de cada persoa, de xeito que esta poida desenvolver as tarefas basicas do seu posto de traballo, sen menoscabo das stas capacidades.

Autorizase a Conselleria de Emprego, comercio e emigracion a difundir as accions desenvolvidas no proxecto creacion e ampliacion do CEE e a publicar as
memorias, estudos e outros traballos derivados das accions desenvolvidas nos proxectos.
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Pax. 28475

CONSELLERIA DE ANEXO IV-A
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacién)

DE GALICIA | EEMIGRACION

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE

[T Certificacion asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, da relacién de postos de traballo en funcion da que se vai a realizar o calculo da
resolucion de concesion, asi como o importe da subvencién que se solicita segundo o modelo que consta na paxina

(https://fempregoeigualdade xunta.gal/axudas-subvencions/emprego). Para ser subvencionables, a relacion debe incluir os postos de traballo polos que se
solicita subvencion, incluindo compromiso de contratacién de postos non creados no momento de presentacion da solicitude, cos seguintes datos: numero
de postos polos que se solicita a subvencién, porcentaxe da xornada de cada posto e cantidade de meses polos que se vai a contratar & persoa con
discapacidade para a cobertura de cada posto de traballo (que poderan ser consecutivos ou non consecutivos) e porcentaxe e tipo de discapacidade da

persoa que se prevé que cubra devandito posto de traballo.

[T Arelacion dos postos indicados no apartado anterior en formato editable (folla de calculo).

Declaracion responsable segundo o modelo que consta na paxina (https:/conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego) asinada dixitalmente

pola persoa responsable do CEE, na que se especificara o convenio colectivo de aplicacion, que o CEE cumpre no pago dos salarios tanto co convenio de

aplicacion como co SMI aplicable en cada momento.

ORGANO

[~ Poder suficiente da persoa representante para actuar en nome da persoa ou entidade solicitante.

COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta 4s administraciéns publicas. No caso de que
as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e
achegar unha copia dos documentos.

DNI/NIE da persoa solicitante

DNI/NIE da persoa representante

Certificacion de estar ao dia nas suas obrigas coa Seguridade Social da persoa solicitante

Certificacion de estar ao dia nas suas obrigas coa Administracion da Comunidade Auténoma de Galicia a persoa
solicitante

Consulta de concesiéns de subvencions e axudas

Consulta de inhabilitacions para obter subvenciéns e axudas

Informe de contas de cotizacién asociadas ao NIF da entidade solicitante

CONSENTIMENTO PARA A COMPROBACION DE DATOS

A persoa interesada autoriza a consulta a outras administracions publicas dos seguintes datos. De
non autorizar a consulta, debera achegar o documento correspondente.

NIF da entidade solicitante

Certificacion de estar ao dia nas suas obrigas coa Axencia Estatal Tributaria da persoa solicitante

XUNTA

Si
Si

CcOD.
PROC. ANO
OPONOME A
CONSULTA
r
-
r
r
-
il
r
AUTORIZO A
CONSULTA
€ Non
C  Non
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o CONSELLERIA DE ANEXO IV-A
e KUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

e DE GALICIA | E EMIGRACION

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

R |
esponsable do Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social.

tratamento

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sua solicitude para comprobar a
Finalidades do exactitude destes, levar a cabo as actuacions administrativas que deriven e informar sobre o estado de tramitacion. Asi mesmo, os datos
tratamento persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada persoa interesada para facilitar o acceso & informacion, tanto persoal como de caracter

administrativo.

O cumprimento dunha misién realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos derivada dunha competencia legalmente
atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de obrigas legais impostas ao dito responsable (artigo 6.1, letras c) e e),
do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a
competencia e obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, e da Lei 19/2013, do 9 de
decembro, de transparencia, acceso a informacion publica e bo goberno, asi como na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia,
na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comtn das administracions publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de
transparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixital de Galicia.

Lexitimacion para o
tratamento

As administracions publicas no exercicio das stias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucion dos seus

Destinatarios dos datos . - . L. ) N N
procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral & informacion relativa a unha materia.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacién, portabilidade e supresion dos seus datos ou retirar, de
Exercicio de dereitos ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electronica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun, segundo se recolle en (https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos).

Contacto coa persoa
delegada de proteccion
de datos e mais
informacion

(https ://Iwww .xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos)

LEXISLACION APLICABLE
o Orde do 16 de maio de 2025 pola que se establecen as bases reguladoras das axudas a centros especiais de emprego co fin de promover a integracién laboral
das persoas con discapacidade e do programa de incentivos 4s empresas de insercién e as slas entidades promotoras, e se procede & stia convocatoria para
0 ano 2025 (codigos de procedemento TR341K, TR341E, TR341N, TR341M, TR341V, TR356A e TR356C).

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

s de de
Eﬁi’ Vimotoan | SEPE

Departamento Territorial da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion
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@ CONSELLERIA DE ANEXO IV-B
b XUNTA EMPREGO, COMERCIO

e DE GALICIA | E EMIGRACION

PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
PROGRAMA DE AXUDAS AO MANTEMENTO DO CUSTO SALARIAL DAS PERSOAS CON
DISCAPACIDADE EN OS CENTROS ESPECIAIS DE EMPREGO (LINA 2) TR341V SOLICITUDE
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO
ENDEREZO
PAiS
TIPO NOME DA VIA NUM. BLOQ. ANDAR PORTA
CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
PARROQUIA LUGAR
CONTACTO
PREFIXO TELEFONO 1 PREFIXO TELEFONO 2
CORREO ELECTRONICO
FORMA XURIDICA (segundo relacién despregable) N°INSCRICION NAS.S. N° REXISTRO COMO CEE
ACTIVIDADE ECONONICA (descricién)(segundo relacién despregable) CNAE (segundo relacion
despregable)
SECTOR ECONOMICO (NACE) (segundo relacion despregable)
SEGUNDA ACTIVIDADE ECONOMICA (descricién)(segundo relacién despregable) CNAE (segundo relacion

despregable)

SECTOR ECONOMICO (NACE) (segundo relacion despregable)

XUNTA
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DOG Num. 95 Martes, 20 de maio de 2025 Pax. 28478
el XUNTA CONSELLERIA DE t':f?:galc\{o:
SEoAcia | B e e

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio vélido en dereito)

IDENTIFICACION

TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION
Todas as notificacions as persoas interesadas realizaranse s6 por medios electronicos a través do Sistema de notificacién electrénica de Galicia - Notifica.gal
(https://Inotifica.xunta.gal).
S6 se podera acceder 4 notificacion co certificado electronico ou Chave365.
Enviaranse avisos da posta & disposicion da notificacién no correo electrénico e/ou teléfono moébil facilitados a seguir e que poderan cambiar en calquera
momento a través de Notifica.gal:

PREFIXO TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

DATOS BANCARIOS
€ Formato IBAN € Formato BIC

Declaro baixo a mifia responsabilidade que son certos os datos consignados relativos & conta bancaria indicada.

TITULAR DACONTA NUMERO DE CONTABANCARIA (24 DIXITOS)
IBAN

DATOS ESPECIFICOS DO PROCEDEMENTO
DATOS DO CENTRO DE TRABALLO

ENDEREZO PROVINCIA CONCELLO TELEFONO
NUMERO DE EXPEDIENTE DO PROGRAMA IIl DA ORDEN DE 5 DE FEBREIRO DE 2024 POLA QUE SE IMPORTE MAXIMO IMPORTE DA AXUDA
ESTABLECEN AS BASES REGULADORAS DE AXUDAS A CENTROS ESPECIAIS DE EMPREGO (CEE) CO SUBVENCIONABLE SOLICITADA

FIN DE PROMOVER A INTEGRACION LABORAL DAS PERSONAS CON DISCAPACIDADE, E SE PROCEDE
ASUA CONVOCATORIA PARA A ANUALIDADE 2024
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DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUm. 95 Martes, 20 de maio de 2025 Pax. 28479

EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

E XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO IV-B
DE GALICIA | EEmiGRACION

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:
1. Que, en relacién con outras axudas concedidas ou solicitadas:

c Non solicitou nin se lle concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion.

c Si solicitou e/ou se lle concederon outras axudas para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion, que son as que a
seguir se relacionan:

ORGANISMO IMPORTE (€)

Asimesmo, a persoa solicitante comprométese a comunicar inmediatamente cantas axudas solicite e/ou obtefia para a mesma actuacién doutras administraciéons
publicas ou doutros entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais, a partir da data desta declaracion.

2. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.

3. Estarao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvenciéns, conforme o artigo 10.2.g) da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, e o
artigo 9 de Regulamento de subvenciéns de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13
de xufio, de subvencions de Galicia.

4. Non estarincursa en ningunha das incompatibilidades sinaladas no artigo 29 da orde de convocatoria.
5. Non estarincursa en ningunha das circunstancias previstas nos numeros 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio.
6. Que cumpre coa porcentaxe minima do 70 % de persoas con discapacidade contratadas respecto do total do cadro de persoal.

7. Non estar excluido/a do acceso aos beneficios derivados da aplicacion dos programas de emprego, conforme o establecido nos artigos 46 e 46.bis do texto
refundido da Lei sobre infraccions e sancions na orde social, aprobado polo Real decreto lexislativo 5/2000, do 4 de agosto.

8. Que dispén dunha xestién diferenciada da sua entidade titular, para o cal tefien unha contabilidade separada da dita entidade e unha conta de cotizacién da
Seguridade Social propia do CEE.

9. Atoparse ao dia coas obrigas rexistrais, segundo o establecido no Decreto 200/2005, do 7 de xullo.

10.Que as persoas traballadoras con discapacidade a que se dirixe esta orde non deben ocupar postos que quedasen vacantes como consecuencia dun
despedimento declarado ou recofiecido improcedente dunha persoa traballadora con discapacidade pola que se concedeu a subvencion ao abeiro desta ou
doutras ordes de convocatoria de axudas a CEE.

11.Que as condiciéns do posto de traballo de cada unha das persoas con discapacidade destinatarias finais da subvencién deben adaptarse &s condicions
individuais de cada persoa, de xeito que esta poida desenvolver as tarefas basicas do seu posto de traballo, sen menoscabo das stas capacidades.

Autorizase a Conselleria de Emprego, comercio e emigracion a difundir as acciéns desenvolvidas no proxecto de creacion e ampliacion do CEE e a publicar as
memorias, estudos e outros traballos derivados das accions desenvolvidas nos proxectos.
DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE

coD

ORGANO PROC.

ANO
[~ Podersuficiente da persoa representante para actuar en nome da persoa ou entidade solicitante.

[T Resolucion expresa desestimatoria da axuda complementaria
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DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 95 Martes, 20 de maio de 2025 Pax. 28480

CONSELLERIA DE ANEXO IV-B
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacién)

DE GALICIA | EEMIGRACION

COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta 4s administraciéns puablicas. No caso de que

X ~ L OPONOME A
as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e CONSULTA
achegar unha copia dos documentos.
DNI/NIE da persoa solicitante I
DNI/NIE da persoa representante I
Certificacion de estar ao corrente nas stas obrigas coa Seguridade Social da persoa solicitante [l
Certificado de estar ao corrente nas stas obrigas coa Administracion da Comunidade Auténoma de Galicia da persoa
solicitante r
Consulta de concesions de subvenciéns e axudas [l
Consulta de inhabilitaciéns para obter subvenciéns e axudas -
Informe de contas de cotizacién asociadas ao NIF da entidade solicitante I
CONSENTIMENTO PARA A COMPROBACION DE DATOS AUTORIZO A
A persoa interesada autoriza a consulta a outras administraciéns publicas dos seguintes datos. De CONSULTA
non autorizar a consulta, debera achegar o documento correspondente.
NIF da entidade solicitante C  Si € Non
Certificacion de estar ao corrente nas suas obrigas coa Axencia Estatal Tributaria da persoa solicitante C Si C  Non

NUMERO DE EXPEDIENTE CORRESPONDENTE AO

COMPROBACION DE DATOS ESPECIFICOS PARAA TRAMITACION DA AUTORIZO A CONSULTA PROGRAMA Il (CODIGO DE PROCEDEMENTO TR341M)
LINA2 DO PROGRAMA Il TRAMITADO SEGUNDO A ORDE DO 5 DE FEBREIRO
DE 2024

Apersoa interesada autoriza a consulta dos datos pertencentes ao

expediente completo correspondente ao Programa lll tramitado segundo

a Orde e 5 de febreiro de 2024 pola que se establecen as bases

reguladoras de axudas a centros especiais de emprego (CEE) co fin de

promover a integracion laboral das persoas con discapacidade, e C si C  Non
procédese a slia convocatoria para a anualidade do 2024.

De non autorizar a consulta, deberé achegar o documento
correspondente.
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DOG Num. 95

Martes, 20 de maio de 2025 Pax. 28481

A XUNTA

CONSELLERIA DE ANEXO IV-B
EMPREGO, COMERCIO (continuacién)

e DE GALICIA | E EMIGRACION

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Responsable do
tratamento

Finalidades do
tratamento

Lexitimacion para o
tratamento

Destinatarios dos datos

Exercicio de dereitos

Contacto coa persoa
delegada de proteccion
de datos e mais
informacion

Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social.

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sua solicitude para comprobar a
exactitude destes, levar a cabo as actuacions administrativas que se deriven e informar sobre o estado de tramitacion. Asi mesmo, os datos
persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada persoa interesada para facilitar o acceso & informacion, tanto persoal como de caracter
administrativo.

O cumprimento dunha misién realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos derivada dunha competencia legalmente
atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de obrigas legais impostas ao dito responsable (artigo 6.1, letras c) e e),
do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a
competencia e obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, e da Lei 19/2013, do 9 de
decembro, de transparencia, acceso a informacion publica e bo goberno, asi como na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia,
na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comtn das administracions publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de
transparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixital de Galicia.

As administracions publicas no exercicio das stias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucion dos seus
procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral & informacion relativa a unha materia.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacién, portabilidade e supresion dos seus datos ou retirar, de
ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electronica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun, segundo se recolle en (https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos).

(https://Iwww .xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos)

LEXISLACION APLICABLE
o Orde do 16 de maio de 2025 pola que se establecen as bases reguladoras das axudas a centros especiais de emprego co fin de promover a integracién laboral
das persoas con discapacidade e do programa de incentivos 4s empresas de insercién e as slas entidades promotoras, e se procede & stia convocatoria para
0 ano 2025 (codigos de procedemento TR341K, TR341E, TR341N, TR341M, TR341V, TR356A e TR356C).

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

s de de

Eﬁi’ Vimotoan | SEPE

Departamento Territorial da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion

XUNTA
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XUNTA CONSELLERIA DE

EMPREGO, COMERCIO
DE GALICIA | EEMIGRACION ANEXO V

AUTORIZACION PARA A COMPROBACION DE DATOS DAS PERSOAS TRABALLADORAS OBXECTO DA SUBVENCION E DAS PERSOAS DESTINATARIAS FINAIS

(O TR341K - PROGRAMA DE AXUDAS AS UNIDADES DE APOIO A ACTIVIDADE PROFESIONAL DOS CENTROS ESPECIAIS DE EMPREGO

(O TR341E - PROGRAMA DE AXUDAS A CREACION DE POSTOS DE TRABALLO ESTABLES PARA PERSOAS CON DISCAPACIDADE NOS CENTROS ESPECIAIS DE EMPREGO
(O TR341M - PROGRAMA DE AXUDAS AO MANTEMENTO DO CUSTO SALARIAL DAS PERSOAS CON DISCAPACIDADE NOS CENTROS ESPECIAIS DE EMPREGO (LINA 1)
(O TR341N - PROGRAMA DE AXUDAS A ADAPTACION DE POSTOS DE TRABALLO E ASISTENCIA TECNICA PARA OS CENTROS ESPECIAIS DE EMPREGO

documentos.

As persoas interesadas, mediante a sla sinatura, declaran ter sido informadas da incorporacion dos seus datos persoais ao expediente en tramitacion. No caso de menores de idade, este documento debera ser
asinado por un dos proxenitores, titor/a ou representante legal. No caso de que as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unha copia dos

COMPROBACION DE DATOS
TITOR/A OU REPRESENTANTE LEGAL Os seguintes documentos seran obxecto de
NOME E APELIDOS NIF MENOR DE consulta as administracions publicas

IDADE OPONOME A
NOME E APELIDOS NIF CONSULTA

SINATURA

DNIou NIE
Consulta dos contratos de traballo
Informe da vida laboral

Certificado de discapacidade emitido pola xunta de Galicia,
relativo as persoas polas cales se solicita a subvencion e/ou as
persoas con discapacidade destinatarias finais da subvencion,
de ser o caso.

O Certificado das prestacions que figuran no Rexistro de
Prestacions Sociais Piblicas das persoas con discapacidade do
CEE destinatarias finais da subvencion, de ser o caso.
Inscricion como demandante de emprego no Servizo Publico de
Emprego relativo as persoas polas cales se solicita a
subvencion cando lles sexa de aplicacion esta circunstancia.

O Oood

Titulacions universitarias

Titulaciéns non universitarias

DNIou NIE
Consulta dos contratos de traballo
Informe da vida laboral

Certificado de discapacidade emitido pola xunta de Galicia,
relativo as persoas polas cales se solicita a subvencion e/ou as
persoas con discapacidade destinatarias finais da subvencion,
de ser o caso.

D Certificado das prestacions que figuran no Rexistro de
Prestacions Sociais Plblicas das persoas con discapacidade do
CEE destinatarias finais da subvencion, de ser o caso.
Inscricion como demandante de emprego no Servizo Publico de
Emprego relativo as persoas polas cales se solicita a
subvencion cando lles sexa de aplicacion esta circunstancia.

O ooooo o o™

Titulacions universitarias

OO0 o O

Titulaciéns non universitarias

De non ser suficiente o espazo previsto no cadro anterior, deberanse cubrir e enviar tantos anexos como sexan necesarios.
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XUNTA CONSELLERIA DE

EMPREGO, COMERCIO
DE GALICIA | EEMIGRACION ANEXO V

(continuacion)

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Responsable do tratamento

Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Direccion Xeral de Traballo Autonomo e Economia Social.

Finalidades do tratamento

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sta solicitude para comprobar a exactitude destes, levar a cabo as
actuacions administrativas que deriven e informar sobre o estado de tramitacion. Asi mesmo, os datos persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada persoa
interesada para facilitar o acceso a informacion, tanto persoal como de caracter administrativo.

Lexitimacion para o tratamento

O cumprimento dunha mision realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos, derivada dunha competencia legalmente atribuida ao responsable do
tratamento, asi como o cumprimento de obrigas legais impostas ao dito responsable artigo 6.1, letras c) e e), do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018, do 5 de
decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a competencia e as obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003,
do 17 de novembro, xeral de subvencions, e da Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso a informacion publica e bo goberno, asi como na
Lei 9/2007, do 13 de xuio, de subvencions de Galicia, na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo com(n das administracions publicas, na
Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixital de Galicia.

Destinatarias dos datos

As administracions publicas no exercicio das suas competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucion dos seus procedementos ou para que as persoas
interesadas poidan acceder de forma integral a informacion relativa a unha materia.

Exercicio de dereitos

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacion, portabilidade e supresion dos seus datos ou retirar, de ser o caso, o
consentimento outorgado a través da sede electronica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento
administrativo comun, segundo se recolle en https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

Contacto coa persoa delegada de proteccion
de datos e mais informacion

https://www.xunta.gal/proteccion-datos-persoais

Lugar e data

c e e | |

Eﬁ? Viciothsoan  SEPE

(O Direccién Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social
() Departamento Territorial da Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracién l:|
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CONSELLERIA DE ANEXO VI
XUNTA EMPREGO, COMERCIO

DE GALICIA | EEMIGRACION

INFORMACION A PERSOA TRABALLADORA DA SUBVENCION DO SEU CONTRATO LABORAL
(O) TR341K - PROGRAMA DE AXUDAS AS UNIDADES DE APOIO A ACTIVIDADE PROFESIONAL DOS CENTROS ESPECIAIS DE EMPREGO
(©) TR341M (LINA 1) - PROGRAMA DE AXUDAS AO MANTEMENTO DO CUSTO SALARIAL DAS PERSOAS CON DISCAPACIDADE NOS CENTROS ESPECIAIS DE EMPREGO

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)
IDENTIFICACION

TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO
PERSOA TRABALLADORA:

TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA QUE INFORMA A PERSOA TRABALLADORA DE:
« Que o seu contrato laboral foi subvencionado, a través desta entidade, pola Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion, ao amparo do
Programa de axudas aos centros especiais de emprego a fin de promover a integracion laboral das persoas con discapacidade.
« Que esta subvencion esta financiada con fondos finalistas do Estado recibidos do Servizo Piblico de Emprego Estatal.

A PERSOA TRABALLADORA DECLARA:
« Que recibiu a informacion da empresa de que a sua contratacion foi obxecto dunha subvencion da Conselleria de Emprego, Comercio e
Emigracion, cuxa finalidade é incentivar aos CEE.

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE SINATURA DA PERSOA TRABALLADORA

Lugar e data

]

(O Direccién Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social
() Departamento Territorial da Consellerfa de Emprego, Comercio e Emigracion |:|

XUNTA
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CONSELLERIA DE ANEXO VII
XUNTA EMPREGO, COMERCIO

DE GALICIA | EEMIGRACION

DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA
TR341K - PROGRAMA DE AXUDAS AS UNIDADES DE APOIO A ACTIVIDADE PROFESIONAL DOS CENTROS ESPECIAIS DE EMPREGO

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio vélido en dereito)

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

SOLICITUDE/EXPEDIENTE RELACIONADO
NUM. REXISTRO EXPEDIENTE

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA
(O Non ter concedida ou solicitada ningunha outra axuda para a mesma finalidade

O Ter concedidas ou solicitadas outras axudas para a mesma finalidade:

ORGANISMO ANO DISPOSICION REGULADORA IMPORTE

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

[ IMemoria asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, congruente coa memoria presentada coa solicitude, na que se reflictan os
datos indicados no artigo 41.1.b) das bases reguladoras.

[ | Certificacion segundo o modelo que consta na paxina web https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego, asinada pola
persoa responsable do CEE, na que se relacionan alfabeticamente por apelidos as persoas con discapacidade atendidas pola unidade de
apoio e as persoas que compofien a unidade de apoio & actividade profesional, indicando as variacions producidas respecto da resolucion
inicial durante o periodo subvencionable.

[ ]Relacion das persoas indicadas no apartado anterior, en formato editable (folla de calculo).

Documentacion xustificativa referida as persoas traballadoras con discapacidade con especiais dificultades atendidas pola unidade de apoio:

|| Certificacion de discapacidade, se a discapacidade foi recofiecida fora de Galicia, para as persoas contratadas con posterioridade & data de
presentacion da solicitude no caso de producirse substitucions conforme ao artigo 42.

[ |Resolucion ou certificacion na que figure o tipo ou grao de discapacidade cando esta derive dun recofiecemento de pension por
incapacidade permanente, para as persoas contratadas con posterioridade a data de presentacion da solicitude no caso de producirse
substitucions conforme ao establecido no artigo 42.

Respecto do persoal das unidades de apoio subvencionado:

[ | Certificacion asinada dixitalmente pola persoa responsable do centro especial de emprego, e o persoal de apoio a actividade profesional,
da imputacion da sGa xornada & unidade de apoio a actividade profesional.

[ |Declaracion responsable conforme ao modelo que se atopa na paxina https://conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego,
asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, manifestando que dispofien dos documentos asinados pola persoa ou persoas
traballadoras da unidade de apoio a actividade profesional acerca da subvencion do seu contrato (Anexo VI).
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EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

g XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO VII
DE GALICIA | EEeMIGRACION

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA (continuacion)

[ INominas do persoal que forma parte da unidade de apoio, de todas as mensualidades incluidas no periodo subvencionable, asi como os
xustificantes de pago bancarios dos devanditos salarios.

[ |Relacion nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na cotizacion & Seguridade Social de todas as mensualidades incluidas no
periodo subvencionable. O recibo de liquidacion das cotizacions (RLC) e os correspondentes xustificantes de pago.

[ ]Anexo V: autorizacion para o tratamento de datos das persoas con discapacidade do CEE que van ser atendidas pola unidade de apoio e das
persoas que forman parte da unidade de apoio & actividade profesional para as persoas contratadas con posterioridade & data de
presentacion da solicitude no caso de producirse substitucions conforme ao establecido no artigo 42, que tera validez para todas as fases da
subvencion e durante todo o periodo subvencionable. O anexo V debera estar asinado pola persoa interesada mediante sinatura manuscrita
ou mediante sistemas de sinatura electrénica cualificada, Unicos con efectos xuridicos equivalentes ao dunha sinatura manuscrita.

| |Documentacion acreditativa (fotografias ou documentos equivalentes) do cumprimento das obrigacions de difusion a que se refire o
artigo 16.h) de las bases reguladoras (colocacion de rotulo).

[ |Extracto do libro maior da entidade beneficiaria, asinado e selado, que permita verificar a contabilidade separada dos gastos
subvencionados e da subvencion concedida.

[ IMensualmente, presentarase declaracion responsable referida ao mes inmediato anterior ao que se presenta onde se indique o nimero total
de traballadores do CEE, o nimero de traballadores con discapacidade do CEE e o nimero de persoas que formen parte da unidade de apoio
que presta servizo de apoio as persoas traballadoras con discapacidade pertencentes ao CEE.

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Direccion Xeral de Traballo Autonomo e
Economia Social.

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na stia
solicitude para comprobar a exactitude destes, levar a cabo as actuacions administrativas que se deriven e
informar sobre o estado de tramitacion. Asi mesmo, os datos persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada
persoa interesada para facilitar o acceso a informacion, tanto persoal como de caracter administrativo.

Responsable do tratamento

Finalidades do tratamento

0O cumprimento dunha mision realizada en interese publico ou no exercicio de poderes plblicos, derivada dunha
competencia legalmente atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de obrigas legais
impostas ao dito responsable (artigo 6.1, letras c) e e), do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018, do 5
de decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a competencia e
as obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, e da
Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso a informacion publica e bo goberno, asi como na
Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia, na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administracions publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo
goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixital de Galicia.

Lexitimacion para o
tratamento

As administracions publicas no exercicio das sias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e
Destinatarias dos datos resolucion dos seus procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral &
informacion relativa a unha materia.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacion, portabilidade e supresion
dos seus datos ou retirar, de ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electronica da Xunta de
Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento administrativo comuin,
segundo se recolle en https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

Exercicio de dereitos

Contacto coa persoa delegada
de proteccion de datos e mais |https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos
informacion

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

".&3 Viebiohson  SEPE

Direccion Xeral de Traballo Autonomo e Economia Social
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EMPREGO, COMERCIO

g XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO VI
DE GALICIA | EEeMIGRACION

DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA
TR341E - PROGRAMA DE AXUDAS A CREACION DE POSTOS DE TRABALLO ESTABLES PARA PERSOAS CON DISCAPACIDADE NOS CENTROS ESPECIAIS

DE EMPREGO
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

IDENTIFICACION

TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)
IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

SOLICITUDE/EXPEDIENTE RELACIONADO
NUM. REXISTRO EXPEDIENTE

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:
() Non ter concedida ou solicitada ningunha outra axuda para a mesma finalidade

O Ter concedidas ou solicitadas outras axudas para a mesma finalidade:

ORGANISMO ANO DISPOSICION REGULADORA IMPORTE

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

[ |Relacion das facturas e doutros documentos xustificativos dos gastos realizados, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE,
conforme o modelo que consta na paxina web https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego
[]A relacion de documentos xustificativos do gasto, indicada na letra b) do artigo 51, epigrafe 1, en formato editable (folla de calculo).

[ |Facturas ou outros documentos xustificativos do gasto, asi como xustificantes bancarios de pagamento, identificadas e ordenadas segundo a
relacion a que se refire o punto anterior. Nos xustificantes bancarios deberan constar, claramente, a persoa emisora e perceptora e o
concepto do gasto.

| |Extracto do balance provisional contable da entidade beneficiaria, asinado e selado, que permita verificar a contabilidade separada dos
gastos subvencionados e da subvencion concedida. Os documentos contables que se xunten deben incluir as contas ou subcontas en que se
contabilizaron os gastos imputados, as datas e os nimeros de asentos contables. Estes documentos contables poden ir xunto cunha breve
descricion sobre a sistematica de contabilizacion dos gastos, se € o caso.

[ |Documentacion acreditativa (fotografias ou documentos equivalentes) do cumprimento das obrigas de difusion a que se refire o artigo 16.h)
desta orde (colocacion de rétulo).

[ IRelacion certificada das novas persoas contratadas con caracter indefinido, ou cuxos contratos se transformaron en indefinidos e polas
cales se pide subvencion, segundo o modelo que consta na paxina web https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/
emprego, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, incluido as sustitucions que ocupen o posto de traballo que, conforme ao
acreditado no artigo 52, debe manterse durante un prazo minimo de dous (2) anos, se non foi presentada con anterioridade.

[ 1A relacion indicada no punto anterior en formato editable (folla de calculo), se non foi presentada con anterioridade.

[ |Declaracion responsable conforme ao modelo que consta na paxina https://conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego,
asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE na que conste o persoal medio de traballadores en alta do CEE, en todos os seus
codigos de conta de cotizacion, nos 30 dias naturais anteriores a celebracion dos contratos polos que se solicita a subvencion, desagregada
segundo tipo de contrato, diferenciando entre traballadores con e sen discapacidade, e incluindo informacién de altas e baixas producidas
durante o periodo. No caso de que durante o periodo de 30 dias naturais anteriores a celebracion dos contratos se producisen baixas de
traballadores con discapacidade con contratos indefinidos debera presentar igualmente documento xustificativo de ditas baixas ofrecendo
os datos anonimizados, mediante nimero de seguridade social do traballador que causase baixa.

[ lInforme do Persoal Medio de Traballadores en Alta expedida pola Tesoureria Xeral da Seguridade Social dos 30 dias naturais anteriores a
celebracion dos contratos polos que se solicita a subvencion, e Informe de Persoal Medio de Traballadores en Alta correspondente aos 7
dias posteriores a celebracion do contrato.
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EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

g XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO VI
DE GALICIA | EEeMIGRACION

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA (continuacion)

[|Declaracion responsable conforme ao modelo que consta na paxina https://conselleriaemprego.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego,
asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, na que conste o persoal medio de traballadores en alta do CEE, en todos os seus
codigos de conta de cotizacion, nos 30 dias naturais anteriores & presentacion da documentacion xustificativa, desagregada segundo tipo de
contrato, diferenciando entre traballadores con e sen discapacidade, e incluindo informacion de altas e baixas durante o periodo. Informe
de Persoal Medio de Traballadores en Alta expedido pola Tesoureria Xeral da Seguridade social dos 30 dias naturais anteriores a
presentacion da documentacion xustificativa.

[ ]Anexo V: autorizacion para o tratamento dos datos das novas persoas con discapacidade contratadas con caracter indefinido ou cuxos
contratos se transformaron en indefinido e polas que se solicita a subvencion, e das substituciéns que ocupen o posto de traballo de persoas
polas que se solicita a subvencion, que, conforme ao acreditado no artigo 52, debe manterse durante un prazo minimo de dous (2) anos, de
non presentarse con anterioridade. Dita autorizacion tera validez para todas as fases da subvencion e durante todo o periodo
subvencionable. O anexo V debera estar asinado pola persoa interesada mediante sinatura manuscrita ou mediante sistemas de sinatura
electronica cualificada, Unicos con efectos xuridicos equivalentes ao dunha sinatura manuscrita.

|| Certificacion de discapacidade reconecida fora de Galicia, no seu caso , das novas persoas con discapacidade contratadas con caracter
indefinido ou cuxos contratos se transformaron en indefinidos e polas que se solicita a subvencion, e das substitucions que ocupen o posto
de traballo de persoas polas que se solicitou a subvencion, que, conforme ao acreditado no artigo 52, debe manterse durante un prazo
minimo de dous (2) anos.

[ ]Adquisicion de bens inmobles; acompanarase certificado de taxador independente debidamente acreditado e rexistrado no correspondente
rexistro oficial, en que se acredite que os fondos que se van a xustificar corresponden & adquisicion de bens inmobles, no seu caso.

[ No caso que se dea algunha das circunstancias sinaladas no artigo 46.6, regra 2%, debera acreditarse cando cumpra, as circunstancias do
artigo 51.2.g).

[ |Mensualmente, presentarase declaracion responsable referida ao mes inmediato anterior ao que se presenta onde se indique o niumero
total de traballadores do CEE, o nimero de traballadores con discapacidade do CEE e o nimero de persoas que formen parte da unidade de
apoio que presta servizo de apoio as persoas traballadoras con discapacidade pertencentes ao CEE.

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Direccion Xeral de Traballo Auténomo e
Economia Social.

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sua
solicitude para comprobar a exactitude destes, levar a cabo as actuacions administrativas que deriven e
informar sobre o estado de tramitacion. Asi mesmo, os datos persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada
persoa interesada para facilitar o acceso & informacion, tanto persoal como de caracter administrativo.

Responsable do tratamento

Finalidades do tratamento

O cumprimento dunha mision realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos, derivada dunha
competencia legalmente atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de obrigas legais
impostas ao dito responsable (artigo 6.1, letras c) e e), do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018, do 5 de
decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a competencia e as
obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, e da
Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso a informacion publica e bo goberno, asi como na
Lei 9/2007, do 13 de xuio, de subvencions de Galicia, na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comun das administracions publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo
goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixital de Galicia.

Lexitimacion para o
tratamento

As administracions publicas no exercicio das siias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e
Destinatarias dos datos resolucion dos seus procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral a
informacion relativa a unha materia.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacion, portabilidade e supresion
dos seus datos ou retirar, de ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electronica da Xunta de
Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento administrativo comin,
segundo se recolle en https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

Exercicio de dereitos

Contacto coa persoa delegada
de proteccion de datos e mais |https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos
informacion

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

EE’:’ ViebiSthsoan  SEPE

Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social
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CONSELLERIA DE ANEXO IX
XUNTA EMPREGO, COMERCIO

DE GALICIA | E EMIGRACION

DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA
TR341N - PROGRAMA DE AXUDAS A ADAPTACION DE POSTOS DE TRABALLO E ASISTENCIA TECNICA PARA OS CENTROS ESPECIAIS DE EMPREGO

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)
IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

SOLICITUDE/EXPEDIENTE RELACIONADO
NUM. REXISTRO EXPEDIENTE

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:
(O Non ter concedida ou solicitada ningunha outra axuda para a mesma finalidade

O Ter concedidas ou solicitadas outras axudas para a mesma finalidade:

ORGANISMO ANO DISPOSICION REGULADORA IMPORTE

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

[ JRelacion das facturas e outros documentos xustificativos dos gastos realizados, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE,
conforme ao modelo que consta na paxina web https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego

[ ]A relacion de documentos xustificativos do gasto indicada na letra b) do artigo 51 epigrafe 1, en formato editable (folla de calculo).

[ |Facturas ou outros documentos xustificativos do gasto, asi como xustificantes bancarios de pago, identificadas e ordenadas segundo a
relacion a que se refire o punto anterior. Nos xustificantes bancarios deberan constar, claramente, a persoa emisora e perceptora € o
concepto do gasto.

[ ]Extracto do libro maior da entidade beneficiaria, asinado dixitalmente e selado, que permita verificar a contabilidade separada dos gastos
subvencionados e da subvencion concedida. Os documentos contables que se anexen deben incluir as contas ou subcontas en que se
contabilizaron os gastos imputados, as datas e os nimeros de asentos contables. Estes documentos contables poden ir xunto cunha breve
descricion sobre a sistematica de contabilizacion dos gastos, no seu caso.

|| Documentacion acreditativa (fotografias ou documentos equivalentes) do cumprimento das obrigacions de difusion a que se refire o artigo
16.h) das bases reguladoras (colocacion de rétulo).

| |Mensualmente, presentarase declaracion responsable referida ao mes inmediato anterior ao que se presenta onde se indique o numero
total de traballadores do CEE, o nimero de traballadores con discapacidade do CEE e o nimero de persoas que formen parte da unidade de
apoio que presta servizo de apoio as persoas traballadoras con discapacidade pertencentes ao CEE.

Documentacién especifica para as axudas de asistencia técnica do artigo 48.1.a):

[ |Recibos de salarios, xustificantes bancarios de abonalos e recibo de liquidacion de cotizacions fronte a Seguridade Social (RLC), das
mensualidades a que se refire o periodo subvencionado, asi como relacion nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na cotizacion &
Seguridade Social de todas as mensualidades do periodo subvencionable.

[ ]Anexo V: autorizacion para o tratamento dos datos da persoa contratada, de non presentalo con anterioridade. Dita autorizacion tera
validez para todas as fases da subvencion e durante todo o periodo subvencionable. O anexo V debera estar asinado pola persoa interesada
mediante sinatura manuscrita ou mediante sistemas de sinatura electrénica cualificada, Unicos con efectos xuridicos equivalentes ao dunha
sinatura manuscrita.

| |Mensualmente, presentarase declaracion responsable referida ao mes inmediato anterior ao que se presenta onde se indique o numero
total de traballadores do CEE, o nimero de traballadores con discapacidade do CEE e o nimero de persoas que formen parte da unidade de
apoio que presta servizo de apoio as persoas traballadoras con discapacidade pertencentes ao CEE.
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CONSELLERIA DE ANEXO IX
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacién)

DE GALICIA | EEMIGRACION

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA (continuacion)
Documentacién especifica para as axudas de asistencia técnica do artigo 48.1.b):
[ | As certificacions de calidade obtidas.

Documentacion especifica para as axudas de asistencia técnica do artigo 48.1.c):
|| Copia dos estudos, informes, asesoramento ou auditoria realizados.

Documentacion especifica para as axudas de asistencia técnica do artigo 48.1.d):

|| Copia dos informes realizados.

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Direccion Xeral de Traballo Auténomo e
Economia Social.

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sua
solicitude para comprobar a exactitude destes, levar a cabo as actuacions administrativas que deriven e
informar sobre o estado de tramitacion. Asi mesmo, os datos persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada
persoa interesada para facilitar o acceso a informacion, tanto persoal como de caracter administrativo.

Responsable do tratamento

Finalidades do tratamento

O cumprimento dunha mision realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos, derivada
dunha competencia legalmente atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de obrigas
legais impostas ao dito responsable (artigo 6.1, letras c) e e), do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018, do 5 de
decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a competencia e as
obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, e da Lei
19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso a informacion publica e bo goberno, asi como na Lei
9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia, na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comUn das administracions publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo
goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixital de Galicia.

Lexitimacion para o
tratamento

As administracions publicas no exercicio das stas competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e
Destinatarias dos datos resolucion dos seus procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral a
informacion relativa a unha materia.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacion, portabilidade e supresion
dos seus datos ou retirar, de ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electronica da Xunta de
Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento administrativo com(n,
segundo se recolle en https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

Exercicio de dereitos

Contacto coa persoa delegada
de proteccion de datos e mais |https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos
informacion

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

Eg':' ViSistiusoan  SEPE

Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social
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G CONSELLER{A DE ANEXO X
el XUNTA EMPREGO, COMERCIO

el DE GALICIA | E EMIGRACION

DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA
TR341M - PROGRAMA DE AXUDAS AO MANTEMENTO DO CUSTO SALARIAL DAS PERSOAS CON DISCAPACIDADE NOS CENTROS ESPECIAIS DE EMPREGO

(LINA 1)
DATOS DA PERSOA SOLICITANTE
IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

SOLICITUDE/EXPEDIENTE RELACIONADO
NUM. REXISTRO EXPEDIENTE

A PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE DECLARA:
(O Non ter concedida ou solicitada ningunha outra axuda para a mesma finalidade

O Ter concedidas ou solicitadas outras axudas para a mesma finalidade:

ORGANISMO ANO DISPOSICION REGULADORA IMPORTE

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA
No prazo de corenta (40) dias a partir do dia seguinte ao da publicacion das bases reguladoras, presentarase:

| |Memoria xustificativa asinada dixitalmente polo responsable do CEE, na que debera constar que os datos manifestados na documentacion
da axuda son correctos. A memoria incluird os seguintes epigrafes, segundo o modelo que consta na paxina https://empregoeigualdade.
xunta.gal/axudas-subvencions/emprego:

|| Certificacion mensual, referida a todos os meses subvencionables previos a presentacion da solicitude, -asinada dixitalmente pola
persoa responsable do CEE da relacion das novas persoas con discapacidade contratadas polas que se solicita subvencion, ordenadas
alfabeticamente, segundo os modelos que constan na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego.

[ ]A relacion das persoas indicadas na letra a) do artigo 57.1, en formato editable (folla de calculo).

[ |Relacion nominal das persoas traballadoras incluidas na cotizacién a Seguridade Social (RNT) referidas aos meses subvencionables
previos & presentacion da solicitude, asi como todas as variacions de datos a Seguridade Social. O recibo de liquidacion das cotizacions
(RLC) dos meses subvencionables previos a presentacion da solicitude e os correspondentes xustificantes de pago.

[ |As nominas das persoas traballadoras subvencionadas dos meses subvencionables previos a presentacion da solicitude e os
xustificantes bancarios de pago das mesmas.

[ JInforme de datos para a cotizacion (IDC) das persoas traballadoras con discapacidade do CEE polas que se solicita a subvencion,
contratadas con respecto & convocatoria anterior en que se recibiu subvencion por este programa, para todos os meses que se xustifican.

[ 10s contratos de traballo asinados e comunicados en prazo.

[ JAnexo V: autorizacién para o tratamento de datos das persoas con discapacidade contratadas dos meses subvencionables previos a
presentacion da solicitude. Dita autorizacion tera validez para todas as fases da subvencion e durante todo o periodo subvencionable.
0 anexo V debera estar asinado polas persoas con discapacidade obxecto da subvencion mediante firma manuscrita ou mediante sistemas
de sinatura electronica cualificada, Unicos con efectos xuridicos equivalentes ao dunha sinatura manuscrita.

| |Declaraciéon responsable conforme ao modelo que se atopa na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudassubvencions/
emprego, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, declarando que dispofien dos documentos asinados pola
persoa ou persoas traballadoras con discapacidade acerca da subvencion do seu contrato laboral (Anexo VI).

| ] Certificacion de discapacidade das persoas traballadoras con discapacidade do CEE recofecida fora de Galicia, no seu caso.

[ JResolucion ou certificacion en que figure o tipo ou grao de discapacidade cando esta derive dun recofiecemento de pension por
incapacidade permanente e corresponda a algunha das sinaladas no artigo 5.2, apartados a) e b).
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= CONSELLERIA DE ANEXO X
e KUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

e DE GALICIA | EEMIGRACION

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA (continuacion)

| |Declaracion responsable, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, referida aos meses subvencionables previos a
presentacion onde se indique o nimero total de traballadores do CEE, o nimero de traballadores con discapacidade do CEE, o nimero
de persoas que formen parte da unidade de apoio que presta servizo de apoio as persoas traballadoras con discapacidade pertencentes
ao CEE.

Mensualmente presentarase:

| |Memoria xustificativa asinada dixitalmente polo responsable do CEE, na que debera constar que os datos manifestados na documentacion da
axuda son correctos. A memoria incluird os seguintes epigrafes, segundo o modelo que consta na paxina https://empregoeigualdade.xunta.
gal/axudas-subvencions/emprego:

| | Certificacion mensual, referida a todos os meses subvencionables previos a presentacion da solicitude, asinada dixitalmente pola
persoa responsable do CEE da relacion das novas persoas con discapacidade contratadas polas que se solicita subvencion, ordenadas
alfabeticamente, segundo os modelos que constan na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego.

[ ]A relacion das persoas indicadas na letra a) do artigo 57.1, en formato editable (folla de calculo).

| |Relacion nominal das persoas traballadoras incluidas na cotizacion a Seguridade Social (RNT) referidas aos meses subvencionables
previos & presentacion da solicitude, asi como todas as variacions de datos a Seguridade Social. O recibo de liquidacion das cotizacions
(RLC) dos meses subvencionables previos a presentacion da solicitude e os correspondentes xustificantes de pago.

| |As nominas das persoas traballadoras subvencionadas dos meses subvencionables previos a presentacion da solicitude e os
xustificantes bancarios de pago das mesmas.

| |Informe de datos para a cotizacion (IDC) das persoas traballadoras con discapacidade do CEE polas que se solicita a subvencion,
contratadas con respecto & convocatoria anterior en que se recibiu subvencion por este programa, para todos os meses que se xustifican.

[ ]Os contratos de traballo asinados e comunicados en prazo.

| |Anexo V: autorizacion para o tratamento de datos das persoas con discapacidade contratadas dos meses subvencionables previos a
presentacion da solicitude. Dita autorizacion tera validez para todas as fases da subvencion e durante todo o periodo subvencionable.
O anexo V debera estar asinado polas persoas con discapacidade obxecto da subvencion mediante firma manuscrita ou mediante
sistemas de sinatura electronica cualificada, Unicos con efectos xuridicos equivalentes ao dunha sinatura manuscrita.

| |Declaracion responsable conforme ao modelo que se atopa na paxina https://empregoeigualdade.xunta.gal/axudassubvencions/
emprego, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, declarando que dispofien dos documentos asinados pola
persoa ou persoas traballadoras con discapacidade acerca da subvencion do seu contrato laboral (Anexo VI).

|| Certificacion de discapacidade das persoas traballadoras con discapacidade do CEE recofiecida fora de Galicia, no seu caso.

| |Resolucion ou certificacion en que figure o tipo ou grao de discapacidade cando esta derive dun reconecemento de pension por
incapacidade permanente e corresponda a algunha das sinaladas no artigo 5.2, apartados a) e b).

| |Declaracion responsable, asinada dixitalmente pola persoa responsable do CEE, referida aos meses subvencionables previos a
presentacion onde se indique o nimero total de traballadores do CEE, o nimero de traballadores con discapacidade do CEE, o nimero
de persoas que formen parte da unidade de apoio que presta servizo de apoio as persoas traballadoras con discapacidade pertencentes
ao CEE.

0 pago final da subvencién quedara condicionado a presentacion da conta xustificativa, que debera conter:

| |Documentacion acreditativa (fotografias ou documentos equivalentes) do cumprimento das obrigacions de difusion a que se refire o artigo
16.h) das bases reguladoras (colocacion de rétulo).

| |Extracto do libro maior da entidade beneficiaria, asinado e selado, que permita verificar a contabilidade separada dos gastos
subvencionados e da subvencion concedida.
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u CONSELLERIA DE ANEXO X
el XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacién)

el DE GALICIA | EEMIGRACION

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Direccion Xeral de Traballo

Auténomo e Economia Social.

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sta
solicitude para comprobar a exactitude destes, levar a cabo as actuacions administrativas que deriven e
informar sobre o estado de tramitacion. Asi mesmo, os datos persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada
persoa interesada para facilitar o acceso a informacion, tanto persoal como de caracter administrativo.

Responsable do tratamento

Finalidades do tratamento

O cumprimento dunha mision realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos, derivada dunha
competencia legalmente atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de obrigas legais
impostas ao dito responsable (artigo 6.1, letras c) e e), do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018, do 5 de
decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a competencia e as
obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, e da
Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso & informacion publica e bo goberno, asi como na
Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia, na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comin das administracions pUblicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo
goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixital de Galicia.

Lexitimacion para o
tratamento

As administracions publicas no exercicio das slias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e
Destinatarias dos datos resolucion dos seus procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral a
informacion relativa a unha materia.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacion, portabilidade e supresion
dos seus datos ou retirar, de ser o caso, o consentimento outorgado a través da sede electrénica da Xunta de
Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento administrativo comdn,
segundo se recolle en https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos

Exercicio de dereitos

Contacto coa persoa delegada
de proteccion de datos e mais |https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos
informacion

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

Departamento Territorial da Conselleria De Emprego, Comercio e Emigracion
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el XUNTA CONSELLERIA DE ANEXOXI
8 DE GALIcIA | Eiigi=e

PROCEDEMENTO

CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO

AXUDAS AS EMPRESAS DE INSERCION (El) E AS SUAS ENTIDADES PROMOTORAS
PROGRAMA IV: AXUDAS AO MANTEMENTO DO CUSTO SALARIAL DAS PERSOAS TRABALLADORAS TR356A SOLICITUDE
EN RISCO OU SITUACION DE EXCLUSION SOCIAL NAS EMPRESAS DE INSERCION

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

IDENTIFICACION
TIPO

NOME/RAZON SOCIAL

ENDEREZO
PAIS

NUM. PAIS EMISOR

PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

TIPO NOME DA VIA NUM. BLOQ. ANDAR PORTA

CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

PARROQUIA

CONTACTO

LUGAR

PREFIXO TELEFONO 1 PREFIXO TELEFONO 2

CORREO ELECTRONICO

FORMA XURIDICA

DATADE CONSTITUCION DATAINICIO DE ACTIVIDADE

ACTIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL (descricion) CNAE

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio vélido en dereito)

IDENTIFICACION
TIPO

NOME/RAZON SOCIAL

XUNTA
DE GALICIA

NUM. PAIS EMISOR

PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia
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CONSELLERIA DE ANEXO XI
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacién)

DE GALICIA | EEMIGRACION

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION
Todas as notificacions as persoas interesadas realizaranse s6 por medios electrénicos a través do Sistema de notificacion electrénica de Galicia - Notifica.gal
(https://Inotifica.xunta.gal).
So6 se podera acceder & notificacion co certificado electronico ou Chave365.
Enviaranse avisos da posta & disposicion da notificacién no correo electrénico e/ou teléfono moébil facilitados a seguir e que poderan cambiar en calquera
momento a través de Notifica.gal:

PREFIXO TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

DATOS BANCARIOS
¢  Formato IBAN € Formato BIC

Declaro baixo a mifia responsabilidade que son certos os datos consignados relativos & conta bancaria indicada.

TITULAR DACONTA NUMERO DE CONTABANCARIA (24 DIXITOS)
IBAN

PAGAMENTO ANTICIPADO DE GASTO

[~ Solicito o pagamento anticipado do 90% da subvencion segundo establece o artigo 15.4 da orde de convocatoria.

CADRO DE PERSOAL DA EIL

N° TOTAL DE PERSOAS TRABALLADORAS N° DE PERSOAS TRABALLADORAS EN OUTRAS PERSOAS TRABALLADORAS
PROCESOS DE INSERCION

N° DE PERSOAS TRABALLADORAS EN PROCESOS DE INSERCION POLAS CALES SE SOLICITA SUBVENCION

A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA:
1. Que, en relacion con outras axudas concedidas ou solicitadas:
c Non solicitou nin se lle concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion.
c Si solicitou e/ou se lle concederon outras axudas para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion, que son as que a
seguir se relacionan:

ORGANISMO IMPORTE (€)

Asimesmo, a entidade solicitante comprométese a comunicar inmediatamente cantas axudas solicite e/ou obtefia para a mesma actuacion doutras administracions
publicas ou doutros entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais, a partir da data desta declaracion.

2. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.
3. Non estarincursa en ningunha das circunstancias previstas no artigo 13 da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions.

4. Estarao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvenciéns, conforme ao artigo 10.2 g da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, e o
artigo 9 de Regulamento de subvenciéns de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13
de xufio, de subvenciéns de Galicia.

5. Non estarincursa en ningunha das incompatibilidades sinaladas no artigo 66 da orde de convocatoria, que non concorre ningunha das circunstancias previstas
nos apartados 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, e que retine as condicidns para ser beneficiaria de acordo co
establecido no artigo 59 da orde de convocatoria.

6. Non estar excluida do acceso aos beneficios derivados da aplicacién dos programas de emprego, conforme ao establecido nos artigos 46 e 46 bis do texto
refundido da Lei sobre infracciéns e sanciéns na orde social , aprobado polo Real decreto lexislativo 5/2000, do 4 de agosto.
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CONSELLERIA DE ANEXO XI
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacién)

DE GALICIA | € EMIGRACION
DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE
1. DOCUMENTACION XERAL (art.63):
[~ Memoria descritiva da entidade solicitante.
[T Relacion nominal das persoas traballadoras en proceso de insercion do persoal da empresa de insercion referido ao mes no que se presenta a solicitude de
subvencién, segundo o modelo que consta na paxina web (https://fempregoeigualdade xunta.gal/axudas-subvencions/emprego) polas cales se solicita
subvencién. Anexarase folla de calculo cuberta en formato editable.

[~ Anexo XIll: autorizacién para a comprobacion de datos das persoas traballadoras contratadas ata a data da solicitude que son obxecto de subvencién e/ou
polas destinatarias finais da subvencion

2. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA ESPECIFICA (art.72):
[~ Descricién detallada dos postos de traballo que se van cubrir e as suas caracteristicas técnicas

[T Recibos de salarios e documentos bancarios de transferencia acreditativos do pagamento das mensualidades xa aboadas na data de presentacién da
solicitude

[T Relacion nominal das persoas traballadoras incluidas na cotizacién & Seguridade Social (RNT) e recibo de liquidaciéns (RLC), asi como os documentos
bancarios de transferencia acreditativos do seu pagamento, das mensualidades xa ingresadas na data de presentacién das solicitudes

coD.
ORGANO PROC. ANO
[~ Podersuficiente da persoa representante para actuar en nome da entidade
COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta as administracions publicas. No caso de que OPONOME A

as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e CONSULTA
achegar unha copia dos documentos.

DNI/NIE da persoa representante Il
Certificacion de estar ao dia das suas obrigas coa Seguridade Social [l
Certificacion de estar ao dia coa Administracion da Comunidade Auténoma de Galicia [l
CONSENTIMENTO PARA A COMPROBACION DE DATOS AUTORIZO A

A persoa interesada autoriza a consulta a outras administracions publicas dos seguintes datos. De CONSULTA

non autorizar a consulta, debera achegar o documento correspondente.

NIF da entidade solicitante C  Si ' Non
Imposto de actividades econdémicas, data de alta da actividade C Si C  Non
Certificacion de estar ao dia das suas obrigas coa Axencia Estatal de Administracion Tributaria C  Si C  Non
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Martes, 20 de maio de 2025

A XUNTA

CONSELLERIA DE ANEXO XI
EMPREGO, COMERCIO (continuacién)

e DE GALICIA | E EMIGRACION

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Responsable do
tratamento

Finalidades do
tratamento

Lexitimacion para o
tratamento

Destinatarios dos datos

Exercicio de dereitos

Contacto coa persoa
delegada de proteccion
de datos e mais
informacion

Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social.

Tramitar este procedemento, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sua solicitude para comprobar a
exactitude destes, levar a cabo as actuacions administrativas que se deriven e informar sobre o estado de tramitacion. Asimesmo, os datos
persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada persoa interesada para facilitar o acceso & informacion, tanto persoal como de caracter
administrativo.

O cumprimento dunha misién realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos derivada dunha competencia legalmente
atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de obrigas legais impostas ao dito responsable (artigos 6.1, letras c) e e)
do RXPD e 8 da Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a
competencia e obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, e da Lei 19/2013, do 9 de
decembro, de transparencia, acceso a informacion publica e bo goberno, asi como na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia,
na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comtn das Administracions Publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de
transparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de Administracion Dixital de Galicia.

As administracions publicas no exercicio das stias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucion dos seus
procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral & informacion relativa a unha materia.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacién, portabilidade e supresién dos seus datos ou retirar, se
é o caso, o consentimento outorgado a través da sede electrénica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun, segundo se recolle en (https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos)

(https://Iwww .xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos)

LEXISLACION APLICABLE
o Orde do 16 de maio de 2025 pola que se establecen as bases reguladoras das axudas a centros especiais de emprego co fin de promover a integracion laboral
das persoas con discapacidade e do programa de incentivos 4s empresas de insercién e as stas entidades promotoras, e se procede & stia convocatoria para
0 ano 2025 (codigos de procedemento TR341K, TR341E, TR341N, TR341M, TR341V, TR356A e TR356C).

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

s de de

;gg o moaras
S veeNdtiasocn  SEPE

Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social

XUNTA

Pax. 28497
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DOG NUm. 95 Martes, 20 de maio de 2025 Pax. 28498
el XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO XII
8 DE GALIcIA | Eiigi=e

PROCEDEMENTO

CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO

AXUDAS AS EMPRESAS DE INSERCION (El) E AS SUAS ENTIDADES PROMOTORAS
PROGRAMA V: AXUDAS PARA COMPENSAR OS CUSTOS ADICIONAIS DO EMPREGO DE PERSOAS TR3560 SOLICITUDE
EN RISCO OU SITUACION DE EXCLUSION SOCIAL

DATOS DA PERSOA SOLICITANTE

IDENTIFICACION
TIPO

NOME/RAZON SOCIAL

ENDEREZO
PAIS

NUM. PAIS EMISOR

PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

TIPO NOME DA VIA NUM. BLOQ. ANDAR PORTA

CODIGO POSTAL PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE

PARROQUIA

CONTACTO

LUGAR

PREFIXO TELEFONO 1 PREFIXO TELEFONO 2

CORREO ELECTRONICO

FORMA XURIDICA

DATADE CONSTITUCION DATAINICIO DE ACTIVIDADE

ACTIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL (descricion) CNAE

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio vélido en dereito)

IDENTIFICACION
TIPO

NOME/RAZON SOCIAL

XUNTA
DE GALICIA

NUM. PAIS EMISOR

PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO
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CONSELLERIA DE ANEXO XlII
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

DE GALICIA | EEMIGRACION

DATOS PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION
Todas as notificacions as persoas interesadas realizaranse s6 por medios electrénicos a través do Sistema de notificacion electrénica de Galicia - Notifica.gal
(https://Inotifica.xunta.gal).
So6 se podera acceder & notificacion co certificado electronico ou Chave365.
Enviaranse avisos da posta & disposicion da notificacién no correo electrénico e/ou teléfono moébil facilitados a seguir e que poderan cambiar en calquera
momento a través de Notifica.gal:

PREFIXO TELEFONO MOBIL CORREO ELECTRONICO

DATOS BANCARIOS
¢  Formato IBAN € Formato BIC

Declaro baixo a mifia responsabilidade que son certos os datos consignados relativos & conta bancaria indicada.

TITULAR DACONTA NUMERO DE CONTABANCARIA (24 DIXITOS)
IBAN

PAGAMENTO ANTICIPADO DE GASTO

[~ Solicito o pagamento anticipado do 90% da subvencion segundo establece o artigo 15.4 da orde de convocatoria.

TIPO DE AXUDAS (Débese cubrir e presentar unha solicitude por cada tipo de axuda)

CADRO DE PERSOAL DA EIL

N°TOTAL DE PERSOAS TRABALLADORAS N°DE PERSOAS TRABALLADORAS EN OUTRAS PERSOAS TRABALLADORAS
PROCESOS DE INSERCION

N° DE PERSOAS TRABALLADORAS POLAS CALES SE SOLICITA SUBVENCION

EN INSERCION OUTROS
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CONSELLERIA DE ANEXO XlII
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

DE GALICIA | EEMIGRACION

A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA:
1. Que, en relacién con outras axudas concedidas ou solicitadas:

c Non solicitou nin se lle concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion.

c Si solicitou e/ou se lle concederon outras axudas para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion, que son as que a
seguir se relacionan:

ORGANISMO IMPORTE (€)

Asimesmo, a entidade solicitante comprométese a comunicar inmediatamente cantas axudas solicite e/ou obtefia para a mesma actuacién doutras administraciéns
publicas ou doutros entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais, a partir da data desta declaracion.

2. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.
3. Non estarincursa en ningunha das circunstancias previstas no artigo 13 da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions.

4. Estarao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvencions, conforme ao artigo 10.2 g da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, e o
artigo 9 de Regulamento de subvencions de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o Regulamento da Lei 9/2007, do 13
de xufio, de subvenciéns de Galicia.

5. Non estarincursa en ningunha das incompatibilidades sinaladas no artigo 66 da orde de convocatoria, que non concorre ningunha das circunstancias previstas
nos apartados 2 e 3 do artigo 10 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia, e que retne as condicions para ser beneficiaria de acordo con o
establecido no artigo 59da orde de convocatoria. .

6. Non estar excluida do acceso aos beneficios derivados da aplicacién dos programas de emprego, conforme ao establecido nos artigos 46 e 46 bis do texto
refundido da Lei sobre infraccions e sancions na orde social, aprobado polo Real decreto lexislativo 5/2000, do 4 de agosto.

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE

1. DOCUMENTACION XERAL (art.63):
[~ Memoria descritiva da entidade solicitante.
[T Relacion nominal das persoas traballadoras en proceso de insercion do persoal da empresa de insercion referido ao mes no que se presenta a solicitude de

subvencion, segundo o modelo que consta na paxina web (https://fempregoeigualdade.xunta.gal/axudas-subvencions/emprego) polas cales se solicita
subvencién. Anexarase folla de célculo cuberta en formato editable.

[~ Anexo Xill: autorizacion para a comprobacion de datos das persoas traballadoras contratadas ata a data da solicitude que son obxecto de subvencion e/ou
polas destinatarias finais da subvencion

coOD.
ORGANO PROC. ANO

[~ Poder suficiente da persoa representante para actuar en nome da entidade

2. DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA ESPECIFICA:

a) Axudas para a asistencia técnica para a creacion , mellora e diversificacion da El (art.78):

[~ Memoria descritiva dos servizos para os que se solicita a axuda e xustificacion da sta necesidade
Orzamento detallado de todos os gastos para os que se solicita axuda, co IVE desagregado

[~ Identificacion da persoa, entidade ou empresa que vai prestar o servizo e xustificacion da sua solvencia técnica
[T Nosuposto da creacién dunha empresa de insercion, actividade que vai desenvolver e unha prevision econdmica-financeira para os dous exercicios iniciais

Proxecto de apertura de mercados ou de reorientacion da actividade empresarial que se somete a estudo e un indice do contido do estudo, no caso dos
estudos de mercado ou viabilidade
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EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

DE GALICIA | EEMIGRACION

,‘?. XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO XIl
M

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA OU XA PRESENTADA CON ANTERIORIDADE (continuacién)
b) Axudas para o inicio e posta en marcha da actividade (art.82):
[~ Relacion detallada e individualizada dos gastos necesarios para o inicio e posta en marcha da actividade, co IVE desagregado
[~ Facturas, facturas pro forma ou orzamentos dos gastos necesarios para o inicio e posta en marcha da actividade
[T Memoria explicativa da sta necesidade por apertura de novo centro, no caso de reorientacion ou diversificacion da actividade inicial
c) Axudas para a creaciéon e ampliaciéon de novos postos de traballo para persoas en insercién (art.86):
[~ Memoria explicativa da relacion entre a adquisicion do ben coa actividade da empresa e xustificacion da necesidade de dita adquisicion

[~ Detalle do plan de investimentos en inmobilizado, que inclia unha relacion detallada e individualizada dos gastos necesarios e o calendario para a sua
execucion

[T Facturas, facturas pro forma ou orzamentos dos gastos realizados incluidos no plan de investimento

[ Tres (3) ofertas econémicas indicadas no artigo 84.5) da orde de convocatoria coa xustificacion da eleccion, de ser o caso
d) Axudas para a contrataciéon de xerentes ou persoas técnicas (art.90):

[T Memoria explicativa das necesidades de contratacion de xerentes ou persoas técnicas

[T Recibos de salarios e documentos bancarios de transferencia acreditativos do pagamento das mensualidades xa aboadas na data da presentacion da
solicitude

[T Relacion nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na cotizacion 4 Seguridade Social e recibo de liquidacion de cotizacions (RLC), asi como os
documentos bancarios de transferencia acreditativos do seu pagamento, das mensualidades xa ingresadas na data da presentacion da solicitude

e)Axudas para a contratacién de persoas técni en orientacién e acompanamento a insercién (art.94):

[~ Memoria descritiva da necesidade da contratacion de persoal técnico en acciéns de orientacién e acompafiamento & insercion, na cal consten o nimero e os
perfis profesionais, as funciéns que van realizar, asi como o numero de persoas traballadoras en proceso de inserciéon que van orientar e a porcentaxe da
xornada de traballo que lle van dedicar

[~ Curriculum vitae do persoal técnico contratado ata a data de presentacion da solicitude, xunto coa documentacion que acredite a stia formacion e experiencia
profesional

[~ Recibos de salarios e documentos bancarios de transferencia acreditativos do pagamento das mensualidades xa aboadas na data da presentacion da
solicitude

[T Relacion nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na cotizacién 4 Seguridade Social e recibo de liquidacion de cotizacions (RLC), asi como os
documentos bancarios de transferencia acreditativos do seu pagamento, das mensualidades xa ingresadas na data da presentacion da solicitude

f) Axudas para a formacion das persoas en proceso de insercién (art.98):

[T Memoria descritiva do curso/actividade de formacion solicitada e xustificacion da sua necesidade para a insercion laboral das persoas en situacion ou risco
de exclusion social

[~ Certificacion emitida pola entidade formadora na que consten, entre outros, os seguintes aspectos: nome da actividade formativa, lugar e datas de realizacion,
modulos que se impartiran e distribucion temporal (nimero de horas),prazo de inscricién e nimero de prazas

[~ Solicitude de inscricién ou matricula na actividade formativa, se procede
[T Facturas, facturas pro forma ou orzamentos das actividades formativas

g) Axudas para a mediacién laboral para a insercién no mercado laboral ordinario da persoa en situacién ou risco de exclusién social
(art.102):

[~ Declaracion da empresa contratante ou sociedade cooperativa, de que a incorporacion da persoa traballadora ao mercado laboral ordinario se realizou por
mediacion da empresa de insercion, ou ben declaracion do traballador ou da traballadora auténoma de que a sua iniciativa de auto emprego se realizou
mediante o asesoramento, apoio e acompanamento da empresa de insercion

[T Nominas ou anticipos societarios aboados & persoa traballadora ou ben xustificantes das cotizaciéns & Seguridade Social desde a alta no réxime especial da
Seguridade Social por conta propia

| XUNTA
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CONSELLERJA DE ANEXO Xil
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacion)
DE GALICIA | EEMIGRACION
COMPROBACION DE DATOS

Os documentos relacionados seran obxecto de consulta 4s administraciéns publicas. No caso de que

X - L OPONOME A
as persoas interesadas se opofian a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e CONSULTA
achegar unha copia dos documentos.
DNI/NIE da persoa representante I
Certificacion de estar ao dia das stas obrigas coa Seguridade Social I
Certificacion de estar ao dia coa Administracién da Comunidade Auténoma de Galicia [l
CONSENTIMENTO PARA A COMPROBACION DE DATOS AUTORIZO A
A persoa interesada autoriza a consulta a outras administracions publicas dos seguintes datos. De CONSULTA
non autorizar a consulta, debera achegar o documento correspondente.
NIF da entidade solicitante C  Si € Non
Imposto de actividades econémicas, data de alta da actividade C Si € Non
Certificacion de estar ao dia das suas obrigas coa Axencia Estatal de Administracion Tributaria C Si € Non

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Responsable do - . . . L . " . . .
P Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Direccion Xeral de Traballo Autonomo e Economia Social.

tratamento

Tramitar este procedementos, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sua solicitude para comprobar a
Finalidades do exactitude destes, levar a cabo as actuacions administrativas que se deriven e informar sobre o estado de tramitacion. Asimesmo, os datos
tratamento persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada persoa interesada para facilitar o acceso a informacion, tanto persoal como de caracter

administrativo

O cumprimento dunha mision realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos derivada dunha competencia legalmente
atribuida ao responsable do tratamento, asi como o cumprimento de obrigas legais impostas ao dito responsable (artigos 6.1., letras c) e e)
do RXPD e 8 da Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de protecciéon de datos persoais e garantia dos dereitos dixitais). En concreto, a
competencia e obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, e da Lei 19/2013, do 9 de
decembro, de transparencia, acceso & informacion publica e bo goberno, asi como na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia,
na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo comun das Administraciéns Publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de
transparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de Administracién Dixital de Galicia.

Lexitimacion para o
tratamento

As administracions publicas no exercicio das stias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucion dos seus

Destinatarios dos datos . . . L - . .
procedementos ou para que as persoas interesadas poidan acceder de forma integral & informacion relativa a unha materia.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacion, portabilidade e supresion dos seus datos ou retirar, se
Exercicio de dereitos € o caso, o consentimento outorgado a través da sede electrénica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa
reguladora do procedemento administrativo comun, segundo se recolle en (https://www.xunta.gal/exercicio-de-dereitos)

Contacto coa persoa
delegada de proteccion
de datos e mais
informacion

(https://iwww .xunta gal/informacion-xeral-proteccion-datos)
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&) CONSELLERIA DE ANEXO Xl
e KUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

e DE GALICIA | E EMIGRACION

LEXISLACION APLICABLE
o Orde do 16 de maio de 2025 pola que se establecen as bases reguladoras das axudas a centros especiais de emprego co fin de promover a integracion laboral
das persoas con discapacidade e do programa de incentivos 4s empresas de insercion e as stUas entidades promotoras, e se procede & stia convocatoria para
0 ano 2025 (codigos de procedemento TR341K, TR341E, TR341N, TR341M, TR341V, TR356A e TR356C).

SINATURA DA PERSOA SOLICITANTE OU REPRESENTANTE

Lugar e data

;_g- o or
P2 veconoMasocw  SEPE

Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social
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CONSELLERIA DE ANEXO XIlI
XUNTA EMPREGO, COMERCIO

DE GALICIA | EEMIGRACION

COMPROBACION DE DATOS DAS PERSOAS TRABALLADORAS OBXECTO DA SUBVENCION E DAS PERSOAS DESTINATARIAS FINAIS
()TR356A - PROGRAMA IV: AXUDAS AO MANTEMENTO DO CUSTO SALARIAL DAS PERSOAS TRABALLADORAS EN RISCO OU SITUACION DE EXCLUSION SOCIAL
()TR356C - PROGRAMA V: AXUDAS PARA COMPENSAR OS CUSTOS ADICIONAIS DO EMPREGO DE PERSOAS EN RISCO OU SITUACION DE EXCLUSION SOCIAL

As persoas interesadas, mediante a sua sinatura, declaran ter sido informadas da incorporacion dos seus datos persoais ao expediente en tramitacion. No caso de menores de idade, este documento debera ser
asinado por un dos proxenitores, titor/a ou representante legal. No caso de que as persoas interesadas se oponan a esta consulta, deberan indicalo no recadro correspondente e achegar unha copia dos
documentos.

COMPROBACION DE DATOS
TITOR/A OU REPRESENTANTE LEGAL Os seguintes documentos seran obxecto de consulta as administracions

NOME E APELIDOS NIF MENOR DE IDADE publicas: SINATURA

OPONOME A
NOME E APELIDOS NIF CONSULTA

DNI/NIE

Informe de vida laboral

O Consulta contratos de traballo

CIRCUNSTANCIAS QUE LLE SEXAN DE APLICACION:
[ ]Inscricién no Servizo Publico de Emprego
DNI/NIE

Informe de vida laboral

O Consulta contratos de traballo

CIRCUNSTANCIAS QUE LLE SEXAN DE APLICACION:
[ ]Inscricion no Servizo Publico de Emprego

O oooo oog

De non ser suficiente o espazo previsto no cadro anterior, deberanse cubrir e enviar tantos anexos como sexan necesarios.

INFORMACION BASICA SOBRE A PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

Responsable do tratamento Xunta de Galicia. Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Direccion Xeral de Traballo Autonomo e Economia Social.

Tramitar este procedementos, verificar os datos e documentos que a persoa interesada achegue na sua solicitude para comprobar a exactitude destes, levar a cabo as actuacions
Finalidades do tratamento administrativas que deriven e informar sobre o estado de tramitacion. Asi mesmo, os datos persoais incluiranse na Carpeta cidada de cada persoa interesada para facilitar o acceso a
informacion, tanto persoal como de caracter administrativo.

0 cumprimento dunha mision realizada en interese publico ou no exercicio de poderes publicos derivada dunha competencia legalmente atribuida ao responsable do tratamento, asi como o
cumprimento de obrigas legais impostas ao dito responsable (artigo 6.1., letras c) e e), do RXPD, e 8 da Lei organica 3/2018, do 5 de decembro, de proteccion de datos persoais e garantia
Lexitimacion para o tratamento dos dereitos dixitais). En concreto, a competencia e obrigas previstas nos preceptos basicos da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, e da Lei 19/2013, do 9 de decembro,
de transparencia, acceso a informacion publica e bo goberno, asi como na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia, na Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento
administrativo comin das administracions publicas, na Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia e bo goberno, e na Lei 4/2019, do 17 de xullo, de administracion dixital de Galicia.

As administracions piblicas no exercicio das sias competencias, cando sexa necesario para a tramitacion e resolucion dos seus procedementos ou para que as persoas interesadas poidan
acceder de forma integral & informacion relativa a unha materia.

As persoas interesadas poderan solicitar o acceso, rectificacion, oposicion, limitacion, portabilidade e supresion dos seus datos ou retirar, se é o caso, o consentimento outorgado a través
Exercicio de dereitos da sede electronica da Xunta de Galicia ou nos lugares e rexistros establecidos na normativa reguladora do procedemento administrativo comun, segundo se recolle en https://www.xunta.
gal/exercicio-de-dereitos

Destinatarias dos datos

Contacto coa persoa delegada de proteccion

PR > https://www.xunta.gal/informacion-xeral-proteccion-datos
de datos e mais informacion
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i CONSELLERIA DE ANEXO XIV
g (UNTA EMPREGO, COMERCIO

We] DE GALICIA | £ EMIGRACION

INFORMACION A PERSOA TRABALLADORA DA SUBVENCION DO SEU CONTRATO LABORAL

OTR356A - PROGRAMA IV: AXUDAS AO MANTEMENTO DO CUSTO SALARIAL DAS PERSOAS TRABALLADORAS EN RISCO OU SITUACION DE EXCLUSION
SOCIAL

OTR356C - PROGRAMA V: AXUDAS PARA COMPENSAR 0S CUSTOS ADICIONAIS DO EMPREGO DE PERSOAS EN RISCO OU SITUACION DE EXCLUSION
SOCIAL

DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE
IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

RAZON SOCIAL

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)
IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

PERSOA TRABALLADORA:
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

A persoa representante declara que informa a persoa traballadora de:

« Que o seu contrato laboral foi subvencionado, a través desta entidade, pola Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion, ao amparo do
Programa de incentivos as empresas de insercion (El) e as suas entidades promotoras.

« Que esta subvencion esta financiada con fondos finalistas do Estado recibidos do Servizo Plblico de Emprego Estatal.

A persoa traballadora declara:

« Que recibiu a informacion da empresa de que a sua contratacion foi obxecto dunha subvencion da Conselleria de Emprego, Comercio e
Emigracion, cuxa finalidade é incentivar as empresas de insercion.

SINATURA DA PERSOA REPRESENTANTE SINATURA DA PERSOA TRABALLADORA

Lugar e data

]

& S MINISTERIO
ZMGS TENSfsoon  SEPE

Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social
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i ANEXO XV-A
CONSELLERIA DE
XUNTA EMPREGO, COMERCIO

DE GALICIA | EEMIGRACION

SOLICITUDE DE PAGAMENTO

TR356A - PROGRAMA IV: AXUDAS AO MANTEMENTO DO CUSTO SALARIAL DAS PERSOAS TRABALLADORAS EN RISCO OU SITUACION DE EXCLUSION
SOCIAL NAS EMPRESAS DE INSERCION

DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

RAZON SOCIAL

E, NA SUA REPRESENTACION (deberé acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio vélido en dereito)
IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA

1. Que a documentacion que se presenta para o efecto de xustificar o gasto subvencionado non foi nin sera presentada como xustificacion polos
importes subvencionados para a concesion doutras axudas por calquera outra Administracion pulblica competente ou por outros entes
publicos ou privados.

Solicita a modificacion da resolucion inicial segundo o establecido nos artigos 17 e 74 da orde de convocatoria:
(sl (O NON
2. Que en relacion con outras axudas concedidas ou solicitadas:
() Non solicitou nin se lle concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto ou conceptos para os que se solicita esta subvencion.

() Si solicitou e/ou se lle concederon outras axudas para este mesmo proxecto ou conceptos para os cales se solicita esta subvencion, que son
as que a continuacion se relacionan:

ORGANISMO IMPORTE

Asi mesmo, a entidade solicitante comprométese a comunicar inmediatamente cantas axudas solicite e/ou obtefia para a mesma actuacion
doutras administraciéns publicas ou doutros entes pUblicos ou privados, nacionais ou internacionais, a partir da data desta declaracion.

®©
<
3
>
<
<
q
%
o
o
o
A
o)
>
o
P
o)
)
(o]
P
<
>
a
N
]
(%2}
o
s)
>
S
o)
(2]
O]
o]
Q
L
>
@)

XUNTA

DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




DOG Diario Oficial de Galicia

DOG NUm. 95 Martes, 20 de maio de 2025 Pax. 28507

i ANEXO XV-A
CONSELLERIA DE
XUNTA EMPREGO, COMERCIO (continuacion)

DE GALICIA | EEMIGRACION

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

1. DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA COMUN: (art.65.1):
| |Documentacion acreditativa (fotografias ou documentos equivalentes) do cumprimento dos deberes a que se refire o artigo 16.h) da orde.

| |Extracto do balance provisional contable da entidade beneficiaria, asinado e selado, que permita verificar a contabilidade separada dos
gastos subvencionados e da subvencion concedida, se é o caso. Os documentos contables que se acheguen deben incluir as contas ou as
subcuentas en que se contabilizaron os gastos imputados, as datas e os nimeros dos asentos contables e a indicacion especifica de o seu
financiamento pola Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Estes documentos contables poden ir acompafados dunha breve
explicacion sobre a sistematica de contabilizacion dos gastos.

[ ]Anexo XV-B (detalle do pago solicitado).

2. DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA ESPECIFICA (art.73):

[ ]ltinerario de insercion de cada unha das persoas traballadoras en risco ou situacion de exclusion social onde consten os contidos minimos
do artigo 26 do Decreto 178/2022, do 15 de setembro.

[ |Recibos de salarios e documentos bancarios de transferencia acreditativos do seu pago, correspondentes as mensualidades que se indiquen
na resolucion de concesion.

[ |Relacion nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na cotizacién a Seguridade Social e recibo de liquidacion de cotizacions (RLC),
asi como os documentos bancarios de transferencia acreditativos de o seu pago, correspondentes as mensualidades que se indiquen na
resolucion de concesion.

|| Declaracién do cumprimento por parte da entidade beneficiaria do deber de informar as persoas traballadoras respecto da subvencion dos
seus contratos, segundo o modelo do anexo XIV

[ ] Anexo XIlI: autorizacion para a comprobacion de datos das persoas traballadoras contratadas con posterioridade & data de solicitude.

SINATURA DA PERSOA REPRESENTANTE

Lugar e data

[ e | e | |

* MINISTERIO
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i CONSELLERIA DE ANEXO XV-B
ey K\UNTA EMPREGO, COMERCIO

(]
W DE GALICIA | EEMIGRACION
DETALLE DO PAGAMENTO SOLICITADO

TR356A - PROGRAMA IV: AXUDAS AO MANTEMENTO DO CUSTO SALARIAL DAS PERSOAS TRABALLADORAS EN RISCO OU SITUACION DE EXCLUSION SOCIAL NAS EMPRESAS DE INSERCION

DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

RAZON SOCIAL

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)

IDENTIFICACION

TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

TRABALLADORES/AS EN PROCESO DE INSERCION
DURACION DO CONTRATO )
APELIDOS E NOME NIF DATADE DAS DE BAXA CONTIA CONCEDIDA | IMPORTE XUSTIFICADO
INCORPORACION INICIO FIN XO'};;‘DA DURANTE O PERIODO
: SUBVENCIONABLE
TOTAL

SINATURA DA PERSOA REPRESENTANTE

Lugar e data

L e e | |
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CONSELLERIA DE ANEXO XVI-A
XUNTA EMPREGO, COMERCIO
DE GALICIA | EEMIGRACION

SOLICITUDE DE PAGAMENTO
TR356C-PROGRAMA V: AXUDAS PARA COMPENSAR OS CUSTOS ADICIONAIS DO EMPREGO DE PERSOAS EN RISCO OU SITUACION DE EXCLUSION SOCIAL

DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE
IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

RAZON SOCIAL

E, NA SUA REPRESENTACION (deberé acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio vélido en dereito)
IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO

TIPO DE AXUDAS (Débese cubrir e presentar unha solicitude por cada tipo de axuda pola que solicite o pagamento)

A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA

1. Que a documentacion que se presenta para o efecto de xustificar o gasto subvencionado non foi nin sera presentada como xustificacion polos importes
subvencionados para a concesion doutras axudas por calquera outra Administracion publica competente ou por outros entes publicos ou privados

2. Que en relacidn con outras axudas concedidas ou solicitadas:
() Non solicitou nin se lle concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto ou conceptos para os que se solicita esta subvencion

O si solicitou e/ou se lle concederon outras axudas para este mesmo proxecto ou conceptos para os que se solicita esta subvencion, que son as
que a continuacion se relacionan:

ORGANISMO IMPORTE

Asi mesmo, a entidade solicitante comprométese a comunicar inmediatamente cantas axudas solicite e/ou obtefia para a mesma actuacion doutras administracions
publicas ou doutros entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais, a partir da data desta declaracion.

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

1. DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA (art. 65.1)
|| Documentacion acreditativa (fotografias ou documentos equivalentes) do cumprimento dos deberes a que se refire o artigo 16.h) da orde

| |Extracto do balance provisional contable da entidade beneficiaria, asinado e selado, que permita verificar a contabilidade separada dos
gastos subvencionados e da subvencion concedida, se é o caso. Os documentos contables que se acheguen deben incluir as contas ou as
subcontas en que se contabilizaron os gastos imputados, as datas e os numeros dos asentos contables e a indicacion especifica do seu
financiamento pola Conselleria de Emprego, Comercio e Emigracion. Estes documentos contables poden ir acompafados dunha breve
explicacion sobre a sistematica de contabilizacion dos gastos

[ ]Anexo XVI-B (detalle do pago solicitado)
2. DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA ESPECIFICA PARA CADA TIPO DE AXUDA:

a) Axudas para a asistencia técnica para a creacion, mellora e diversificacion da El (art. 79):

[ |Facturas xustificativas dos servizos realizados, que deberan estar emitidas dentro do periodo subvencionable ou na sta falta, responder de
forma indubitable as accions executadas dentro do devandito periodo

[ |Xustificantes bancarios do pago das facturas, efectuado en data igual ou anterior 4 data limite de xustificacion, nos que debera constar a
persoa emisora e perceptora e concepto do gasto, coincidentes cos que figuren nas facturas

|| Copia do estudo, consultoria, auditoria ou asesoramento realizados, asi como as certificacions de calidade obtidas, de ser o caso

b) Axuda para o inicio e posta en marcha da actividade (art. 83):

[ | Certificacion expedida pola persoa representante da entidade que inclia unha relacion detallada dos gastos realizados co detalle que se
indica no artigo 83.a) da orde

[ |Facturas xustificativas do gasto, asi como copia dos xustificantes bancarios de pagamento, identificadas e ordenadas segundo a relacion a
que se refire a letra a) do artigo 83 da orde. Nos xustificantes debera constar a persoa emisora e perceptora e concepto do gasto,
coincidentes cos que figuren nas facturas
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EMPREGO, COMERCIO (continuacién)

g XUNTA CONSELLERIA DE ANEXO XVI-A
DE GALICIA | EEeMIGRACION

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA (continuacion)

c) Axuda para a creacion e ampliacion de novos postos de traballo para persoas en insercion (art. 87):

|| Certificacion expedida pola persoa representante da entidade que inclia unha relacion detallada dos gastos realizados, co detalle indicado
no artigo 87.a)

[ |Facturas xustificativas do gasto, asi como copia dos xustificantes bancarios de pago, identificadas e ordenadas segundo a relacion a que se
refire a letra a) do artigo 87. Nos xustificantes debera constar a persoa emisora e perceptora e concepto do gasto, coincidentes cos que
figuren nas facturas

[ INo caso de adquisicion de bens inmobles, certificado da persoa taxadora independente debidamente acreditado e inscrito no
correspondente rexistro oficial, que acredite que o gasto que se xustifica corresponde a adquisicion do ben

d) Axuda para a contratacion de xerentes ou persoas técnicas (art.91):

[ |Recibos de salarios e documentos bancarios de transferencia acreditativos do seu pago, correspondentes as mensualidades que se indiquen
na resolucion de concesion

[ |Relacion nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na cotizacion a Seguridade Social e recibo de liquidacion de cotizacions (RLC),
asi como os documentos bancarios de transferencia acreditativos do seu pago, correspondentes as mensualidades que se indiquen na
resolucion de concesion

[ lInforme da actuacién desenvolta polas persoas xerentes ou técnicas de producion, acreditativo da realizacion das funcions descritas nos
paragrafos 3 e 4 do artigo 88, segundo corresponda e explicacion razoada da mellora conseguida pola empresa coa actuacion desenvolta

|| Declaracién do cumprimento por parte da entidade beneficiaria do deber de informar as persoas traballadoras respecto da subvencion dos
seus contratos, segundo o modelo do anexo XIV

e) Axudas para a contratacion de persoas técnicas en orientacion e acompafiamento a insercion (art. 95):

[]Curriculo do persoal técnico contratado con posterioridade a presentacion da solicitude, xunto coa documentacion que acredite a sGa
formacion e experiencia profesional

[ |Recibos de salarios e documentos bancarios de transferencia acreditativos do seu pago, correspondentes as mensualidades que se indiquen
na resolucion de concesion

[ |Relacion nominal das persoas traballadoras (RNT) incluidas na cotizacion a Seguridade Social e recibo de liquidacion de cotizacions (RLC),
asi como os documentos bancarios de transferencia acreditativos do seu pago, correspondentes as mensualidades que se indiquen na
resolucion de concesion

[ lInforme da actuacion de apoio desenvolta polo persoal técnico, no que conste a relacion de persoas traballadoras en proceso de insercion
as cales se prestaron as accions de orientacion e acompafiamento; as accions desenvoltas, acreditativas da realizacion das funcions
descritas no artigo 92.3, e os resultados obtidos en materia de insercion, debidamente cuantificados e documentados

|| Declaracién do cumprimento por parte da entidade beneficiaria do deber de informar as persoas traballadoras respecto da subvencion dos
seus contratos, segundo o modelo do anexo XIV

f) Axudas para a formacion das persoas en proceso de insercion (art 99):

[ |Facturas polas actividades formativas realizadas, que deberan estar emitidas dentro do periodo subvencionable ou, na sta falta, responder
de forma indubitable as accions executadas dentro do devandito periodo

[ |Xustificantes bancarios do pago das facturas, efectuado en data igual ou anterior a data limite de xustificacion. Nos xustificantes deberan
constar a persoa emisora e perceptora e concepto do gasto, coincidentes cos que figuren nas facturas
[ |Partes asinados polas persoas asistentes a actividade e pola persoa docente ou responsable da formacion

g) Axudas para a mediacion laboral para a insercion no mercado laboral ordinario da persoa en situacion ou risco de exclusion social

(art.103):
[ |Xustificacion do seguimento realizado as persoas inseridas no mercado ordinario de traballo durante 6 meses.

SINATURA DA PERSOA REPRESENTANTE

Lugar e data

= MNSTERO

:ﬁ}’ VENShsoam  SEPE

Direccion Xeral de Traballo Auténomo e Economia Social
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a» CONSELLERIA DE ANEXO XVI-B
385 XUNTA EMPREGO, COMERCIO
B¢l DE GALICIA | EEMIGRACION

DETALLE DO PAGAMENTO SOLICITADO
TR356C - PROGRAMA V: AXUDAS PARA COMPENSAR 0S CUSTOS ADICIONAIS DO EMPREGO DE PERSOAS EN RISCO OU SITUACION DE EXCLUSION SOCIAL

DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE

IDENTIFICACION
TIPO NUM. PAIS EMISOR

RAZON SOCIAL

E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)

IDENTIFICACION ) )
TIPO ‘ ‘NUM. ‘ ‘PAIS EMISOR
NOME/RAZON SOCIAL PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO
RELACION DE FACTURAS E OUTROS DOCUMENTOS XUSTIFICATIVOS DOS GASTOS REALIZADOS
Nam. . . Nam. de iz Importe factura (sen .
Orde Persoa/entidade emisora Concepto de gastos factura Data de emision | IVE) ou _dgcurpento Importe que xustifica % de imputacion' Data pagamento
xustificativo
1
2
3
4
5
6
7
8

1 50 na caso das axudas para o inicio e posta en marcha da actividade
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Kol XUNTA CONSELLERIA DE

g EMPREGO, COMERCIO
W DE GALICIA | EEMIGRACION

ANEXO XVI-B
(continuacion)

DETALLE DO PAGAMENTO SOLICITADO
TR356C - PROGRAMA V: AXUDAS PARA COMPENSAR OS CUSTOS ADICIONAIS DO EMPREGO DE PERSOAS EN RISCO OU SITUACION DE EXCLUSION SOCIAL

RELACION DE XERENTES/PERSOAS TECNICAS DE PRODUCION E OU PERSOAS TECNICAS EN ORIENTACION
CUBRIR NO CASO DAS SEGUINTES AXUDAS DO PROGRAMA I
- contratacion de xerentes/persoas técnicas de producion ou PERIODO SUBVENCIONABLE CUSTOS LABORAIS A CARGO DA EMPRESA IMPORTE XUSTIFICADO
- contratacion persoas técnicas en orientacion e acompafamento a insercion.
XERENTES/ .
TEC. TEC.ORI APELIDOS E NOME NIF INICIO FIN XORNADA CUSTOS COSTES S.5. TOTAL
ENTACION SALARIAIS
PRODUC.
O O
O O
O O
O O
O O
SINATURA DA PERSOA REPRESENTANTE
Lugar e data
cL e e | |
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