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lIl. OUTRAS DISPOSICIONS
CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION E ORDENACION UNIVERSITARIA

ORDE do 10 de marzo de 2016 pola que se establecen as bases requladoras que
rexeran as axudas destinadas & colaboracion no financiamento de actuacions en
materia de arquivos e se procede a stia convocatoria para o ano 2016.

A Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacién Universitaria € o érgano da Xunta
de Galicia encargado da proposta e execucion das directrices xerais da politica cultural
de Galicia e correspdndelle a direccién e coordinacion das grandes linas de actuacion e
as medidas para o desenvolvemento da cultura galega, no senso mais amplo, mediante a
cooperacion e a suma de vontades coas institucidons con que comparte obxectivos, entes
locais, organismos publicos e entidades privadas, como forma de cristalizar as iniciativas
no eido da proteccion, investigacién e difusion cultural.

A Lei 7/2014, do 26 de setembro, de arquivos e documentos de Galicia, e a Lei 8/1995,
do 30 de outubro, do patrimonio cultural de Galicia, atribuen a Conselleria de Cultura, Edu-
cacién e Ordenacion Universitaria as competencias en materia de patrimonio cultural de
Gallicia e, como parte del, correspéondenlle as actuacidns para a proteccion, conservacion,
acrecentamento e difusion do patrimonio documental e dos arquivos.

Os arquivos custodian documentos como testemufio e garantia de dereitos e deberes
das institucions e dos cidadans e como fonte de informacion para a xestion administrativa e
a investigacion. A sua funcioén é conservar e servir os documentos polos medios e técnicas
que lles son propios.

Os arquivos galegos forman parte dunha estrutura organizativa, o Sistema de Arqui-
vos de Galicia, composta por érganos, arquivos e servizos, que busca a consecucion dos
fins propios dos arquivos a través da colaboracion en prol da sua rendibilidade social e
econoémica.

A Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacién Universitaria, como 6rgano coordi-
nador e directivo do Sistema de Arquivos de Galicia, € quen para establecer as directrices
técnicas que garantan a organizacién e o funcionamento dos arquivos que integran o sis-
tema e prestarlles asistencia, pofiendo a sua disposicion os recursos técnicos e os créditos
que anualmente se establezan nos seus orzamentos.
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En consecuencia, para que os arquivos realicen adecuadamente as suas funcions e os
cidadans tefian acceso a informacion contida nos documentos, é preciso que estean dota-
dos da infraestrutura e do equipamento adecuado, que os seus fondos documentais estean
organizados, en bo estado fisico e mesmo reproducidos noutros soportes.

Para estes efectos, no exercicio das facultades que me confire o artigo 34 da Lei 1/1983,
do 22 de febreiro, reguladora da Xunta e da sua Presidencia, modificada parcialmente pola
Lei 11/1988, do 20 de outubro, e de conformidade co disposto no artigo 14 da Lei 9/2007,
do 13 de xufio, de subvenciéns de Galicia, asi como as normas de desenvolvemento,

DISPONO:
Artigo 1. Obxecto e finalidade
O obxecto da presente orde é establecer as bases reguladoras e convocar axudas desti-
nadas a mellora dos arquivos de Galicia, garantindo unha custodia responsable e o acceso

dos cidadans aos documentos.

A finalidade da axuda é a realizacion de actividades que tefian por obxecto unha das
seguintes lifias de actuacion:

1. A organizaciéon de fondos documentais dos arquivos galegos e o seu tratamento
arquivistico.

2. A dixitalizacion do patrimonio documental custodiado en arquivos galegos segundo as
seguintes caracteristicas:

a) Arquivos de entes locais: dixitalizacién de actas de Pleno custodiadas nos arquivos
municipais.

b) Arquivos de universidades: dixitalizacién de documentos constitutivos de patrimonio
documental que sexan de interese para Galicia.

c) Arquivos de entidades privadas sen animo de lucro: dixitalizacion de documentos
constitutivos de patrimonio documental que sexan de interese para Galicia.

Os documentos propostos para dixitalizar estaran previamente organizados e descri-
tos nunha base de datos segundo a Norma galega de descricion arquivistica (NOGADA).
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Os proxectos deberan incluir a creacion dun arquivo dixital de conservacion permanente
€ a creacion dunha copia dixital para a difusién na paxina web do Portal de Arquivos de
Galicia.

As axudas reguladas nesta orde concederanse en réxime de concorrencia competitiva e
baixo os principios de publicidade, obxectividade, concorrencia, transparencia, igualdade,
non discriminacion, eficacia e eficiencia.

Artigo 2. Beneficiarios

Poderan optar a estas axudas as universidades, os entes locais e as entidades privadas
sen fin de lucro galegas que conten cun local estable destinado a arquivo e custodien fon-
dos documentais constitutivos do patrimonio documental de Galicia, entendido como tal o
establecido no artigo 77 da Lei 8/1995, do patrimonio cultural de Galicia.

Os proxectos presentados deberan seguir as recomendacions técnicas de arquivos dis-
pofibles no portal de Arquivos de Galicia.

O responsable técnico do proxecto sera licenciado universitario ou equivalente, segundo
o Espazo Europeo de Educacion Superior e debera acreditar formacién e experiencia pro-
fesional en materia de arquivos e patrimonio documental.

Artigo 3. Financiamento e contia das axudas

1. As axudas convocadas para este ano teran unha contia total de setenta e sete mil
setecentos corenta euros (77.740 €), que se imputaran aos orzamentos xerais da Comu-
nidade Auténoma de Galicia para o ano 2016 nas seguintes aplicacions orzamentarias e
contias.

+10.20.432A.744.4: 15.000 €.
+ 10.20.432A.760.0: 32.740 €.
+ 10.20.432A.781.0: 30.000 €.

2. A axuda maxima por beneficiario que concedera a Conselleria de Cultura, Educacion
e Ordenacion Universitaria sera de 5.000 € para proxectos de organizacion de fondos
documentais e de 2.000 € para proxectos de dixitalizacién, que en ningun caso podera
exceder o 80 % do investimento total aprobado.
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3. Este importe de 5.000 € ascendera a 7.000 € cando se trate de solicitudes conxuntas,
€ dicir, solicitudes presentadas conxuntamente por mais dunha entidade local baixo calquera
férmula (agrupacién, asociacion, mancomunidade, fusion ou calquera outra similar).

4. O importe do crédito inicial podera ser ampliado en funcién das disponibilidades
orzamentarias, 0 que podera dar lugar a concesion de mais subvencidéns de acordo co
artigo 31.2 da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia.

5. Estas axudas son compatibles con outras axudas e subvencions outorgadas por ou-
tras administraciéns ou entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais, se o im-
porte total que percibe o beneficiario non supera a porcentaxe maxima do investimento.

Artigo 4. Solicitudes e prazo

1. S6 se admitira unha solicitude por beneficiario e cada beneficiario sé podera participar
nunha das linas sinaladas no artigo 1, que se presentara conforme o modelo oficial que
figura como anexo | da convocatoria:

a) Preferiblemente por via electronica a través do formulario normalizado dispofiible na
sede electrénica da Xunta de Galicia, https://sede.xunta.es, de acordo co establecido nos
artigos 27 da Lei 11/2007, do 22 de xufio, de acceso dos cidadans aos servizos publicos
e 24 do Decreto 198/2010 polo que se regula o desenvolvemento da Administracion elec-
tronica na Xunta de Galicia e nas entidades dela dependentes. Para a presentacion das
solicitudes sera necesario o documento nacional de identidade electronico ou calquera dos
certificados electronicos recofiecidos pola sede da Xunta de Galicia.

b) Opcionalmente, tamén se poderan presentar as solicitudes en soporte papel en
calquera dos lugares e rexistros establecidos no artigo 38.4 da Lei 30/1992, do 26 de
novembro, de réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento admi-
nistrativo comun, utilizando o formulario normalizado dispofible na sede electrénica da
Xunta de Galicia.

c) Sempre que se realice a presentacion de documentos separadamente da solicitude,
a persoa interesada ou representante debera mencionar o cddigo e o 6érgano responsable
do procedemento, o numero de expediente e 0 numero ou codigo unico de rexistro.

d) A documentacién complementaria poderase presentar electronicamente utilizando
calquera procedemento de copia dixitalizada do documento orixinal. Neste caso, as copias
dixitalizadas presentadas garantiran a fidelidade co orixinal baixo a responsabilidade da

XN XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




&=
€
>
]
o
x
N
[&]

©
>
e

(a2}
N
Q
?

N~

0
X

N

<

bt

N
>

=)

=
N

N

O]

o]

Q

L

>

O

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 65 Mércores, 6 de abril de 2016 Pax. 12144

+ + +
+ + +

persoa solicitante. A Administracion podera requirir a exhibicion do documento orixinal para
o cotexo da copia electronica presentada, segundo o disposto no artigo 35.2 da Lei 11/2007,
do 22 de xuno, de acceso dos cidadans aos servizos publicos, e 22.3 do Decreto 198/2010
polo que se regula o desenvolvemento da Administracion electrénica na Xunta de Galicia e
nas entidades dela dependentes.

No caso de que algun dos documentos que presente o/a solicitante, de forma electrénica,
supere os tamarios limite establecidos pola sede electrénica, permitirase a presentacion
deste de forma presencial dentro dos prazos previstos. Para iso, e xunto co documento que
se presenta, a persoa interesada debera mencionar o codigo e o érgano responsable do
procedemento, o nimero de expediente e o nimero ou cddigo unico de rexistro. Na sede
electrénica da Xunta de Galicia publicarase a relacion de formatos, protocolos e tamafio
maximo admitido da documentacion complementaria para cada procedemento.

A sede electronica da Xunta de Galicia ten a disposicion das persoas interesadas unha
serie de modelos normalizados dos tramites mais comunmente utilizados na tramitacion
administrativa, que poderan ser presentados en calquera dos lugares e rexistros establecidos
no artigo 38.4 da Lei 30/1992, do 26 de novembro, de réxime xuridico das administraciéns
publicas e do procedemento administrativo comun.

2. O prazo de presentacion das solicitudes sera dun mes, contado a partir do dia seguin-
te ao da publicacion do extracto desta convocatoria no Diario Oficial de Galicia.

Artigo 5. Consentimentos e autorizacions

1. A presentacion da solicitude de concesion de subvencion pola persoa interesada ou
representante comportara a autorizacion ao érgano xestor para solicitar as certificacions
que deban emitir a Axencia Estatal da Administracion Tributaria, a Tesouraria Xeral da
Seguridade Social e a conselleria competente en materia de facenda da Xunta de Gali-
cia, segundo o establecido no artigo 20.3 da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions
de Galicia. Non obstante, a persoa solicitante ou representante podera denegar expre-
samente o consentimento, caso en que debera presentar as certificacidons nos termos
previstos regulamentariamente.

2. De conformidade co artigo 17 da Lei 1/2016, do 18 de xaneiro, de transparencia

e bo goberno, e co previsto no Decreto 132/2006, do 27 de xullo, polo que se regulan
os rexistros publicos creados nos artigos 44 e 45 da Lei 7/2005, do 29 de decembro, de
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orzamentos xerais da Comunidade Auténoma de Galicia para o ano 2006, a conselleria
publicara na sua paxina web oficial a relacion das persoas beneficiarias e o importe das
axudas concedidas. Incluira, igualmente, as referidas axudas e as sancions que, como
consecuencia delas, se poidan impofier nos correspondentes rexistros publicos, polo que
a presentaciéon da solicitude leva implicita a autorizacién para o tratamento necesario dos
datos das persoas beneficiarias e a referida publicidade.

3. Nos supostos de imposibilidade material de obter o documento, o érgano competente
podera requirirlle a persoa solicitante ou representante a sua presentacion ou, na sua falta,
a acreditacién por outros medios dos requisitos a que se refire o documento, con anteriori-
dade a formulacién da proposta de resolucion.

Artigo 6. Documentacion que hai que presentar
1. Documentacion de caracter xeral:
a) Solicitude normalizada segundo modelo do anexo |.

b) Memoria descritiva detallada conforme o modelo do anexo Il sobre o arquivo, os
fondos que custodia e 0s servizos que se prestan no arquivo da entidade:

Datos identificativos e de contacto:

— Titularidade do arquivo.

— Localizacion.

— Contacto postal e electrénico.

— Persoal técnico e responsable do arquivo.
Fondos documentais que custodia o arquivo:
— Cadro de clasificacion do arquivo.

— Datas extremas dos fondos documentais.

— Volume dos fondos documentais expresado en metros lineais.

XN XUNTA
+ +
+X+ DE GALICIA ISSN1130-9229  Deposito legal C.494-1998  http://www.xunta.es/diario-oficial-galicia




&=
€
>
]
o
x
N
[&]

©
>
e

(a2}

=
Q
?

N~

0
X

N

<
bt

N
>

=)

=
N

N

O]

o]

Q

L

>

O

DOG Diario Oficial de Galicia

+ + +
+ + +

DOG Num. 65 Mércores, 6 de abril de 2016 Pax. 12146

Condicions de acceso:

— Horario de apertura.

— Condiciéns de acceso aos fondos documentais.
Servizos:

— Servizos a disposicion dos usuarios: de axuda a investigacién, de reproducién e es-
pazos publicos.

Actividades culturais que organice ou en que participe o arquivo.
Procesos técnicos do arquivo, con indicacion de se estan informatizados.

¢) O orzamento total do proxecto con indicacién dos conceptos e dos prezos unitarios
e totais.

d) A porcentaxe de financiamento do proxecto que asume a institucion solicitante.
2. Documentacion especifica do proxecto arquivistico para o cal se solicita a axuda:
a) Para proxectos de organizacién de fondos documentais

— Memoria explicativa do proceso de organizacion e descricion que se vai realizar
seguindo os criterios técnicos de arquivo, indicando os datos da documentacion que se
organizara: produtor, series documentais, datas extremas e volume de fondos que se vai
tratar expresado en metros lineais.

— Aplicacion informatica para descricion documental con que conta o arquivo.
— Requisitos do persoal técnico que se contratara.

b) Para proxectos de dixitalizacion

— Memoria explicativa do proceso de dixitalizacion.

— Estado de organizacion, descricion detallada e conservacion dos documentos. Antigui-
dade, volume e interese dos documentos que se dixitalizaran.

— Requisitos do persoal técnico que se contratara.
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Artigo 7. Datos de caracter persoal

De conformidade coa Lei organica 15/1999, do 13 decembro, de proteccién de datos
de caracter persoal, os datos persoais recollidos na tramitacion desta disposicién, cuxo tra-
tamento e publicacion autoricen as persoas interesadas mediante a presentacion das soli-
citudes, seran incluidos nun ficheiro denominado Relacidons administrativas coa cidadania
e entidades, co obxecto de xestionar o presente procedemento, asi como para informar as
persoas interesadas sobre o seu desenvolvemento. O drgano responsable deste ficheiro é
a Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universita-
ria. Os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacién e oposicidon poderanse exercer ante a
Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria
mediante o envio dunha comunicacién ao seguinte enderezo: Edificio administrativo de
San Caetano, San Caetano s/n, 15781 Santiago de Compostela (A Corufia) ou a través dun
correo electronico a sxc-subdireccion-arquivos.cceou@xunta.es.

Artigo 8. Criterios de valoracion
1. Criterios de valoracion aplicables a todos os arquivos.

As propostas presentadas valoraranse ata un maximo de 15 puntos a través da analise
da memoria do proxecto presentado xunto coa solicitude, e outorgaranse en funcion dos
seguintes criterios prioritarios:

a) Numero de habitantes do concello onde radique o arquivo: ata 2 puntos.
Concellos con menos de 10.000 habitantes: 2 puntos.

Concellos entre 10.000 e 50.000 habitantes: 1 punto.

Concellos con mais de 50.000 habitantes: 0,50 puntos.

b) Nivel de autofinanciamento: ata 2 puntos.

Recibira 2 puntos a subvencion que tefia maior porcentaxe de autofinanciamento e o
resto repartirase de forma proporcional.

¢) Primeiras subvencions: 1 punto.

d) Arquivos en localidades de menos de 10.000 habitantes que tefian persoal técnico
arquiveiro con dotacion de praza nos orzamentos da entidade: 1 punto.
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e) A maior antigliidade, volume e interese dos fondos que se van organizar ou dixitalizar:
ata 3 puntos.

f) O estado de organizacion do arquivo, descricion detallada e conservacion dos fon-
dos documentais, asi como a maior adecuacién do proxecto aos criterios arquivisticos:

ata 3 puntos.

g) A maior viabilidade do proxecto segundo a analise que se desprende dos orzamentos
presentados na solicitude: ata 2 puntos.

h) Formacion e experiencia profesional en materia de arquivos e patrimonio documental
do responsable técnico encargado do proxecto: ata 1 punto.

2. Criterios de valoracién aplicables a entidades locais:

a) Agrupacions de concellos baixo calquera formula (agas a de fusiéon municipal), tendo
en conta os seguintes elementos: ata 1 punto

1) Pola mera presentacion da solicitude conxunta entre concellos nos termos e cos re-
quisitos que se determinen nas bases ou nas convocatorias: ata 0,25 puntos.

2) Tendo en conta o niumero de concellos asociados e a repercusion do proxecto sobre
a poboacion total dos concellos participantes no proxecto: ata 0,50 puntos en total analiza-
dos do seguinte xeito:

Polo numero de concellos asociados: ata 0,25 puntos.

Pola repercusion sobre o numero total de poboacion: ata 0,25 puntos.

3) Pola valoraciéon da memoria explicativa do aforro de custos que supén a prestacion
conxunta sobre a individual: ata 0,25 puntos.

b) Criterios aplicables as solicitudes presentadas por entidades locais fusionadas: outor-
garanse 2 puntos pola mera presentacion da solicitude nos termos sinalados nesta orde.

Non se admitiran aquelas solicitudes conxuntas en que non se acredite a realizacion

conxunta das actuacions e que supofian actuacions independentes en cada entidade local.
Nos supostos de mancomunidades, consorcios ou areas metropolitanas, debera acreditar
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que contan cun local estable destinado a arquivo e que o servizo se presta de xeito man-
comunado, metropolitano ou baixo a férmula de consorcio e que, en todo caso, non supon
unha actuacion illada ou independente.

Artigo 9. Instrucion do procedemento e seleccion de solicitudes

1. Alinstrucion do procedemento de concesién das subvencidns correspdndelle a Secre-
taria Xeral de Cultura, que revisara as solicitudes recibidas e a documentacion achegada.
No caso de estar incompleta, conter erros ou non achegar toda a documentacion requirida,
poderase reclamar os solicitantes que emenden os defectos apreciados na documentacion
exixida, para o cal se lles outorgara un prazo maximo e improrrogable de dez dias habiles,
desde a notificacidon do requirimento, e indicaraselles que, de non o faceren, se considerara
que desisten da sua solicitude, de acordo co artigo 71 da Lei 30/1992, do 26 de novembro,
de réxime xuridico das administracions publicas e do procedemento administrativo comun.

2. Unha comision técnica efectuara a avaliacion das solicitudes. Esta comision estara
composta polo/a titular da Subdireccion Xeral de Arquivos, que a presidira, e actuaran
como vogais dous técnicos de arquivos. Exercera a secretaria o/a titular do Servizo do
Sistema de Arquivos. No caso de ausencia dalgun dos membros, correspdndelle ao/a
titular da Secretaria Xeral de Cultura nomear un suplente. A comision redactara o informe
en que se concrete o resultado da avaliacion efectuada.

3. O 6rgano instrutor, a vista dos expedientes e do informe de avaliacion emitido, formu-
lara proposta de resolucion motivada das solicitudes por orde decrecente de puntuacions.
No caso de empate na puntuacion das solicitudes, terase en conta en primeiro lugar o
criterio de autofinanciamento e, en segundo lugar, a data de presentacion da solicitude.

4. No suposto de renuncia dalgun dos adxudicatarios, o érgano instrutor pora formular
proposta de resolucion complementaria, adxudicando o importe dispofiible as solicitudes
valoradas pola comisién e que non acadaron axuda debido ao limite orzamentario, de
acordo coa orde de puntuacion establecida.

Artigo 10. Resolucién, notificacién e recursos

1. AJo titular da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria resolvera
o procedemento de concesién das axudas no prazo de quince dias desde a elevacion da
proposta de resolucion.
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A resolucion de concesion ou denegacion da axuda notificaraselles aos interesados e
tera que ser motivada.

O prazo maximo para resolver e notificar sera de cinco meses desde a entrada en vi-
gor da orde de convocatoria. De non se ditar resolucién no prazo indicado, as solicitudes
entenderanse desestimadas.

2. Logo da notificacion da resolucion definitiva do érgano competente, os adxudicatarios
propostos como beneficiarios disporan dun prazo de dez dias para a sua aceptacion; trans-
corrido este sen que se produza manifestacion expresa, entenderase tacitamente aceptada.

3. A resolucién de concesion ou denegacion da axuda pon fin & via administrativa e
contra ela podera interpofierse, potestativamente, recurso de reposicion perante o érgano
que ditou o acto no prazo dun mes contado desde o dia seguinte ao da sua notificacion ou,
directamente, recurso contencioso-administrativo perante o Tribunal Superior de Xustiza
de Galicia no prazo de dous meses contados de igual modo.

Artigo 11.  Publicidade

1. De conformidade co artigo 15.1 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de
Gallicia, a Conselleria de Cultura, Educacién e Ordenacién Universitaria publicara no Diario
Oficial de Galicia a relacion de entidades subvencionadas con expresion da convocatoria,
programa e crédito orzamentario a que se imputen, importe e finalidade da subvencion.

2. Consonte o artigo 16.1 da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia, as
axudas outorgadas ao abeiro desta orde figuraran no Rexistro Publico de Axudas, Subven-
cions e Convenios.

3. De acordo co establecido no artigo 30 da Lei estatal 15/2014, do 16 de setembro, de
racionalizacion do sector publico e outras medidas de reforma administrativa, que introdu-
ciu diversas modificacions na Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions, o
contido desta convocatoria sera publicado na Base de datos nacional de subvenciéns, nos
termos recollidos no artigo 20 da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions,
modificado polo artigo 30 da Lei estatal 15/2014, do 16 de setembro, de racionalizacion do
sector publico e outras medidas de reforma administrativa.

Artigo 12.  Prazo, xustificacion e pagamento das axudas

1. O prazo para que os beneficiarios das axudas acrediten e xustifiquen os proxectos
subvencionados sera ata o 30 de novembro de 2016; en caso de non xustificarse a totali-
dade do orzamento do proxecto, a subvencion sera minorada na mesma proporcion.
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2. O cumprimento efectivo dos fins para os cales foi concedida a axuda acreditarase por
medio da presentacion da seguinte documentacion:

a) Certificacion da Intervencién ou do érgano que tefia atribuidas as facultades de control
da toma de razén en contabilidade, do cumprimento da finalidade para a cal foi concedida.

b) Relacion de gastos ordenada segundo o concepto a que se atribue, con identificacion
do acredor, importe, data de emisién e, de ser o caso, de pagamento. Indicaranse as des-
viacions producidas en relacion co orzamento aprobado.

c) Fotocopia compulsada das facturas e xustificantes bancarios do seu aboamento.

d) Relaciéon detallada doutros ingresos ou subvencions que financiasen a actividade
subvencionada, con indicacién do importe e da sua procedencia.

e) Os tres orzamentos que, en aplicacion do artigo 29.3 da Lei de subvencioéns, debe ter
solicitado o beneficiario.

f) Memoria explicativa do proxecto realizado en relacion coa axuda concedida xunto
coa porcentaxe de autofinanciamento do investimento que para 0 mesmo proxecto fixo o
beneficiario.

3. As entidades locais beneficiarias, de acordo co establecido nos artigos 8 e 10 do
Decreto 193/2011, do 6 de outubro, deberan presentar a conta xustificativa da subven-
cion, que incorporara, en todo caso, a certificacion da intervencién ou do érgano que tena
atribuidas as facultades de control da toma de razén en contabilidade e do cumprimento
da finalidade para a cal foi concedida. A conta xustificativa estara integrada pola seguinte
documentacion:

a) Certificacion expedida pola secretaria da entidade local, co visto e prace do/da alcal-
de/sa ou presidente/a, relativa a aprobacién polo 6rgano competente da conta xustificativa
da subvencioén, en que se faga constar, como minimo, de forma detallada:

— O cumprimento da finalidade da subvencion.

— Os distintos conceptos e contias correspondentes aos gastos totais soportados pola
entidade beneficiaria imputables & actuacion subvencionada coa seguinte relacion: identifi-
cacion do/a acredor/a, numero de factura ou documento equivalente, certificacion da obra,
importe, data de emision e data de recofiecemento da obriga polo érgano competente.
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b) Os documentos acreditativos dos gastos realizados con medios ou recursos propios
€ a indicacion, de ser o caso, dos criterios de reparticion dos custos xerais e/ou indirectos
incorporados na relacion de gastos.

c) Relacion detallada doutros ingresos ou subvencions que financiasen a actividade
subvencionada, con indicacion do importe e da sua procedencia.

d) De ser o caso, os tres orzamentos que se exixen en aplicacion do artigo 29.3 da Lei
9/2007, do 13 de xuio, de subvencions de Galicia.

4. A falta de presentacion da xustificacion no prazo establecido comportara a perda do
dereito ao cobramento total ou parcial da subvencion, a exixencia do reintegro e demais
responsabilidades establecidas na Lei de subvencions de Galicia, segundo o disposto no
artigo 45.2 do Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o regulamento da
citada lei.

5. Incluense nesta orde os proxectos realizados desde o 1 de xaneiro de 2016 ata a data
limite de xustificacién da orde.

Artigo 13. Obrigas dos beneficiarios

1. Os beneficiarios desta axuda quedan suxeitos as obrigas recollidas no artigo 11 da
Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia.

2. Os beneficiarios da subvencion faran constar en toda a publicidade que a actividade
ou actuacion recibiu financiamento da Secretaria Xeral de Cultura da Conselleria de Cultu-
ra, Educaciéon e Ordenaciéon Universitaria da Xunta de Galicia.

3. No momento da xustificacion da execucion total do proxecto e, en calquera caso,
antes do ultimo pagamento, o peticionario debera presentar unha declaracion complemen-
taria das axudas solicitadas, tanto das aprobadas ou concedidas como das pendentes de
resolucion, para o mesmo proxecto, das distintas administracions publicas competentes,
ou calquera dos seus organismos, entes ou sociedades, segundo o modelo do anexo |I.

4. O drgano instrutor podera comprobar en calquera momento a execucion das actua-
ciéns subvencionadas e requirir, de ser o caso, a xustificacién acreditativa.

5. Os beneficiarios comprométense a entregar unha copia do traballo desenvolvido,
calquera que sexa o proxecto realizado.
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6. A entidade beneficiaria mediante a aceptaciéon da axuda autorizara formalmente a
Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacién Universitaria para a difusion por calquera
medio de todos os elementos que constituen o resultado do proxecto realizado.

7. Os beneficiarios deberan cumprir as obrigas de publicidade que se establecen no
artigo 18 da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvenciéons, modificado polo ar-
tigo 30 da Lei estatal 15/2014, do 16 de setembro, de racionalizacion do sector publico
e outras medidas de reforma administrativa.

Artigo 14. Reintegro da axuda e procedemento sancionador

Procedera o reintegro, total o parcial, das subvenciéns e axudas publicas percibidas
cando concorra calquera das circunstancias previstas no titulo Il da Lei 9/2007, do 13 de
xuno, de subvenciéns de Galicia.

No caso de que o beneficiario da axuda incumprise algunha das condiciéns ou obriga-
cions estipuladas, a Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria instruira
o correspondente expediente sancionador, de conformidade co previsto no titulo IV da
Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions de Galicia.

Toda alteracion das condicions observadas para a concesion da subvencion e, en todo
caso, a obtencién concorrente de subvencions ou axudas outorgadas por outras adminis-
tracions ou entes publicos ou privados, nacionais ou internacionais, podera dar lugar a
modificacion da resolucion da concesion.

Artigo 15.  Réxime xuridico

A tramitacion de solicitudes e concesién destas axudas axustarase ao disposto na pre-
sente orde; na Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia; no Decreto 11/2009,
do 8 de xaneiro, polo que se aproba o regulamento da Lei de subvenciéns de Galicia; no
Decreto 193/2011, do 6 de outubro, polo que se regulan especialidades nas subvencions
as entidades locais galegas; na Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions;
nos preceptos basicos do Real decreto 887/2006, do 21 de xullo, polo que se aproba o
regulamento da Lei xeral de subvencions; na Lei de orzamentos xerais da Comunidade
Autonoma e na demais normativa de aplicacion.

A presentacion electrénica de solicitudes axustarase a Orde do 12 de xaneiro de 2012,
da Conselleria de Presidencia, Administracions Publicas e Xustiza, pola que se regula a
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habilitacion de procedementos administrativos e servizos na Administracion xeral e no
sector publico autondmico de Galicia.

Disposicion derradeira primeira. Autorizase o secretario xeral de Cultura para ditar,
no ambito das suas competencias, as resolucidns precisas para o desenvolvemento desta
orde.

Disposicion derradeira segunda. Esta orde entrara en vigor o dia seguinte ao da sua
publicacion no Diario Oficial de Galicia.

Santiago de Compostela, 10 de marzo de 2016

Roman Rodriguez Gonzalez
Conselleiro de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria
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ANEXO |
PROCEDEMENTO CODIGO DO PROCEDEMENTO DOCUMENTO
AXUDAS PARA ACTUACIONS EN MATERIA DE ARQUIVOS C 30 SOLICITUDE
DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE
ENTIDADE LOCAL NIF
TIPO DE ViA NOME DA ViA NUMERO BLOQUE ANDAR  PORTA
PARROQUIA LUGAR
cP PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
TELEFONO FAX CORREO ELECTRONICO
E, NA SUA REPRESENTACION (debera acreditarse a representacion fidedigna por calquera medio valido en dereito)
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF
ENDEREZO PARA OS EFECTOS DE NOTIFICACION (non é necesario se coincide co anterior)
TIPO DE ViA NOME DA ViA NUMERO BLOQUE ANDAR  PORTA
PARROQUIA LUGAR
cP PROVINCIA CONCELLO LOCALIDADE
TELEFONO FAX CORREO ELECTRONICO
DATOS BANCARIOS
Declaro, baixo a mina responsabilidade, que son certos os datos consignados relativos a conta bancaria indicada.
TITULAR DA CONTA NUMERO DA CONTA BANCARIA (24 DIXITOS)
| e[ DL JC JEJE JE ]
PROXECTO
TiTULO CONTIA TOTAL DO PROXECTO CONTIA SOLICITADA
&=
§ A PERSOA REPRESENTANTE DECLARA
g 1. Que en relacion con outras axudas concedidas ou solicitadas:
ﬁ (O Non solicitou nin se lle concedeu ningunha outra axuda para este mesmo proxecto e conceptos para os cales se solicita esta subvencion.
-8 (O si solicitou e/ou se lle concederon outras axudas para este mesmo proxecto e conceptos para os que se solicita esta subvencion, que son as
> que a seguir se relacionan:
e
9’3 ORGANISMO IMPORTE (€)
Q
?
N~
0
X
N
x 2. Que todos os datos contidos nesta solicitude e nos documentos que se achegan son certos.
§ 3. Non estar incursa en ningunha das circunstancias previstas no artigo 13 da Lei 38/2003, do 17 de novembro, xeral de subvencions.
(=X 4. Non estar incursa en ningunha clase de inhabilitacion para a obtencion de axudas prevista nos nimeros 2 e 3 do artigo 10 da
“ﬁ Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.
N 5. Estar ao dia no pagamento de obrigas por reintegro de subvencions, conforme o artigo 10.2.g) da Lei 9/2007, do 13 de xufo, de subvencions
('D' de Galicia, e o artigo 9 do Regulamento de subvencions de Galicia, aprobado polo Decreto 11/2009, do 8 de xaneiro, polo que se aproba o
(@) Regulamento da Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia.
Q
L
>
O
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ANEXO |
(continuacién)

DOCUMENTACION QUE SE PRESENTA

DOCUMENTACION DE CARACTER XERAL
[ |Memoria explicativa segundo anexo II

|| Orzamento total do proxecto

[ ]Porcentaxe de financiamento do proxecto da institucion solicitante

DOCUMENTACION ESPECIFICA DO PROXECTO

PARA PROXECTOS DE ORGANIZACION DE FONDOS DOCUMENTAIS
[ IMemoria explicativa do proceso de organizacion e descricion segundo os criterios técnicos de arquivos

|| Aplicacion informatica para descricion con que conta o arquivo

[ Requisitos do persoal técnico que se vai contratar

PARA PROXECTOS DE DIXITALIZACION
[ ]Memoria explicativa do proceso de dixitalizacion

| |Estado de organizacion, descricion e conservacion dos documentos que se van dixitalizar: antigliidade, volume e interese dos documentos

[ Requisitos do persoal técnico que se vai contratar

En cumprimento do disposto no artigo 5 da Lei organica 15/1999, do 13 de decembro, de proteccion de datos de caracter persoal, informase de
que os datos persoais que facilite neste formulario quedaran rexistrados nun ficheiro de titularidade da Xunta de Galicia co obxecto de
xestionar o presente procedemento. A persoa interesada podera exercer os dereitos de acceso, rectificacion, cancelacion e oposicion ante a
Secretaria Xeral Técnica da Conselleria de Cultura, Educacion e Ordenacion Universitaria, como responsable do ficheiro, solicitandoo mediante
o0 envio dun correo electronico a sxc-subdireccion-arquivos.cceou@xunta.es

LEXISLACION APLICABLE

- Lei 7/2014, do 26 de setembro, de arquivos e documentos de Galicia
- Lei 8/1995, do 30 de outubro, do patrimonio cultural de Galicia

- Lei 9/2007, do 13 de xufio, de subvencions de Galicia

- Orde do 10 de marzo de 2016 pola que se establecen as bases reguladoras que rexeran as axudas destinadas & colaboracion no financiamento
de actuacions en materia de arquivos e se procede & stia convocatoria para o ano 2016.

SINATURA DA PERSOA REPRESENTANTE

Lugar e data

thCIB

: Este formulario tamén pode presentarse electronicamente
Secretaria Xeral de Cultura O SEDE ELECTRONICA e e funes e catcs ipe e snia.s
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24 XUNTA DE GALICIA ANEXO I
:i: CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION

E ORDENACION UNIVERSITARIA
MODELO DE MEMORIA EXPLICATIVA PARA AVALIACION

DATOS DA ENTIDADE SOLICITANTE
RAZON SOCIAL NIF

E NA SUA REPRESENTACION
NOME PRIMEIRO APELIDO SEGUNDO APELIDO NIF

DATOS IDENTIFICATIVOS E DE CONTACTO

Titularidade do arquivo

Localizacion

Contacto postal e telefonico

Persoal técnico responsable do arquivo

FONDOS DOCUMENTAIS E COLECCIONS CUSTODIADOS NO ARQUIVO
CADRO DE CLASIFICACION (O Sl (O NON
ORGANOS PRODUTORES DATAS EXTREMAS VOLUME (en metros lineais)

CONDICIONS DE ACCESO E SERVIZOS AOS USUARIOS
Horario de apertura

Condicions de acceso

Servizos aos usuarios

Actividades culturais

PROCESOS TECNICOS
TRANSFERENCIAS DESCRICION XESTION DE PRESTAMOS ~ XESTION DE CONSULTAS ~ XESTION DE USUARIOS
O'Ssl (O NON O'sl O NON O'sl (O NON O'sl O NON O'sl (O NON

Outros (especificar)

PROCESOS TECNICOS INFORMATIZADOS
TRANSFERENCIAS DESCRICION XESTION DE PRESTAMOS XESTION DE CONSULTAS XESTION DE USUARIOS

O'sl ONON O'sl (O NON O'sl O NON O'sl O NON O'sl (O NON

Outros (especificar)

CRITERIOS DE VALORACION APLICABLES A TODOS OS ARQUIVOS
CRITERIOS DATOS

N° de habitantes do concello onde radica o arquivo

Porcentaxe de financiamento da institucion solicitante

Primeira subvencion OSI (ONON
En localidades de menos de 10.000 habitantes, arquivos con persoal técnico
arquiveiro O sl ONON

Documentos que se van organizar/dixitalizar neste proxecto:
ORGANOS PRODUTORES DATAS EXTREMAS VOLUME (en metros lineais)
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"4 XUNTA DE GALICIA ANEXO |l
:i: CONSELLERIA DE CULTURA, EDUCACION (continuacion)

E ORDENACION UNIVERSITARIA

CRITERIOS DE VALORACION APLICABLES A ENTIDADES LOCAIS
CRITERIOS DATOS

Presentacion de solicitude conxunta (O Sl (O NON

N° de concellos asociados

Repercusion sobre o n° total de poboacion

Memoria explicativa de aforro de custos
Entidades locais fusionadas O Sl (O NON

SINATURA DA PERSOA REPRESENTANTE

Lugar e data

thCIB
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